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SECCION | - DISPOSICIONES GENERALES
Articulo 1. Objeto

1. La presente Ordenanza General, dictada al amparo de lo previsto en el articulo 106.2 de
la Ley 7/1.985, de 2 de abril, reguladora de las Bases del Régimen Local, y en los articulos
11, 12.2 y 15.3 del Real Decreto Legislativo 2/2004, por el que se aprueba el texto
refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, asi como en el apartado 3 de la
disposicion adicional cuarta de la Ley 58/2003, General Tributaria contiene normas
comunes, tanto sustantivas como de procedimiento, que se consideraran parte integrante
de las Ordenanzas fiscales y de los Reglamentos Interiores que se puedan dictar relativos a
la gestidn, recaudacion e inspeccién de los ingresos de Derecho publico municipales.

2. Se dicta esta Ordenanza para:

a) Regular aquellos aspectos procedimentales que pueden mejorar y simplificar la gestion,
de posible determinacién por el Ayuntamiento.

b) Regular aquellos aspectos comunes a diversas Ordenanzas fiscales, evitando asi la
reiteracion de los mismos.

c) Regular las materias que precisan de concrecion o desarrollo por parte del
Ayuntamiento.

d) Informar a los ciudadanos de las normas vigentes asi como de los derechos y garantias
de los contribuyentes, cuyo conocimiento puede resultar de general interés en orden al
correcto cumplimiento de las obligaciones tributarias.

Articulo 2. Ambito de aplicacién

1. La presente Ordenanza se aplicara en la gestion de los ingresos de Derecho publico cuya
titularidad corresponda al Ayuntamiento, o a sus Organismos Auténomos.

2. Esta Ordenanza, asi como las Ordenanzas fiscales, obligaran en el término municipal de
San Lorenzo de El Escorial y se aplicardn de acuerdo con los principios de residencia
efectiva y territorialidad segun la naturaleza del derecho.
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3. Por Decreto del Alcalde se podra dictar disposiciones interpretativas y aclaratorias de
esta Ordenanza y de las Ordenanzas reguladoras de cada exaccién.

Articulo 3. Aspectos generales

1. La tramitacién de los expedientes estard guiada por los criterios de racionalidad y
eficacia, procurando asimismo simplificar los tramites que debe realizar el ciudadano.

2. El Alcalde podra delegar el ejercicio de competencias y la firma de resoluciones
administrativas, salvo que legalmente se prohibiera tal delegacién.

3. Se impulsara la aplicacidon de técnicas y medios electrdnicos, informaticos y telematicos
para la tramitacion de expedientes, con el fin de mejorar la eficiencia de las
comunicaciones del Ayuntamiento con los ciudadanos, con otras Administraciones publicas
y los colaboradores sociales con quienes se suscriba el pertinente convenio.

Los ciudadanos en general podran acceder a toda la informacién no personalizada que el
Ayuntamiento publica desde su pagina web de Internet. Ademas, los contribuyentes
provistos de certificado digital de identificacidn, reconocido por el Ayuntamiento, podran
realizar los trdmites y gestiones que se regulan en la Seccién VI de esta Ordenanza.

4. Los procedimientos que se tramiten y finalicen en soporte informéatico garantizaran el
ejercicio de la competencia del 6rgano que la ejerce. Cuando resulte conveniente, se
definird y aprobara el expediente informatico, cuyas caracteristicas seran publicadas.

5. Los documentos emitidos por el Ayuntamiento, por medios electrénicos, informaticos o
teleméticos, o los que emita como copias de originales almacenados por estos medios,
gozaran de la validez y eficacia del documento original, siempre que concurran los
requisitos exigidos por la LPAC.

Articulo 4. Comunicaciones informativas y asistencia a los obligados al pago

1. Los diferentes servicios del Ayuntamiento informaran a los contribuyentes que lo
soliciten de los criterios administrativos existentes para la aplicacion de la normativa
tributaria.

Las solicitudes formuladas verbalmente, se responderan de igual forma.

En los casos en que la solicitud se formulara por escrito, se procurard que el contribuyente
exprese con claridad los antecedentes y circunstancias del caso, asi como las dudas que le
suscite la normativa aplicable.

2. Si la solicitud de informacidn se refiere a una cuestion reglamentada en las Ordenanzas,
o en Circulares municipales internas, o bien se trata de una cuestiéon cuya respuesta se
deduce indubitadamente de la normativa vigente, el Servicio receptor de la consulta podra
formular la respuesta.

En otro caso, se responderd desde la Secretaria Municipal, a propuesta del servicio
competente.
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Para garantizar la confidencialidad de la informacién, se requerird del contribuyente su
debida identificaciéon y, en todo caso, el N.LF. Ademaés, si se actia por medio de
representante, éste debera acreditar su condicion de tal.

3. Mediante Internet, se podra acceder a la informacién considerada de interés general:
calendarios de cobranza, medios y lugares de pago, explicacién suficiente de los
principales puntos del procedimiento de gestién y recaudacion.

Cuando la informacién se refiera a datos personales individualizados, el acceso requerira de
una clave particular, o la utilizacién de la firma electrénica, en la forma que se establecen
en la Seccién VI.

4. Los datos de caracter personal facilitados por los ciudadanos, presencialmente, a través
de la Sede Electrénica del Ayuntamiento, o por cualquier otro medio, asi como otros datos
con trascendencia para la gestion y recaudacion de los ingresos de derecho publico
requeridos u obtenidos por el Ayuntamiento, se incorporaran a los ficheros de datos
municipales.

Los interesados podran ejercer los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion vy
oposicion previstos en la Ley Organica 3/2018 de 5 de diciembre de Proteccién de Datos
Personales y garantia de los derechos digitales, o normativa que la sustituya.

5. Se prestara asistencia a los obligados en la realizacion de declaraciones,
autoliquidaciones y comunicaciones, exigibles en el proceso de gestidon y recaudacion de
los ingresos de derecho publico municipales. Siempre que resulte pertinente, se facilitara el
uso de modelos normalizados.

Articulo 5. Acceso a Archivos

1. Los ciudadanos tienen derecho a acceder a los registros y documentos que formen parte
del expediente, en los términos establecidos en la Ley 39/2015 de 1 de octubre del
Procedimiento Administrativo Comun, o normativa que lo sustituya, y en la Ley 58/2003,
General Tributaria.

2. Para que sea autorizada la consulta serd necesario que se formule peticion
individualizada, especificando los documentos que se desea consultar.

La consulta debera ser solicitada por el interesado y no podréd afectar la intimidad de
terceras personas. Cuando el cumplimiento de estos requisitos resulte dudoso para los
responsables de los Servicios, serd necesario que la Secretaria Municipal informe (por
escrito o verbalmente) sobre la procedencia de la consulta y valore si estos documentos
contienen o no datos referentes a la intimidad de personas diferentes del consultante.

3. En el ambito tributario, el acceso a los registros y documentos que formen parte de un
expediente concluido a la fecha de la solicitud y que obren en los archivos administrativos
Unicamente podra ser solicitado por el obligado que haya sido parte en el procedimiento
tributario.

4. Quienes posean un certificado de firma digital expedido por la Fabrica Nacional de
Moneda y Timbre u otro tipo de certificado, cuya eficacia reconozca el Ayuntamiento,
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podran acceder por Internet a los datos personales que se indicardan en la pagina web
municipal.

Articulo 6. Derecho a la obtencién de copia de los documentos que obren en el
expediente

1. Los interesados podran obtener copia a su costa de los documentos que integren el
expediente administrativo en el tramite de puesta de manifiesto del mismo.

Este derecho podra ejercitarse en cualquier momento en el procedimiento de apremio. Se
procurara poner a disposicién de los contribuyentes el uso de una maquina fotocopiadora
que, previo pago, permita la obtenciéon de fotocopias. Cuando no se disponga de esta
maquina, los érganos municipales proporcionaran dichas copias con sus propios medios.

2. La obtencién de copias facilitadas por el Ayuntamiento requerird el pago previo de la
tasa establecida por expedicién y reproduccién de documentos.

3. Cuando las necesidades del servicio lo permitan, se cumplimentard la peticién del
contribuyente en el mismo dia. Si se trata de un nimero elevado de copias, o cuando otro
hecho impida cumplir el plazo anterior, se informaré al solicitante de la fecha en que podra
recoger las copias solicitadas. Salvo circunstancias excepcionales, este plazo no excedera
de diez dias naturales.

El momento para solicitar copias es el plazo durante el cual se ha concedido tramite de
audiencia, o en defecto de éste, en el de alegaciones posterior a la propuesta de
resolucion.

4. Por diligencia incorporada en el expediente se hard constar el nUmero de los folios de
los cuales se ha expedido copia y su recepcidn por el contribuyente.

5. Los contribuyentes no tendran derecho a obtener copia de aquellos documentos que
figurando en el expediente afecten a intereses de terceros, o a la intimidad de otras
personas. La resolucidén que deniegue la solicitud de copia de documentos obrantes en el
expediente debera motivarse.

Cuando se suscite alguna duda en relacidn con los anteriores extremos, se consultara a la
Secretaria Municipal.

Articulo 7. Aportaciéon de documentacidn

1. Los obligados por un procedimiento de gestion de ingresos de derecho publico podran
ejercer su derecho a no aportar aquellos documentos ya presentados por ellos mismos y
que se encuentren en poder del Ayuntamiento siempre que el obligado indique el dia y
procedimiento en el que los presenté.

2. Los contribuyentes, tienen derecho a solicitar certificacion y copia de las declaraciones
por ellos presentadas, asi como a obtener copia sellada de los documentos presentados
siempre que la aporten junto a los originales para su cotejo; asimismo, tienen derecho a la
devolucion de los originales de dichos documentos, en el caso de que no deban obrar en el
expediente.
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3. Las solicitudes de los contribuyentes relativos a la identificacién de los responsables de
la tramitacion o resolucién de los procedimientos se dirigiran a la Alcaldia.

La responsabilidad de las diferentes areas funcionales corresponde a los 6rganos y servicios
municipales segun la distribucion establecida en esta Ordenanza.

Articulo 8. Alegaciones y tramite de audiencia al interesado

1. Cuando los contribuyentes formulen alegaciones y presenten documentos antes del
trdmite de audiencia, se tendran en cuenta unos y otros al redactar la correspondiente
propuesta de resoluciéon, haciéndose expresa mencién de la circunstancia de su aportacién
en los antecedentes de ésta.

2. En los procedimientos de inspeccién, se dard audiencia al interesado en los términos
previstos en el Reglamento General de la Aplicacion de Tributos.

3. En el procedimiento de recaudacidn, se dard audiencia en aquellas actuaciones en que
asi se prevea en el Reglamento General de Recaudacion.

4. En el procedimiento de gestidn, se dara tramite de audiencia cuando, para la adopcién
de la resolucidon administrativa, se tengan en cuenta hechos o datos diferentes de los
aportados por otras Administraciones o por el interesado.

En los procedimientos tributarios, se tendra en cuenta lo previsto en la Seccién Il de esta
Ordenanza. En particular se podra prescindir del trdmite de audiencia previo a la propuesta
de resolucién cuando se suscriban acta con acuerdo o cuando esté previsto un tramite de
alegaciones posterior a dicha propuesta. En este Gltimo caso, el expediente se pondra de
manifiesto en el tramite de alegaciones.

5. Especialmente, podra prescindirse del trdmite de audiencia cuando se trate de rectificar
meros errores aritméticos deducidos de los hechos y documentos presentados por el
contribuyente.

Con caracter general, el plazo de audiencia sera de diez dias.
Articulo 9. Registros

1. Podran presentarse por los interesados escritos dirigidos al Ayuntamiento por cualquiera
de los medios siguientes:

a) En el Registro General Municipal.

b) En los registros de cualquier érgano de la Administracion Estatal, Autonémica o Local si,
en este Ultimo caso, se hubiese suscrito el oportuno convenio.

c) En las oficinas de Correos.

d) La recepcion o salida de solicitudes, escritos y comunicaciones, relacionados con
expedientes electronicos tramitados segln las determinaciones aprobadas por el Pleno de
la Corporacién, se registraran en un registro teleméatico cuando se transmitan por medios
telematicos.
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Cuando se reciba un documento por via telematica en un dia inhabil para el Ayuntamiento,
dicha recepcién se entendera efectuada en el primer dia habil siguiente.

2. A efectos del computo de plazos para dictar resolucién, se entenderd como fecha de
presentacion del correspondiente escrito la fecha de recepciéon en el Registro General
Municipal.

Articulo 10. Cémputo de plazos

1. Siempre que no se exprese otra cosa, cuando los plazos se sehalen por dias, se entiende
que son habiles, excluyéndose del cdmputo los domingos y los declarados festivos.

2. Si el plazo se fija en meses o anos, éstos se computaran a partir del dia siguiente a aquel
en que tenga lugar la notificacion o publicacién del acto de que se trate, o desde el
siguiente a aquel en que se produzca la estimacién o desestimacion por silencio
administrativo. Si en el mes de vencimiento no hubiera dia equivalente a aquel en que
comienza el computo, se entendera que el plazo expira el Gltimo dia del mes.

3. Cuando el ultimo dia del plazo sea inhabil, se entendera prorrogado al primer dia habil
siguiente.

4. Los plazos expresados en dias se contaran a partir del dia siguiente a aquel en que tenga
lugar la notificacién o publicacién del acto de que se trate, o desde el siguiente a aquel en
se produzca la estimacion o la desestimacion por silencio administrativo.

5. Cuando un dia fuese habil en el municipio o Comunidad Auténoma en que residiese el
interesado, e inhabil en este Municipio, o a la inversa, se considerara inhabil en todo caso.

6. Excepcionalmente, de oficio o a peticiéon de los interesados, se podrd conceder una
ampliacién de plazos que no exceda de la mitad de los mismos. El acuerdo de ampliacion
debera ser notificado a los interesados.

7. Tanto la peticién de los interesados como la decisidon sobre la ampliacion deberan
producirse, en todo caso, antes del vencimiento del plazo de que se trate. En ningln caso

podra ser objeto de ampliacidon un plazo ya vencido. Los acuerdos sobre ampliacién de
plazos o sobre su denegacion no seran susceptibles de recurso.

SECCION Il - PROCEDIMIENTOS TRIBUTARIOS

SUBSECCION 1° - FASES DE LOS PROCEDIMIENTO TRIBUTARIOS

Articulo 11. Iniciacién, desarrollo y terminacién de los procedimientos tributarios.
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1. Las actuaciones y procedimiento tributarios podran iniciarse de oficio o a instancia del
obligado tributario, mediante autoliquidacién, declaraciéon, comunicacién, solicitud o
cualquier otro medio previsto en la normativa tributaria.

2. Las actuaciones municipales se documentaran en comunicaciones, diligencias, informes y
otros documentos previstos en la normativa especifica de cada procedimiento.

3. Las comunicaciones son los documentos a través de los cuales la Administracion notifica
al obligado tributario el inicio del procedimiento u otros hechos o circunstancias relativos al
mismo, o efectla los requerimientos que sean necesarios.

4. Las diligencias son los documentos publicos que se extienden para hacer constar hechos,
asi como las manifestaciones del obligado tributario o persona con la que se entiendan las
actuaciones.

5. Pondra fin a los procedimientos tributarios la resolucién, el desistimiento, la renuncia al
derecho en que se fundamente la solicitud, la imposibilidad material de continuarlos por
causas sobrevenidas, la caducidad, el cumplimiento de la obligacién que hubiera sido
objeto de requerimiento, o cualquier otra causa prevista en el ordenamiento tributario.

Articulo 12. Liquidaciones tributarias

1. La liquidacién tributaria es el acto resolutorio mediante el cual el servicio municipal
competente realiza las operaciones de cuantificacién necesarias y determina el importe de
la deuda tributaria o de la cantidad que, en su caso, resulte a devolver o a compensar de
acuerdo con la normativa tributaria.

2. El Ayuntamiento no esta obligado a ajustar las liquidaciones a los datos consignados por
los obligados tributarios en las autoliquidaciones, declaraciones, comunicaciones,
solicitudes o cualquier otro documento.

3. Las liquidaciones tributarias seran provisionales o definitivas.

Tendran la consideracion de definitivas:

a) Las practicadas en el procedimiento inspector previa comprobaciéon de la totalidad de
los elementos de la obligacidn tributaria.

b) Las demas a las que la normativa tributaria otorgue tal caracter.

En los demas casos, las liquidaciones tributarias tendran el caracter de provisionales.

4. La competencia para aprobar las liquidaciones tributarias corresponde al Alcalde, quien
podra delegar dicha competencia en el Concejal de Hacienda.

Articulo 13. El deber de resolver en los procedimientos tributarios

1. El Ayuntamiento estd obligado a resolver todas las cuestiones que se planteen en los

procedimientos tributarios. Se exceptia dicho deber de resolver expresamente en los
casos siguientes:
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» En los procedimientos relativos al ejercicio de derechos que sélo deban ser objeto de
comunicacion por el obligado tributario.

» Cuando se produzca la caducidad, la pérdida sobrevenida del objeto del procedimiento,
la renuncia o el desistimiento de los interesados.

2. Cuando el interesado solicite expresamente que se declare la caducidad, la pérdida
sobrevenida del objeto del procedimiento, la renuncia o el desistimiento, se debera
resolver sobre la peticidn.

3. El plazo maximo en que debe notificarse la resolucién serd de seis meses, salvo que la
normativa aplicable fije un plazo distinto.

El plazo se contara:

a) En los procedimientos iniciados de oficio, desde la fecha de notificaciéon del acuerdo de
inicio.

b) En los procedimientos iniciados a instancia del interesado, desde la fecha en que el
documento haya tenido entrada en el Registro General del Ayuntamiento.

Queda excluido de lo dispuesto en este apartado el procedimiento de apremio, cuyas
actuaciones podran extenderse hasta el plazo de prescripcién del derecho de cobro.

4. Para entender cumplida la obligacion del apartado anterior sera suficiente acreditar que
se ha realizado un intento de notificacién que contenga el texto integro de la resolucién.
Los periodos de interrupcidn justificada y las dilaciones en el procedimiento por causa no
imputable a la Administracién municipal no se incluirdn en el computo del plazo de
resolucion.

5. Los servicios competentes adoptaran las medidas necesarias para cumplir los deberes de
motivar los actos administrativos y resolver los recursos presentados en el plazo fijado en
esta Ordenanza.

Si en determinadas circunstancias, los jefes de los servicios consideran que no pueden
cumplir la obligacién legal, lo pondrén en conocimiento de la Alcaldia, a fin de buscar las
soluciones mas adecuadas.

Articulo 14. Tramitacién de expedientes. Desistimiento y caducidad

1. En los procedimiento iniciados a instancia de parte, si las solicitudes de iniciaciéon de un
procedimiento no reldnen todos los requisitos exigidos por la normativa vigente, se
requerird al interesado para que en un plazo de diez dias subsane las anomalias, con
indicacion de que, si asi no lo hiciera, se le tendra por desistido de su peticion.

2. Cuando la Administracion considere que los ciudadanos deben cumplimentar
determinados tramites -que no impiden continuar el procedimiento- , lo pondrd en
conocimiento de los interesados, concediéndoles un plazo de diez dias para
cumplimentarlos.

3. A los ciudadanos que no cumplimenten el tramite en el plazo citado en el apartado
anterior se les declarard decaidos en su derecho al trdmite correspondiente. No obstante,
se admitird la actuacidn del interesado si se produjera antes o dentro del dia en que se
notifique la resoluciéon administrativa.
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4. En los procedimientos iniciados a solicitud del interesado, cuando la falta de
cumplimiento de tramites indispensables produzca su paralizacién por causa imputable al
mismo, la Administracién le advertird que, transcurridos tres meses, se producird la
caducidad del procedimiento.

5. Podrd no ser aplicable la caducidad del procedimiento cuando la cuestién suscitada
afecte al interés general o fuere conveniente sustanciarla para su esclarecimiento.

6. En los procedimientos iniciados de oficio, susceptibles de producir efectos desfavorables
o de gravamen, el vencimiento del plazo maximo fijado en el apartado 3 del articulo
anterior sin que se haya notificado resolucion expresa, producird la caducidad del
procedimiento.

7. Producida la caducidad, ésta serd declarada, de oficio o a instancia del interesado,
ordenandose el archivo de las actuaciones.

Dicha caducidad no producird, por si sola, la prescripcién de los derechos de la
Administracion tributaria, pero las actuaciones realizadas en los procedimientos caducados
no interrumpiran el plazo de prescripcion.

Las actuaciones realizadas en el curso de un procedimiento caducado, asi como los
documentos y otros elementos de prueba obtenidos en dicho procedimiento, conservaran
su validez y eficacia a efectos probatorios en otros procedimientos iniciados o que puedan
iniciarse con posterioridad en relaciéon con el mismo u otro obligado tributario.

Articulo 15. Efectos del silencio administrativo

1. En los procedimientos iniciados a solicitud del interesado, el vencimiento del plazo
maximo fijado para su resolucidén sin haberse dictado y notificado acuerdo expreso,
legitima al interesado para entender estimada o desestimada la solicitud por silencio
administrativo, segun proceda y sin perjuicio de la resolucion que la Administracién debe
dictar.

2. Cuando no haya recaido resolucién dentro de plazo, se entenderd desestimada la
solicitud en los siguientes supuestos:

a) Resolucion del recurso de reposicion previo al contencioso-administrativo, o la
reclamacién econémico-administrativa, frente a los actos dictados en materia de gestién de
ingresos de derecho publico locales.

b) Procedimientos para la concesién de beneficios fiscales en los tributos locales.

c) Resolucién de otros recursos administrativos diferentes del establecido en el apartado a)
de este punto, que pudieran interponerse.

d) Suspension del procedimiento de gestion y/o recaudacion de los ingresos de derecho
publico de que se trate, cuando no se aporte garantia suficiente.

e) Otros supuestos previstos legalmente.

3. También se entendera desestimada la devolucidn de ingresos indebidos en el plazo de
tres meses siempre que con anterioridad no haya sido anulada la liquidacion que motivé el
ingreso.
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4. Se entenderan estimadas las solicitudes formuladas por los interesados en los casos
previstos en la normativa de aplicacion.

SUBSECCION 22 - PROCEDIMIENTOS DE GESTION TRIBUTARIA
Articulo 16. Procedimiento iniciado mediante declaracion

1. Cuando la normativa del tributo asi lo prevea, el obligado deberd presentar una
declaraciéon en que manifieste la realizacion del hecho imponible y comunique los datos
necesarios para que la Administracion cuantifique la obligacién tributaria mediante la
practica de una liquidacion provisional.

2. En la practica de la liquidacion tributaria, la Administracion podra utilizar los datos
consignados por el obligado tributario en su declaracidén o cualquier otro que obre en su
poder; podra requerir al obligado para que aclare los datos consignados en su declaracién
o presente justificante de los mismos y podra realizar actuaciones de comprobacién de
valores.

3. En las liquidaciones que se dicten en este procedimiento no se exigiran intereses de
demora desde la presentacién de la declaracidn hasta la finalizacidn del plazo para el pago
en periodo voluntario.

Articulo 17. Procedimiento de verificacion de datos

1. La Administracidn tributaria podra iniciar el procedimiento de verificacién de datos en
los siguientes supuestos:

a) Cuando la declaraciéon o autoliquidaciéon del obligado tributario adolezca de defectos
formales o incurra en errores aritméticos.

b) Cuando los datos declarados no coincidan con los contenidos en otras declaraciones
presentadas por el mismo obligado, o con los que obren en poder de la Administracion
tributaria.

c) Cuando se aprecie una aplicacion indebida de la normativa que resulte patente.

d) Cuando se requiera la aclaracion o justificacidon de algun dato relativo a la declaracién.

2. El procedimiento de verificacion de datos se podra iniciar mediante requerimiento de la
Administracion para que el obligado tributario aclare o justifique la discrepancia observada
o los datos relativos a su declaracién o autoliquidaciéon, o mediante la notificacion de la
propuesta de liquidaciéon cuando la Administracién tributaria cuente con datos suficientes
para formularla.

3. Cuando el obligado tributario manifieste su disconformidad con los datos que obren en
poder de la Administracidn, debera probar su inexactitud.
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4. Con caracter previo a la practica de la liquidacidn provisional, la Administracion debera
comunicar al obligado tributario la propuesta de liquidacién para que alegue lo que
convenga a su derecho.

La propuesta de liquidaciéon provisional deberd ser en todo caso motivada con una
referencia sucinta a los hechos y fundamentos de derecho que hayan sido tenidos en
cuenta en la misma.

Articulo 18. Procedimiento de comprobacién limitada

1. Por acuerdo de dérgano competente, podra iniciarse de oficio el procedimiento de
comprobacién limitada de los hechos y elementos determinantes de la obligacion
tributaria, cuando se considere necesario.

2. En este procedimiento, la Administracion municipal podréd realizar las siguientes
actuaciones:

a) Examen de los datos consignados por los obligados tributarios en sus declaraciones y de
los justificantes presentados o que se requieran al efecto.

b) Examen de los datos y antecedentes en poder de la Administracion.

c) Examen de los registros y demas documentos exigidos por la normativa tributaria.

d) Requerimientos a terceros para que aporten la informacién que se encuentren obligados
a suministrar con caracter general o para que la ratifiquen mediante la presentacién de los
correspondientes justificantes.

3. El inicio de las actuaciones de comprobacién limitada debera notificarse a los obligados
tributarios mediante comunicaciéon que deberad expresar la naturaleza y alcance de las
mismas.

Cuando los datos en poder de la Administracion sean suficientes para formular la
propuesta de liquidacién, el procedimiento podrad iniciarse mediante la notificacion de
dicha propuesta.

4. Con caracter previo a la practica de la liquidacion provisional, la Administracion tributaria
debera comunicar al obligado tributario la propuesta de liquidacién para que alegue lo que
convenga a su derecho.

5. Dictada resoluciéon en un procedimiento de comprobacién limitada, la Administracion
tributaria no podrd efectuar una nueva regularizacion en relacion con el objeto
comprobado salvo que en un procedimiento de comprobacién limitada o inspeccion
posterior se descubran nuevos hechos o circunstancias que resulten de actuaciones
distintas de las realizadas y especificadas en dicha resolucién.

6. Los hechos y los elementos determinantes de la deuda tributaria respecto de los que el
obligado tributario o su representante haya prestado conformidad expresa no podran ser
impugnados salvo que pruebe que incurrié en error de hecho.

SECCION Ill - NORMAS SOBRE GESTION LOCAL

SUBSECCION 1° - DE CREDITOS TRIBUTARIOS
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CAPITULO | - DE VENCIMIENTO PERIODICO
Articulo 19. Gestion de Tributos de vencimiento periédico

1. La gestion de los tributos de vencimiento periddico (impuestos y tasas que se devengan
el uno de enero de cada ano) podra realizarse a partir de padrén o matricula.

2. Las altas se produciran bien por declaracién del obligado tributario, por la accion
investigadora de la Hacienda Municipal, o de oficio, surtiendo efecto desde la fecha en que
por disposicion de la Ley u Ordenanza reguladora del tributo nazca la obligacion de
contribuir, salvo la prescripcidn, y seran incorporadas definitivamente al padrén o matricula
del siguiente periodo impositivo.

3. Las bajas deberan ser formuladas por los obligados tributarios y una vez comprobadas
produciradn la baja en padréon con efectos a partir del periodo siguiente a aquel en que
hubiesen sido presentadas, salvo las excepciones que se establezcan en la Ley y en la
Ordenanza propia de cada tributo.

4. Los obligados tributarios estaran obligados a poner en conocimiento de la Hacienda
Municipal toda modificacidon sobrevenida que pueda originar alta, baja o alteracién en
padrén, dentro del plazo de treinta dias habiles siguientes a la fecha de dicha modificacién.

Articulo 20. Anuncios de exposicion publica y cobranza.

Los padrones o matriculas se someteran cada periodo impositivo a la aprobacién del
érgano competente, y una vez aprobados se someteran a informacién publica durante un
plazo de quince dias contados a partir del siguiente al de la publicaciéon del anuncio en el
Boletin de la Comunidad Auténoma de Madrid, dicho anuncio estard expuesto igual
periodo de tiempo en el Tablon de Anuncios del Ayuntamiento. Los datos contenidos en
los padrones o matriculas solo seran facilitados al obligado tributario de la liquidacién o su
representante en aplicaciéon del deber de confidencialidad de los datos tributarios prevista
en el art. 95 de la LGT.

El anuncio debera contener: medios, plazos y lugares de pago, con la advertencia de que
transcurridos los plazos sefialados como periodos voluntarios de pago las deudas seran
exigidas por el procedimiento de premio y devengaran el recargo de apremio, intereses de
demora y en su caso las costas que correspondan, asi como los recursos que caben contra
las liquidaciones y plazos para interponerlos.

Los datos tributarios de los padrones o matriculas, salvo las altas en los respectivos
registros, seran notificados colectivamente segun lo dispuesto en el art. 102.3 de la LGT.

Articulo 21. Calendario Fiscal

1. Con caracter general, se establece que los periodos para pagar los tributos de caracter
periddico seran los siguientes:

a) Impuestos sobre Vehiculos de Tracciéon Mecanica y Tasa Licencia de Auto-taxi: desde el 8
de marzo al 10 de mayo.
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b) Tasa por Terrazas en via publica: desde el 8 de marzo hasta el 15 de octubre.

c) Tasa por entrada de vehiculos a través de aceras y reservas de espacio en la via publica,
Tasa por aprovechamiento de subsuelo y Tasa por recogida de basura domiciliaria: desde
el 12 de abril hasta el dia 14 de junio.

d) Impuestos sobre Bienes Inmuebles de Naturaleza Rustica, Urbana y Caracteristicas
Especiales (BICES) y Tasa por alcantarillado: desde el 1 de julio hasta el dia 15 de octubre.
e) Impuesto sobre Actividades Econdmicas, y Tasa por mantenimiento de Cementerio:
desde el 1 de septiembre hasta el 5 de noviembre.

Cuando el dia de inicio o finalizaciéon de periodo de pago coincida con sabado o festivo, se
trasladara al siguiente laborable.

2. Las variaciones en los periodos de pago resefados en el punto anterior seran aprobadas
por la Junta de Gobierno Local, no admitiéndose la prérroga de los mismos salvo que
concurran circunstancias excepcionales.

El calendario fiscal se publicard en el BOCM y en el tablén de edictos del Ayuntamiento.
Asimismo, por Internet desde la pagina Web Municipal.

Articulo 22. Impuesto sobre Bienes Inmuebles.

1. El padrén fiscal del Impuesto sobre Bienes Inmuebles se elaborard en base al Padrén
catastral formado por la Gerencia Regional del Catastro.

2. A los efectos de determinar las deudas tributarias de las liquidaciones que deben constar
en el Padrdn fiscal, sobre las cuotas se aplicaran el tipo o tipos impositivos y los beneficios
fiscales aprobados por el Ayuntamiento.

3. No sera preciso proceder a las notificaciones individuales de las modificaciones en la
cuota tributaria originadas por aplicacién de los tipos impositivos y beneficios fiscales
aprobados por el Ayuntamiento y /o en su caso, el coeficiente de actualizacion de valores
catastrales aprobados por la Ley de Presupuestos Generales del Estado, puesto que tales
modificaciones proceden de la Ordenanza Fiscal reglamentariamente tramitada y de una
Ley estatal de general y obligada aplicacion.

4. A los efectos de agilizar y depurar al méximo la informacién de la base de datos del
Padrén, el Ayuntamiento convendrd con los Notarios y con el Registro de la Propiedad el
procedimiento mas idéneo, en orden a materializar la colaboracién que permita conocer
puntualmente las variaciones de propiedad de los inmuebles. Se procura que las
comunicaciones de datos con trascendencia tributaria se efectien por via informatica y con
la mayor simplicidad.

La comunicacién del Notario, o del Registrador de la Propiedad, servird para cambiar la
titularidad en el Padrén del IBl y para liquidar el Impuesto sobre el Incremento del Valor de
los Terrenos de Naturaleza Urbana.

5. El ayuntamiento facilitara a los Notarios por el medio mas rapido posible, certificacion de
las deudas pendientes por IBI, correspondientes al bien que se desea transmitir, al objeto
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de que puedan advertir a los comparecientes de tal extremo, en cumplimiento de lo
previsto en el articulo 65 de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales.

Asimismo, se informara, sobre las deudas existentes por IBl, a los particulares que
demuestren un interés legitimo.

Articulo 23. Impuesto sobre Actividades Econémicas

1. El padrén fiscal del Impuesto sobre Actividades Econdmicas se elabora en base a la
matricula formada por la Agencia Estatal de la Administracién Tributaria del Estado.

2. A los efectos de determinar las deudas tributarias de las liquidaciones que deben constar
en el Padrén fiscal, sobre las cuotas se aplicaran los coeficientes y beneficios fiscales
aprobados por el Ayuntamiento.

3. No seré preciso proceder a la notificacién individual de las modificaciones en la cuota
originadas por aplicacién de los coeficientes o beneficios fiscales aprobados por el
Ayuntamiento y/o, en su caso, la modificacidn de las tarifas del Impuesto aprobadas por la
Ley de Presupuestos generales del Estado, puesto que tales modificaciones proceden de la
Ordenanza Fiscal reglamentariamente tramitada y de una Ley estatal de general y
obligatoria aplicacién.

Articulo 24. Impuesto Sobre Vehiculos de Tracciéon Mecanica.

1. El padrén fiscal del Impuesto sobre Vehiculos de Traccién Mecénica se formara en base
al padrén del afo anterior, incorporando las modificaciones formalizadas durante dicho
periodo en el Registro de la Jefatura Provincial de Tréfico.

2. No serd preciso proceder a la notificacion individualizada de las modificaciones
originadas por variacién del coeficiente de incremento, o del cuadro de tarifas, ya que las
mismas proceden de la Ordenanza Fiscal reglamentariamente tramitada y de una Ley
Estatal de general y obligatoria aplicacién.

3. El impuesto se exigira en régimen de autoliquidacidn para los supuestos de alta (primera
adquisicion) y en el supuesto de rehabilitacion de un vehiculo cuando ésta se realice en
ejercicios posteriores al de tramitacion de la correspondiente baja.

4. En el supuesto de baja temporal de un vehiculo anotado en el Registro de la Jefatura
Provincial de Trafico, y a partir de dicha fecha, no se emitira recibo del impuesto mientras
permanezca en esa situacién.

La baja temporal surtirad efecto Gnicamente en los siguientes casos:

- Sustraccion del Vehiculo.

- Retirada temporal de la circulacién por voluntad de su titular.

- Exportacién a un pais de la Comunidad Europea.

Procederd, en el supuesto de baja temporal por sustraccién o robo del vehiculo, el
prorrateo de la cuota.
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5. El Certificado de destruccion que emiten los centros autorizados de tratamiento
justificara la baja definitiva del vehiculo desde esa fecha.

Articulo 25. Tasas y Precios Publicos

1. Los padrones se elaboraran en base al padrén del ejercicio anterior, incorporando las
modificaciones derivadas de la variacion de tarifas aprobadas en la Ordenanza Fiscal
correspondiente, asi como otras incidencias que no constituyan alteracion de los elementos
esenciales determinantes de la deuda tributaria y que fueran conocidos por el
Ayuntamiento.

2. Las variaciones en la cuota tributarias originadas por modificacion de las tarifas
contenidas en la Ordenanza Fiscal no precisan de notificacion individualizada, en cuanto
dicha Ordenanza ha sido expuesta al publico y tramitada reglamentariamente.

3. En relacién con las tasas por utilizacion privativa o aprovechamiento especial del dominio
publico local tendran la consideracion de privadas todas aquellas calles o zonas
mancomunadas privadas de uso publico que se encuentren dentro de parcelas privadas y
cuya propiedad no sea municipal.

4. Los precios publicos de vencimiento peridédico se gestionaran a partir de la matricula de
contribuyentes, formada en base a los datos declarados por los mismos en el momento de
solicitar la prestacion de servicios o la realizacién de las actividades.

Articulo 26. Liquidaciones.

1. En relacidn a los tributos de cobro periddico se practicarad liquidacion tributaria, que
generara un alta en el correspondiente registro, en estos casos:

a) Cuando por primera vez han ocurrido los hechos o actos que pueden originar la
obligacién de contribuir.

b) Cuando el Ayuntamiento conoce por primera vez de la existencia del hecho imponible,
no obstante haberse devengado con anterioridad el tributo y sin perjuicio de las sanciones
que pudieran corresponder.

c) Cuando se han producido modificaciones en los elementos esenciales del tributo
distintas de las aprobadas con caracter general en la Ley de Presupuestos Generales del
Estado y de la variacion de tipos impositivos recogida en las Ordenanzas fiscales.

2. Se elaborara un expediente con la relacién de liquidaciones que, previamente
fiscalizadas por la Intervencion, se aprobaran por el Alcalde, Junta de Gobierno Local o
Concejal Delegado de Hacienda seguin las delegaciones fijadas por la Alcaldia Presidencia.

3. En cuanto a la notificacidon de las liquidaciones a que se refiere este articulo, serad de
aplicacion el régimen previsto en la LGT y la presente Ordenanza.

4. Una vez notificada el alta en el correspondiente padrén, se notificara colectivamente las
sucesivas liquidaciones mediante edictos.
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5. Asi mismo, se elaborard un expediente con la relacién de anulaciones de liquidaciones
que, previamente fiscalizado por la Intervencién, se aprobara por el Alcalde, Junta de
Gobierno Local Concejal Delegado de Hacienda, con los mismos criterios fijados en el p.2
de este articulo.

CAPITULO Il - DE VENCIMIENTO NO PERIODICO
Articulo 27. Practica de liquidaciones

1. En los términos regulados en las Ordenanzas fiscales, y mediante aplicacién de los
respectivos tipos impositivos, se practicardan liquidaciones tributarias cuando, no
habiéndose establecido la autoliquidaciéon, el obligado tributario presenta la preceptiva
declaracién, o el Ayuntamiento conoce de la existencia del hecho imponible de los
siguientes tributos:

a) Impuesto sobre el Incremento de Valor de los Terrenos de Naturaleza Urbana.

b) Impuesto sobre Construcciones, Instalaciones y Obras.

c) Contribuciones especiales.

d) Tasas en los supuestos de primera o Unica solicitud de servicios.

e) Tasas en los supuestos de primera o Unica solicitud de utilizacion privativa o
aprovechamiento especial de dominio publico.

f) Precios publicos en los supuestos de primera o Unica prestaciéon de servicios o realizacion
de actividades municipales.

—

2. Cuando, habiéndose establecido el sistema de autoliquidacidon, no se presente la
reglamentaria declaracion en el plazo previsto, o los datos declarados sean incorrectos.

3. Se elaborard un expediente con la relacion de liquidaciones que, previamente
fiscalizadas por la Intervencién, se aprobaran por el Alcalde, Junta de Gobierno Local o
Concejal Delegado de Hacienda segin las delegaciones fijadas por la Alcaldia Presidencia.
En las liquidaciones por Impuesto sobre Construcciones, Instalaciones y Obras, Tasas
vinculadas con Urbanismo o Actividades, el Departamento Gestor de las Licencias dara
traslado al departamento de Gestion Tributaria de los elementos necesarios y esenciales
para practicar las liquidaciones que regularicen la situacion tributaria relacionada con el
hecho imponible.

4. En cuanto a la notificacidon de las liquidaciones a que se refiere este articulo, serd de
aplicacién el régimen previsto en la LGT y la presente Ordenanza.

5. Las liquidaciones tributarias adquirirdn la condicién de firmes y consentidas cuando el
interesado no formule recurso de reposicion en el plazo de un mes contado desde el dia
siguiente al de su notificacion.

6. Asi mismo, se elaborard un expediente con la relacién de anulaciones de liquidaciones
que, previamente fiscalizado por la Intervencién, se aprobara por el Alcalde, Junta de
Gobierno Local Concejal, Delegado de Hacienda, con los mismos criterios fijados en el p.3
de este articulo.
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7. La contabilizaciéon del reconocimiento de derechos tendré lugar una vez haya recaido el
acuerdo de aprobacion referido en el punto anterior.

8. Por razones de coste y eficacia, no se practicaran liquidaciones cuando resulten cuotas
inferiores a 6 euros, en relacién a los siguientes tributos:

- Impuesto sobre bienes inmuebles

- Impuesto sobre actividades econémicas

- Impuesto sobre el incremento de valor de los terrenos de naturaleza urbana

- Tasa de Alcantarillado relativa al valor catastral del inmueble.

Articulo 28. Liquidaciones provisionales de oficio

1. Al amparo de lo que prevén los articulos 132 y 136 de la Ley General Tributaria, se
podran dictar liquidaciones provisionales de oficio cuando los elementos de prueba, que
obren en las dependencias municipales, pongan de manifiesto la realizacién del hecho
imponible o la existencia de elementos determinantes de la cuantia de la deuda tributaria,
distintos a los declarados.

2. Para practicar tales liquidaciones, los técnicos municipales podran efectuar las
actuaciones de comprobacién limitada que sean necesarias, sin que en ningln caso se
puedan extender al examen de la documentacién contable de actividades empresariales o
profesionales.

No obstante, el sujeto pasivo deberad exhibir, si fuera requerido para ello, los registros y
documentos necesarios para la comprobacién.

3. Antes de dictar la liquidacién se pondra de manifiesto el expediente a los interesados o,
en su caso, a sus representantes para que, en un plazo de quince dias, puedan alegar y
presentar los documentos y justificantes que estimen pertinentes.

Articulo 29. Presentacién de declaraciones

1. El Departamento de Gestidén Tributaria establecerd los circuitos para conocer de la
existencia de hechos imponibles que originen el devengo de los tributos referidos en el
presente capitulo.

Con esta finalidad, se recabara informaciéon de Notarios, Registradores de la Propiedad,
Oficinas Liquidadoras del Impuesto sobre Transmisiones Patrimoniales y Actos Juridicos
Documentados, asi como de otras dependencias municipales; todo ello en orden a conocer
las transmisiones de dominio, la realizacion de obras, o la existencia de diferentes
elementos con trascendencia tributaria.

2. Sin perjuicio de lo previsto en el punto anterior, los sujetos pasivos estan obligados a
presentar las declaraciones establecidas legalmente.

En el caso de liquidaciones resultantes de declaraciones necesarias para la practica de las
mismas, presentadas fuera de plazo, se aplicaran los recargos previstos en el articulo 27 de
la Ley General Tributaria.
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3. Cuando las declaraciones presentadas fuera de plazo, de forma incompleta o incorrecta,
sean documentos necesarios para liquidar los tributos que no se exigen por
autoliquidacién, el incumplimiento de la obligacién de declarar constituye infraccion
tributaria, que sera leve, grave muy grave, conforme a lo dispuesto en el articulo 192 de la
Ley General Tributaria.

4. Por los Servicios Municipales se verificard el incumplimiento de las obligaciones
relacionadas en el punto anterior, y se podra imponer sancién de acuerdo con lo previsto
en la Subsecciéon Il de la Seccién V de esta Ordenanza, y en la Ley General Tributaria.

Articulo 30. Normas de Gestion de Tasas y Precios Publicos por Prestacidon de Servicios
o Actividades.

Sin perjuicio de lo dispuesto en cada una de las Ordenanzas de tasas y precios publicos, la
gestion se realizard por los Centros gestores donde la actividad o el servicio se preste o
realice.

Articulo 31. Notificacidn en materia tributaria

1. El régimen de notificaciones en materia tributaria serd el previsto por las normas
administrativas generales con las especialidades establecidas por la Ley General Tributaria
y normativa que la desarrolle, incluyendo lo dispuesto en la presente Ordenanza.

2. Las notificaciones se practicaran:

a) En los procedimientos iniciados a solicitud del interesado, el lugar de notificacion sera el
sefalado a estos efectos por el obligado tributario o su representante, o en su defecto, el
domicilio fiscal de uno u otro.

b) En los procedimientos iniciados de oficio, podra practicarse en el domicilio fiscal del
obligado tributario o su representante, en el centro de trabajo, en el lugar donde se
desarrolle la actividad econdmica o en cualquier otro adecuado a tal fin.

3. Cuando la notificacién se practique en el lugar sehalado al efecto por el obligado
tributario o su representante, o en el domicilio fiscal de uno u otro, de no hallarse presente
en el momento de la entrega, podra hacerse cargo de la misma cualquier persona que se
encuentre en dicho lugar o domicilio y haga constar su identidad, asi como los empleados
de la comunidad de vecinos o de propietarios donde radique el domicilio de notificacion.

El rechazo de la notificacién por el obligado o su representante implicard que se tenga por
efectuada la misma.

4. El sistema de notificacion electrdnica se ajustara a lo establecido en la Ley 39/2015 de
Procedimiento Administrativo Comun, o normativa que lo desarrolle.

Articulo 32. Notificacién por comparecencia.
1. Cuando no sea posible efectuar la notificacion al obligado tributario o su representante

por causas no imputables a la Administracion e intentado al menos dos veces en el
domicilio fiscal o en el designado por el interesado, si se trata de procedimiento iniciado a
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instancia del mismo, se haran constar en el expediente las circunstancias de los intentos de
notificacién. Serd suficiente un solo intento cuando el destinatario conste como
desconocido.

2. En este supuesto, se citara al interesado o a su representante para ser notificados por
comparecencia por medio de anuncios que se publicardn, por una sola vez para cada
interesado en el “Boletin Oficial del Estado”.

3. En la publicaciéon constara la relacion de notificaciones pendientes, con indicacién del
obligado tributario o su representante, el procedimiento que las motiva, el érgano
competente de su tramitacidn, y el lugar y plazo en el que el destinatario de las mismas
debera comparecer para ser notificado.

En todo caso, la comparecencia deberd producirse en el plazo de 15 dias naturales,
contados desde el siguiente al de la publicacion en el “Boletin Oficial del Estado”.
Transcurrido dicho plazo sin comparecer, la notificacién se entendera producida a todos los
efectos legales el dia siguiente al del vencimiento del plazo sefhalado.

CAPITULO Il - CONCESION DE BENEFICIOS FISCALES
Articulo 33. Solicitud y tramitacién

1. La concesidn o denegacion de exenciones, reducciones o bonificaciones se ajustara a la
normativa especifica de cada tributo y a las prescripciones establecidas en la Ordenanza
Fiscal correspondiente, sin que en ningln caso pueda admitirse la analogia para extender
mas alla de sus términos estrictos el ambito de las exenciones o bonificaciones.

2. Salvo prevision legal o reglamentaria en contra, la concesidén de beneficios fiscales tiene
caracter rogado, por lo que los mismos deberan ser solicitados, mediante instancia dirigida
al Alcalde, que deberd acompanarse de la fundamentaciéon que el solicitante considere
suficiente.

3. Sin perjuicio de lo establecido en la normativa reguladora de cada tributo, en los casos
en que el beneficio fiscal haya de concederse a instancia de parte, la solicitud debera
presentarse:

a) Cuando se trate de tributos peridédicos gestionados mediante padrén o matricula, en el
plazo establecido en la respectiva Ordenanza para su presentacion.

b) Cuando se trate de tributos en los que se encuentre establecido el régimen de
autoliquidacion, en el plazo de presentacién de la correspondiente autoliquidacién o
declaracién-liquidacion.

4. Si la solicitud del beneficio se presentare dentro de los plazos a que se refiere el nimero
anterior, su reconocimiento surtird efecto desde el nacimiento de la obligacién tributaria
correspondiente al periodo impositivo en que la solicitud se formula. En caso contrario, el
disfrute del beneficio no alcanzara a las cuotas devengadas con anterioridad a la fecha en
que dicha solicitud se presente.
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5. El Servicio de Gestién Tributaria tramitard el expediente, elaborando propuesta de
resoluciéon que, informada por Intervencién, se elevard al érgano competente para que
adopte el acuerdo de concesién o denegaciéon del beneficio fiscal.

6. El acuerdo de concesién o denegacién de los beneficios fiscales de caracter rogado se
adoptara en el plazo de seis meses contados desde la fecha de la solicitud. Si no se dicta
resolucién en este plazo, la solicitud formulada se entendera desestimada.

7. Cuando se trate de beneficios fiscales que han de otorgarse de oficio, se aplicaran en el
momento de practicar la liquidacién, siempre que el servicio gestor disponga de la
informacion acreditativa de los requisitos exigidos para su disfrute.

Articulo 34. Efectos de la concesién

1. Con caracter general, la concesién de beneficios fiscales no tendra caracter retroactivo,
por lo que sus efectos comenzarén a operar desde el momento en que por primera vez
tenga lugar el devengo del tributo con posterioridad a la fecha de solicitud del beneficio
fiscal.

2. La concesion de beneficios fiscales no genera derechos adquiridos para quienes los
disfrutan. En consecuencia, cuando se modifique la normativa legal o las previsiones
reglamentarias contenidas en las Ordenanzas fiscales relativas a exenciones o
bonificaciones concedidas por el Ayuntamiento, serd de aplicacion general el régimen
resultante de la normativa vigente en el momento de aplicarse el beneficio fiscal, excepto
cuando expresamente la Ley previera efecto diferente.

3. Los actos de concesién o reconocimiento de beneficios fiscales que estén condicionados
al cumplimiento de ciertas condiciones futuras o a la efectiva concurrencia de determinados
requisitos no comprobados en el procedimiento en que se dictaron tendran el caracter de
provisional. La administracién Tributaria podrd comprobar en un posterior procedimiento
de aplicaciéon de los tributos la concurrencia de tales condiciones o requisitos y, en su caso,
regularizar la situacion tributaria del obligado sin necesidad de proceder a la previa revision
de dichos actos provisionales conforme a los procedimientos de revisién establecidos al
efecto.

4. La Intervencién establecerd el procedimiento para verificar que se cumple la caducidad
de beneficios fiscales, cuando ha llegado su término de disfrute.

CAPITULO IV - PROCEDIMIENTO DE REVISION
Articulo 35. Normas generales
1. La revision de los actos dictados en el ambito de la gestidén de los ingreso de Derecho
Publico municipales se puede llevar a cabo por el Ayuntamiento de oficio, o a instancia del

interesado, mediante:
® Los procedimientos especiales de revision.
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® El recurso de reposicion.

Cuando hayan sido confirmados por sentencia judicial firme, no seran revisables en ningin
caso los actos de aplicacion de los tributos y de imposicion de sanciones.

En los procedimientos de revision, se aplicaran las normas generales establecidas en la Ley
58/2003 de 17 de diciembre, General Tributaria, sobre capacidad, representacion, prueba y
notificaciones; asi como las normas sobre computo de plazos.

La resolucion de los procedimientos especiales de revision, recurso de reposicion y actos
enumerados en el articulo. 215.2 de la L.G.T, deberdn ser motivados, con sucinta referencia
los hechos y fundamentos de derecho.

2. Son procedimientos especiales de revision:
® Revisidn de actos nulos de pleno derecho.
* Declaracién de lesividad de actos anulables
® Revocacion.

* Rectificacion de errores.

® Devolucién de ingresos indebidos.

Articulo 36. Recurso de reposicion

1. Contra los actos de aplicacion y efectividad de los tributos y demas ingresos de derecho
publico de las entidades locales, solo podra interponerse recurso de reposicidon ante el
6rgano que dicté el acto, dentro del plazo de un mes, a contar desde la notificacion
individual o de la exposicion publica de los padrones correspondientes.

2. La resolucién dictada serd congruente con las peticiones formuladas por el interesado,
sin que en ningln caso se pueda agravar su situacion inicial. No obstante, se podran
examinar todas las cuestiones que ofrezca el expediente, hayan sido o no planteadas en el
recurso. Si el érgano competente para resolver estima pertinente extender la revision a
cuestiones no planteadas por los interesados, las expondrd a los que estuvieren
personados en el procedimiento y les concederd un plazo de cinco dias para formular
alegaciones.

3. Contra la denegacion del recurso de reposicion, puede interponerse recurso
contencioso-administrativo en los plazos siguientes:

a) Si la resolucion ha sido expresa, en el plazo de dos meses contados desde el dia
siguiente al de notificacién del acuerdo resolutorio del recurso de reposicion.

b) Si no hubiese resolucidn expresa, el recurso de reposicion se entendera desestimado de
no recaer resolucion en el plazo de un mes contado desde la fecha de interposicién, y
podra interponerse recurso contencioso-administrativo en el plazo de seis meses contado
desde el dia siguiente a aquel en que haya de entenderse

desestimado el recurso de reposicidn.

4. La interposicion del recurso regulado en el punto 1 no requiere el previo pago de la
cantidad exigida; no obstante, la interposiciéon del recurso no detendrd en ningun caso la
acciéon administrativa, a menos que el interesado solicite dentro del plazo para interponer
el recurso la suspension del procedimiento y acompane garantia que cubra el total de la
deuda tributaria, en cuyo supuesto se otorgard la suspensién. La cuantia de la garantia
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cubrird el importe del acto impugnado, los intereses de demora que genere la suspension,
y los recargos que procederian en caso de ejecucién de la garantia.

5. Las garantias necesarias para la suspensiéon automatica del acto recurrido seran las
siguientes:

a) Depdsito de dinero o valores publicos.

b) Aval o fianza de caracter solidario de entidad de crédito o sociedad de garantia
reciproca o certificado de seguro de caucién. En estos casos los documentos deberan
reunir los requisitos fijados por la normativa tributaria para su plena validez.

c) Fianza personal y solidaria prestada por dos contribuyentes de la localidad, de
reconocida solvencia, para débitos por importes inferiores a 500 euros.

6. Las garantias se constituirdn con caracter general de acuerdo con los modelos oficiales
aprobados por el Ayuntamiento y estaran disponibles en la pagina web municipal.

7. Resuelto el recurso interpuesto en periodo voluntario de pago, tanto si el acuerdo no
anula ni modifica el acto administrativo impugnado, como si se modifica el mismo o se
ordena la retroaccion del procedimiento, la deuda debera pagarse en los plazos generales
previsto por el articulo 20 apartado 1 del Reglamento General de Recaudacion.

No obstante, cuando la ejecucion del acto hubiese estado suspendida en via
administrativa, los érganos de recaudacion no iniciaran o en su caso, no reanudaran las
actuaciones del procedimiento de apremio mientras no concluya el plazo para interponer el
recurso contencioso-administrativo, siempre que la vigencia y eficacia de la caucidn
inicialmente aportada se mantenga hasta entonces. Si durante ese plazo el interesado
comunicase la interposicion del recurso con peticidon de suspension y ofrecimiento de
caucion para garantizar el pago de la deuda, se mantendrd la paralizacién del
procedimiento en tanto conserve su vigencia y eficacia la garantia aportada en via
administrativa. El procedimiento se reanudard o suspendera a resultas de la decision que
adopte el 6rgano judicial en la pieza de suspension.

Articulo 37. Declaraciones de nulidad de pleno derecho y lesividad de actos anulables

1. DECLARACION DE NULIDAD:
Podra declarase la nulidad de pleno derecho de los actos dictados en materia tributaria,
que hayan puesto fin a la via administrativa o que no hayan sido recurridos en plazo, en los
siguientes supuestos:
a) Que lesionen los derechos y libertades susceptibles de amparo constitucional.
b) Que hayan sido dictados por 6rgano manifiestamente incompetente por razén de la
materia o del territorio.
c) Que tengan un contenido imposible.
d) Que sean constitutivos de infraccion penal o se dicten como consecuencia de esta.
e) Que hayan sido dictados prescindiendo total y absolutamente del procedimiento
legalmente establecido para ello o de las normas que contienen las reglas esenciales para
la formacidén de la voluntad de los érganos colegiados.
f) Los actos expresos o presuntos contrarios al ordenamiento juridico por los que se
adquieran facultades o derechos cuando se carezca de los requisitos esenciales para su
adquisicion.
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g) Cualquier otro que se establezca expresamente en una disposicién de rango legal.

El procedimiento para declarar la nulidad, podra iniciarse: por acuerdo del érgano
que dicto el acto o de su superior jerarquico o a instancia del interesado.

En el procedimiento se dard audiencia al interesado y seran oidos aquellos a
quienes reconocié derechos el acto o cuyos intereses legitimos resultaron afectados por el
mismo.

La declaracién de nulidad requerird dictamen favorable del Consejo de Estado u
6rgano equivalente de la respectiva Comunidad Auténoma, si lo hubiere.

La resolucién de este procedimiento correspondera al Pleno del Ayuntamiento.

El plazo méaximo para notificar resolucién expresa serd de un afio desde que se
presente la solicitud por el interesado o desde que se le notifique el acuerdo de iniciacién
de oficio del procedimiento.

El transcurso del plazo previsto, sin que se hubiera notificado resolucidén expresa,
producird el efecto de caducidad, si se inicié de oficio o desestimacién por silencio
administrativo, si se inicio a instancia del interesado.

La resolucidon expresa o presunta o el acuerdo de inadmisiéon a tramite de la
solicitud del interesado ponen fin a la via administrativa.

2.-DECLARACION DE LESIVIDAD DE ACTOS ANULABLES:
La Administracion Tributaria podra declarar lesivos para el interés publico sus actos y
resoluciones favorables a los interesados que incurran en cualquier infraccion del
ordenamiento juridico, a fin de proceder a su posterior impugnaciéon en via contencioso-
administrativa.
La declaracién de lesividad correspondera al Pleno del Ayuntamiento.
La declaracion de lesividad no podra adoptarse una vez transcurridos cuatro afios desde
que se notificd el acto administrativo y exigira la previa audiencia de cuantos aparezcan
como interesados en el procedimiento.
Transcurrido el plazo de tres meses desde la iniciacion del procedimiento sin que se
hubiera declarado la lesividad se producira la caducidad del mismo.
Una vez declarada la lesividad se abre la via de la jurisdiccion contencioso-administrativa.

Articulo 38. Revocacidn, rectificacion de errores

1. REVOCACION:
La Administracion tributaria podra revocar sus actos en beneficio de los interesados cuando
se estime que infringen manifiestamente la Ley, cuando circunstancias sobrevenidas que
afecten a una situacién juridica particular pongan de manifiesto la improcedencia del acto
dictado, o cuando en la tramitacion del procedimiento se haya producido indefension a los
interesados.
La revocacion, no podra constituir en ningln caso, dispensa o exencién no permitida por
las normas tributarias, ni ser contraria al principio de igualdad, al interés publico o al
ordenamiento juridico.
La revocacién solo serd posible mientras no haya transcurrido el plazo de prescripcidn.
El procedimiento de revocacién se iniciara siempre de oficio, y serd competente para
declararla el Alcalde Presidente y en los supuestos en que el acto hubiese sido dictado por
este el Pleno.
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En el expediente se da audiencia a los interesados y debera incluirse un informe del 6rgano
con funciones de asesoramiento juridico sobre la procedencia de la revocaciéon del acto.

El plazo maximo para notificar resolucion expresa sera de seis meses desde la notificacion
del acuerdo de iniciacion del procedimiento. Transcurrido el plazo establecido sin que se
hubiera notificado resolucién expresa se producira la caducidad del procedimiento.

Las resoluciones que se dicten en este procedimiento pondran fin a la via administrativa.

2. RECTIFICACION DE ERRORES:
El érgano u organismo que hubiera dictado el acto o resolucién, rectificara en cualquier
momento, de oficio o a instancia del interesado, los errores materiales, de hecho o
aritméticos, siempre que no hubiera transcurrido el plazo de prescripcion.
La resolucion, corregird el error en la cuantia o en cualquier otro elemento del acto o
resolucién que se rectifica.
El plazo maximo para notificar resolucion expresa serd de seis meses desde que se
presente la solicitud por el interesado o desde que se le notifique el acuerdo de iniciacién
de oficio del procedimiento.
El transcurso del plazo maximo previsto, sin que se hubiere notificado resolucién expresa,
producira el efecto de caducidad del procedimiento en procedimientos iniciados de oficio;
sin que ello impida que pueda iniciarse de nuevo otro procedimiento con posterioridad; y
la desestimacion por silencio administrativo, si se hubiere iniciado a instancia del
interesado.
Las resoluciones que se dicten en este procedimiento seran susceptibles de recurso de
reposicion.

Articulo 39. Devolucién de ingresos indebidos

1. Con caracter general, el procedimiento se iniciard a instancia del interesado, quien
deberd fundamentar su derecho y acompanar el comprobante de haber satisfecho la
deuda.

La solicitud se formulard por escrito, presentdndose en el Registro General del
Ayuntamiento.

2. No obstante lo dispuesto en el punto anterior, podra acordarse de oficio la devolucién
en los supuestos siguientes:

a) Cuando después de haberse satisfecho una liquidacién tributaria, la misma sea anulada.
b) Cuando se haya probado indubitada duplicidad de pago.

3. El plazo maximo para notificar la resoluciéon expresa de este procedimiento sera de seis
meses desde que se presentd la solicitud de devolucion por el interesado o desde que se
le notifique el acuerdo de iniciacion de oficio del procedimiento.

El transcurso del plazo previsto sin que se hubiere notificado resoluciéon expresa producira
los efectos siguientes:

® La caducidad del procedimiento iniciado de oficio, sin que ello impida que pueda
iniciarse de nuevo otro procedimiento con posterioridad.

® | a desestimacion por silencio administrativo de la solicitud, si el procedimiento se hubiera
iniciado a instancia del interesado.

A) Tramitaciéon del expediente.
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1. Cuando el derecho a la devolucién nace como consecuencia de la resolucién de un
recurso, o de la anulacién o revisidon de actos dictados en via de gestion tributaria, el
reconocimiento de aquel derecho se acordara por el Alcalde.

2. El expediente administrativo de devolucién de ingresos se tramitard por el Centro
Gestor, salvo en los supuestos de duplicidad de pago, en que correspondera dicha
tramitacion a la Tesoreria. Los expedientes, previamente fiscalizados por la Intervencién, se
remitirdn con propuesta de resolucién para su aprobacidn por el Alcalde o Concejal
delegado, en su caso.

3. Excepto en los pagos duplicados, el reconocimiento del derecho a la devolucion
originara el nacimiento de una obligacién reconocida, que como tal debera contabilizarse y
quedara sujeta al procedimiento de ordenacién de pago y pago material.

El pago se efectuard mediante transferencia bancaria a la cuenta designada por el
interesado, siendo éste un requisito indispensable para la aprobacién de la devolucién.

B) Devolucién de ingresos indebidos de naturaleza tributaria.

1. Cuando se dicte el acto administrativo de anulacién de la liquidacion, se reconocera de
oficio el derecho del interesado a percibir intereses de demora.

La base de calculo serd el importe ingresado indebidamente; consecuentemente, en
supuestos de anulacién parcial de la liquidacién, los intereses de demora se acreditaran en
razén a la parte de la liquidacién anulada.

2. El cémputo del periodo de demora en todo caso comprendera el tiempo transcurrido
desde el dia en que se hizo el ingreso hasta la fecha en que se hizo la propuesta de pago.
La propuesta de pago se aprobarda cuando se dicte la resolucién que acuerde la
devolucidn. El pago efectivo se realizara en el plazo de tres meses.

3. Cuando la Tesoreria conozca de la existencia de pagos duplicados o excesivos
fehacientemente acreditados, no solicitados por los interesados, se hara la propuesta de
pago de la cuantia indebidamente ingresada y se expedirad simultdineamente comunicacion
al interesado para que designe cuenta bancaria en la cual efectuar la correspondiente
transferencia.

Teniendo en cuenta que las informaciones sobre recaudacion se reciben en breves dias, en
general no se acreditaran intereses por inexistencia de periodo de demora.

C) Devolucion de ingresos indebidos de naturaleza no tributaria.

Se estara a lo dispuesto en la Ley General Presupuestaria y demas normativa que le sea de
aplicacién.

D) Reembolso por conceptos debidos.

Cuando se ha de rembolsar al interesado una cantidad para devolver el pago que hizo por
un concepto debido, no se abonaran intereses de demora. Indicativamente, se senalan los
casos siguientes:

a) Devoluciones parciales de la cuota satisfecha por Impuesto sobre Vehiculos de Tracciéon
Mecanica, en el supuesto de baja del vehiculo, cuando procede el prorrateo de la cuota.

b) Devoluciones parciales de la cuota satisfecha por el Impuesto sobre Actividades
Econdmicas, en el supuesto de cese en la actividad, cuando procede el prorrateo de la
cuota.

c) Devoluciones parciales de la cuota satisfecha por tasas por aprovechamientos especiales
o utilizaciones privativas del dominio publico local o prestacién de servicios o realizacion de
actividades administrativas, en el supuesto de inicio o cese en el aprovechamiento,
utilizacion, prestacion del servicio o actividad de que se trate, cuando procede el prorrateo
de la cuota.
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d) Devoluciones originadas por la concesién de beneficios fiscales de caracter rogado,
cuando se haya ingresado la cuota.

e) Devoluciones del Impuesto sobre Construcciones, Instalaciones y Obras, cuando no se
realizan las obras.

f) Devoluciones parciales por reducciones de la cuota por renuncia, desistimiento o
denegacion de licencia.

E) Devolucién de recargos indebidos.

1. Cuando se declare indebido el ingreso por el concepto de recargo de apremio, bien
porque se ha anulado la liquidacion de la cuota o bien porque no resultaba procedente
exigir el recargo, se liquidaran intereses de demora sobre la cuantia a devolver.

2. Cuando se declare improcedente una liquidacién del [LA.E. y se haya de proceder a su
devolucién, se liquidaran intereses de demora sobre la cuantia a devolver (cuota tributaria y
recargo provincial). La devolucién del recargo la realizara el Ayuntamiento por cuenta de la
Comunidad Auténoma de Madrid y consecuentemente su importe serd compensado en la
primera liquidacion de ingresos que se deba transferir.

3. Acordada la devolucién de un ingreso indebido, si el interesado tuviera deudas
pendientes en via ejecutiva de apremio con la Hacienda municipal, se procederad a su
compensacion, en los términos establecidos por el Art. 55 y siguientes del Reglamento
general de Recaudacion.

Articulo 40. Reintegro del coste de las garantias.

1. Los expedientes de reintegro del coste de las garantias depositadas para suspender un
procedimiento mientras se halla pendiente de resolucién un recurso, en via administrativa o
judicial se iniciaran a instancia del interesado.

2. Los datos necesarios que debera facilitar el contribuyente para que pueda resolverse
adecuadamente estas solicitudes, asi como para efectuar, en su caso, el reintegro que
corresponda seran los siguientes:

a) nombre y apellidos o denominacion social, si se trata de persona juridica, nUmero de
identificacion fiscal y domicilio del interesado.

b) resolucion administrativa o judicial, por la que se declara improcedente total o
parcialmente el acto administrativo impugnado cuya ejecucion se suspendid, asi como
certificacion acreditativa de la firmeza de aquella.

c) Importe al cual ascendio el coste de las garantias cuya devolucidn se solicita, adjuntando
los documentos acreditativos del coste que se especifican en los apartados 4,5 y 6 de este
articulo.

d) comunicacién expresa del nimero de cédigo de cuenta y los datos de identificativos de
la Entidad de crédito o bancaria a los efectos de la realizacién de la transferencia bancaria
del reintegro de gastos.

3. Si el escrito de iniciacién no reuniera los datos expresados o no llevara adjunta la
documentacion necesaria, se requerira al interesado para que lo subsane en el plazo de 10
dias.

4. Cuando la propuesta de resolucidon establezca una cuantia a pagar diferente a la
solicitada por el interesado, se le deberd conceder audiencia.
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5. Vistas las posibles alegaciones y comprobado que los beneficiarios no son deudores a la
Hacienda Municipal por deudas en periodo ejecutivo, el Tesorero dictard el
correspondiente acuerdo administrativo que elevara a la firma de la Alcaldia, en base a la
propuesta formulada por el servicio competente, en razén a la materia objeto del recurso.
Si se comprueba la existencia de deudas en periodo ejecutivo del titular del derecho de
reintegro, se procedera a la compensacion de oficio o al embargo del derecho al reintegro
reconocido al contribuyente.

6. A efectos de proceder a su reembolso, el coste de las garantias se determinara en la
siguiente forma:

a) En los avales, por las cantidades efectivamente satisfechas en la entidad de crédito en
concepto de comisiones y gastos por formalizaciéon, mantenimiento y cancelacion de aval,
devengados hasta los treinta dias siguientes a la notificacion al interesado de la
correspondiente resolucion y sentencia.

b) En las hipotecas y prendas por los siguientes conceptos:

1. Gastos derivados de la intervencién de fedatario publico.

2. Gastos registrales.

3. Impuestos derivados directamente de la constituciéon de la garantia y, en su caso, de su
cancelacién.

4. Gastos derivados de la tasacion o valoracion de los bienes ofrecidos en garantia.

c) En los depésitos en dinero efectivo constituidos de acuerdo con la normativa aplicable,
se abonara el interés legal correspondiente a las cantidades depositadas hasta los treinta
dias siguientes a la notificacion al interesado de la correspondiente resolucién o sentencia.
d) Cuando el Ayuntamiento o los tribunales hubieran aceptado garantias distintas de las
anteriores, se admitird el reembolso del coste de las mismas, limitado, exclusivamente, a
los costes acreditados en que se hubiera incurrido de manera directa para su formalizacion,
mantenimiento y cancelacion.

7. El contribuyente debera acreditar, en todo caso, la realizacién efectiva del pago de los
gastos mencionados.

SUBSECCION 2° - DE CREDITOS NO TRIBUTARIOS

CAPITULO | - PRECIOS PUBLICOS

Articulo 41. De la gestidn de los precios publicos
Los precios publicos se gestionaran, segin sean de vencimiento periédico o no periddico, y
sin perjuicio de la aplicacién del resto de normas contenidas en la presente Ordenanza, de
conformidad con lo dispuesto en el presente capitulo.
Articulo 42. De vencimiento periédico
1. Los precios publicos de vencimiento periddico se gestionaran a partir de la matricula de

contribuyentes, formada en base a los datos declarados por los mismos en el momento de
solicitar la prestacion de servicios, o realizacién de actividades que les afectan o interesan.
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2. Las modificaciones en las cuotas que respondan a variacién de las tarifas contenidas en la
respectiva Ordenanza no precisaran de notificacién individualizada.

3. En el momento del alta se informara al obligado de las fechas de pago, régimen de
declaracién de variaciones y otras circunstancias cuyo conocimiento pueda ser preciso para
el correcto cumplimiento de sus obligaciones posteriores.

4. Las matriculas de obligados al pago estaran disponibles para su consulta por los
interesados en el centro gestor de cada precio publico, que informard adecuadamente de
los periodos de cobro y formas, pudiendo establecerse el pago obligatorio mediante
domiciliaciéon bancaria. El medio de informacién preferente sera la pagina web municipal,
sin perjuicio de cualesquiera otros adicionales para la mejor difusion de la regulacién de los
servicios y actividades.

Articulo 43. De vencimiento no periédico

1. Debera practicarse liquidacién individualizada en los siguientes supuestos:

a) Cuando se solicite un servicio de la competencia local que tiene caracter de singular.

b) La primera liquidacion que se practica correspondiente al alta en una matricula de
obligados al pago por la prestacion de servicios que tendra caracter continuado.

2. En el supuesto del anterior apartado 1.b), una vez notificada el alta en el registro de
contribuyentes, las sucesivas liquidaciones se notificaran y exaccionaran, como deudas de
vencimiento periddico que son, en la forma regulada en el articulo anterior.

Articulo 44. Periodos de pago

1. El periodo de pago voluntario sera el que, en cada caso, establezca la Ordenanza, que
figurara indicado en el documento de pago.

2. El periodo ejecutivo y el procedimiento administrativo de apremio se inician para las
liquidaciones previamente notificadas - en forma colectiva o individual - no ingresadas a su
vencimiento, el dia siguiente al vencimiento del plazo de ingreso en periodo voluntario.

3. El inicio del periodo ejecutivo comporta el devengo de los recargos ejecutivos y los
intereses de demora.

Los recargos del periodo ejecutivo son de tres tipos: recargo ejecutivo, recargo de apremio
reducido y recargo de apremio ordinario; sus cuantias se establecen en el articulo 70.3 de
la presente Ordenanza, conforme a lo que dispone el articulo 28 de la Ley General
Tributaria.

Articulo 44 bis.
En los precios publicos de los cursos y actividades impartidos por los distintos centros

dependientes del Ayuntamiento de San Lorenzo de El Escorial se aplicardn con caracter
general las siguientes bonificaciones que no serdan compatibles entre si:
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1- Bonificaciéon de un 30 % para todos los miembros de familias numerosas de caracter
general y bonificacion de un 50% para todos los miembros de familias numerosas de
categoria especial.

2- Bonificacién del 50% para todas aquellas personas con un grado de discapacidad
comprendido entre el 33y el 64%.

Bonificacidon del 100% para todas aquellas personas con un grado de discapacidad mayor o
igual al 65%.

A los efectos de la aplicacion de estas bonificaciones se entenderd por discapacidad la
definida en el articulo 4 del Real Decreto Legislativo 1/2013 de 29 de noviembre por el que
se aprueba el Texto Refundido de la Ley General de derechos de las personas con
discapacidad y de su inclusién social.

3- Bonificacion del 25% para personas mayores de 65 afios.

CAPITULO Il - OTROS CREDITOS
Articulo 45. Otros créditos no tributarios

1. Ademas de los precios publicos, el Ayuntamiento es titular de otros créditos de Derecho
publico, para cuya realizacion se dictan algunas reglas en el presente capitulo.

2. Para la cobranza de estas cantidades, el Ayuntamiento ostenta las prerrogativas
establecidas legalmente y podré aplicar el procedimiento recaudatorio fijado en el
Reglamento General de Recaudacion; todo ello, en virtud de lo previsto en el articulo 2.2
del Real Decreto Legislativo 2/2004, por el cual se aprueba el texto refundido de la Ley
Reguladora de las Haciendas Locales, en relacién con lo que dispone la Ley General
Presupuestaria, para la realizacion de los derechos de la Hacienda Pudblica.

3. La recaudacion de los ingresos de Derecho publico no tributarios se realizard conforme a
lo previsto en el Reglamento General de Recaudacién, excepto cuando la normativa
particular del ingreso regule de modo diferente los plazos de pago, u otros aspectos del
procedimiento. En este caso, las actuaciones del érgano recaudatorio se ajustardn a lo
previsto en dichas normas.

4. El pago de los recursos a que se refiere el punto anterior podra realizarse en los plazos y
lugares que se indiquen en la notificacidn de la liquidacidn.

5. El régimen de recargos e intereses aplicable en la recaudaciéon de los ingresos de
derecho publico no tributarios es comun al aplicado en la recaudacién de tributos, salvo
que la normativa de gestion establezca particularidades preceptivas.

6. Contra los actos administrativos de aprobacién de liquidaciones por ingresos de derecho
publico no tributarios se podra interponer recurso de reposicién ante la Alcaldia.
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Articulo 46. Ingresos por actuaciones urbanisticas mediante el sistema de cooperacién

1. Los propietarios de terrenos afectados por una actuacion urbanistica por el sistema de
cooperacion estan obligados a sufragar los costes de urbanizaciéon, a cuyo efecto el
Ayuntamiento liquidard cuotas de urbanizacién, que de no ser pagadas en periodo
voluntario se exigiran por la via de apremio, segin prevé el articulo 65 del Reglamento de
Gestidn Urbanistica.

La aprobaciéon de estas liquidaciones corresponde al Ayuntamiento, ante quien, en su caso,
se podran formular los recursos procedentes.

2. Los procedimientos de ejecucidon y apremio se dirigirdn contra los bienes de los
propietarios que no hubieran cumplido sus obligaciones.

3. Si la Asociacion de propietarios (contribuyentes) lo solicita y el Ayuntamiento lo
considera conveniente, se podran ejercer las facultades referidas en el punto anterior a
favor de la Asociacién y contra los propietarios que incumplan los compromisos contraidos
con ella.

4. Cuando el propietario del terreno, al cual se le exige el pago de una cuota de
urbanizacién, manifieste la renuncia al bien y a favor de la entidad acreedora, el
Ayuntamiento valorard la conveniencia de la aceptacion de la parcela, y en caso de
aceptarla quedara ultimado el procedimiento ejecutivo. En estos casos, la entidad
acreedora debera satisfacer al Ayuntamiento una compensacién econémica del mismo
importe que si la cuota se hubiera cobrado en periodo voluntario.

Articulo 47. Ingresos por otras actuaciones urbanisticas

1. Cuando la ejecucién de la unidad de actuaciéon se realice por el sistema de
compensacion, la Junta de Compensacion serd directamente responsable frente al
Ayuntamiento de la realizacidon de las obras de urbanizacién. La Junta podré solicitar al
Ayuntamiento tutelante que realice la recaudacién.

2. Contra la liquidacién de las cuotas exigibles por las juntas de compensacion, se podra
interponer recurso administrativo ante el Ayuntamiento.

3. En el supuesto que el propietario ofrezca el pago en especie, se estara a lo que prevé el
punto 4 del articulo anterior.

4. Si se hubieran constituido entidades de conservacién urbanistica, éstas podran solicitar al
Ayuntamiento que las recaudaciones de sus cuotas se exijan en via de apremio.

5. Contra las liquidaciones de cuotas exigibles por las entidades de conservacion
urbanistica, podra interponerse recurso de alzada ante el Ayuntamiento.

6. El Ayuntamiento abonara a la Junta de Compensacion o entidad correspondiente las
cantidades cobradas en via de apremio por los conceptos de principal e intereses, mientras
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que las cantidades cobradas en concepto de recargos y costas corresponderan al
Ayuntamiento, y servirdn para cubrir los gastos generales del procedimiento.

Articulo 48. Responsabilidades de particulares

1. El adjudicatario de la realizacién de obras municipales que ocasione danos y perjuicios
como consecuencia de la ejecucidon de aquéllas, o bien por la demora en su conclusién,
vendra obligado a indemnizar al Ayuntamiento.

2. El importe de tal indemnizaciéon se detraerd de la fianza definitiva que hubiera
constituido el contratista, y, si la misma no alcanzara a cubrir la cuantia de la
responsabilidad, se exaccionara por la via de apremio la suma no cubierta.

3. El particular que ocasione dafos en los bienes de uso o servicio publicos, vendra
obligado a su reparacion.

Cuando las circunstancias del dano, o del bien afectado, lo aconsejen, sera el
Ayuntamiento quien proceda a la ejecucidn de las obras de reparacion, exigiendo al autor
del dano el importe satisfecho.

Si el pago no se realiza en periodo voluntario, se exigira en via de apremio.

Articulo 49. Reintegros y sanciones de caracter administrativo.

1. Si el Ayuntamiento concediera una subvencién finalista, cuya aplicacion no ha sido
correctamente justificada, exigird que se acredite el destino de la misma. Verificada la
indebida aplicacion, total o parcial, se requerird el reintegro de la suma no destinada a la
finalidad para la cual se concedié. Si tal reintegro no tiene lugar en el plazo que se senale,
podra ser exigido en via de apremio.

2. En el supuesto de realizaciéon de un pago indebido, tan pronto como sea conocida tal
situacion por la Intervencion, se requerira al perceptor para que reintegre su importe en el
término que se sefnala. Si se incumpliese esta obligacidn, el reintegro se exigird en via de
apremio.

3. Las multas que se impongan por infraccion de lo dispuesto en la legislacion urbanistica o
en las ordenanzas de policia municipal, se exaccionaran por el procedimiento recaudatorio
general regulado en la Secciéon 4° de esta Ordenanza.

4. La gestidn de los ingresos vinculados a la imposicion de sanciones o multas de caracter
administrativo se realizara por los centros gestores o areas municipales correspondientes.

5. En la notificacion al interesado de la imposicién de la sancién se hara constar el plazo de
pago correspondiente de la deuda que determinen las normas con arreglo a las cuales tales
sanciones se exijan y en el caso de no establecerse un plazo, se hara constar el general del
reglamento General de Recaudacion. Acompanandose abonare correspondiente de dicha
notificacion se dara traslado a la Intervencion a los efectos del reconocimiento del derecho
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y a la Tesoreria junto con la copia del acuse de recibo del interesado a los efectos del
coémputo de los plazos para el cobro de la deuda.

Si el administrado presentase recurso contra la sancién, tal incidencia serd comunicada a la
Tesoreria a los efectos de la paralizacién de los cdmputos de los plazos de cobro,
comunicandole de nuevo el centro o drea municipal gestora de la sancién la firmeza de la
misma a los efectos de la reanudacién del periodo cobratorio. En el supuesto de anulacién
o reduccién de la sancién por atenderse total o parcialmente el recurso planteado, tal
contingencia deberd ser comunicada de forma oficial tanto a la Intervencién como a la
Tesoreria por el centro o drea municipal gestora.

6. Cuando se efectué el cobro de dichas deudas la Tesoreria expedira la correspondiente
carta de pago al interesado, con copia que se remitird al Departamento para su
incorporacion al expediente.

7. En cuanto a plazos de prescripcion habra de estarse a lo que resulte de aplicacidén seguin
la normativa especifica de cada concepto, y, en su defecto, a las previsiones de la Ley
General Presupuestaria.

SECCION IV - RECAUDACION
SUBSECCION 12 - ORGANIZACION
Articulo 50. Organos de recaudacién

1. La gestidon recaudatoria de los créditos tributarios y demas de Derecho publico
municipales se realizard directamente por el propio Ayuntamiento; con este fin se ha
creado el Servicio de Recaudacién Municipal.

2. El Servicio de Recaudacién se estructura en las Unidades Administrativas de Recaudacion
Voluntaria y Recaudacién Ejecutiva. A los efectos del desarrollo de las funciones de cada
una de las unidades administrativas se podrd contratar con empresas de colaboracién y
apoyo al desarrollo de los trabajos a efectuar.

3. Corresponde a la Unidad de Recaudacion Voluntaria la realizacion de las siguientes
funciones:

a) Formulacién de propuestas a la Tesoreria sobre mejora de los medios, circuitos y
relaciones intervinientes en el procedimiento de recaudacién voluntaria.

b) Control y ejecucién de las actuaciones necesarias para aplicar las Instrucciones internas y
verificar que la recaudaciéon en periodo voluntario se desarrolla de conformidad con lo
previsto en el Reglamento General de Recaudacion y en la presente Ordenanza.

4. Corresponde a la Unidad de Recaudacién Ejecutiva la realizacién de las siguientes
funciones:

a) Formulacién de propuestas a la Tesoreria en orden al establecimiento de circuitos de
colaboracion y adopcién de otras medidas que puedan mejorar el procedimiento de
recaudacion en periodo ejecutivo.
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b) Control y ejecucién de las actuaciones necesarias para lograr que la extincién de las
deudas no satisfechas en periodo voluntario tenga lugar en el tiempo mas breve posible y
se realice de conformidad con lo que disponen las Instrucciones internas, el Reglamento
General de Recaudacidn y la presente Ordenanza.

5. Corresponde a la Unidad de Contabilidad la realizacion de las tareas precisas para
asegurar la puntual contabilizaciéon de cuantos hechos y actos deban tener reflejo contable
en las Cuentas de Recaudacién, en los términos establecidos en las normas internas
emanadas de la Intervencion y en la presente Ordenanza.

6. Corresponde a la Intervencion y a la Tesoreria Municipal dictar instrucciones técnicas
para desarrollar y complementar las funciones atribuidas a las Unidades de Recaudacién en
los apartados anteriores; sin perjuicio de las modificaciones que puedan resultar en caso de
variacion del Organigrama.

7. En el procedimiento de recaudacion en via de apremio, las competencias y funciones
que el Reglamento General de Recaudacién asigna a los érganos del Ministerio de
Economia y Hacienda se habran de entender referidas a los érganos municipales, dentro de
la esfera de competencias deducida de su organizacién interna.

8. En supuestos de dudosa atribucidn funcional, resolverd el Alcalde a propuesta de la
Tesoreria.

Articulo 51. Sistema de recaudacion

1. La recaudaciéon de tributos y de otros ingresos de Derecho publico municipales se
realizara en periodo voluntario a través de las entidades colaboradoras que se resefaran en
el documento-notificaciéon remitido al domicilio del sujeto pasivo; documento que serd
apto y suficiente para permitir el ingreso en entidades colaboradoras.

2. En el caso de tributos y precios publicos peridédicos, la notificaciéon, que podra ser
utilizada como documento de pago, se remitird por correo ordinario, sin acuse de recibo,
dado que no es preceptivo el poder acreditar la recepcion por el sujeto pasivo.

Si no se recibieran tales documentos, el contribuyente puede acudir a la oficina de
Recaudacion, donde se expedira el correspondiente duplicado.

3. En los supuestos de tributos de vencimiento peridédico, una vez notificada el alta en el
correspondiente registro, las cuotas sucesivas deberan ser satisfechas en los plazos fijados
en el calendario de cobranza, sin que sea oponible al inicio de la via de apremio la no
recepcion del documento de pago.

4. El pago de las deudas en periodo ejecutivo podra realizarse en entidad colaboradora en
las condiciones y plazos determinados en el documento que se remitira al domicilio del
deudor.
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Articulo 52. Domiciliacién bancaria

1. El pago de los tributos periédicos podrd realizarse mediante la domiciliaciéon en
entidades financieras, previa solicitud dirigida a la Tesoreria municipal, pudiendo
designarse:
a) Cuenta cuyo titular sea el obligado al pago.
b) Cuenta cuyo titular sea un tercero, siempre que éste autorice la domiciliacién. En
este supuesto debe constar fehacientemente la identidad y el consentimiento del
titular, asi como la designacion clara de los recibos que se domicilian.

2. Las domiciliaciones de pago tendran validez por tiempo indefinido, y para los objetos
tributarios expresamente designados, pudiendo los obligados tributarios, en cualquier
momento, solicitarlas, anularlas o modificarlas, poniéndolo en conocimiento de la
Administracién municipal con antelaciéon de, al menos, un mes a la fecha de inicio del
periodo voluntario de los recibos a que afecten. Pasado ese plazo, las domiciliaciones y
modificaciones que se declaren tendran efectos para el siguiente periodo impositivo.

3. En aquellos casos en los que el cargo en cuenta no se realice o se realice fuera del plazo
por causas no imputables al obligado al pago, no se exigiran a éste recargo ni intereses. El
plazo de pago de la cuota inicialmente liquidada serad el establecido por la normativa
tributaria para los pagos en periodo voluntario de las liquidaciones (articulo 62, LGT).

4. La domiciliacidon estd asociada a un nuimero de identificacion fiscal, por lo que su
variacion, independientemente de que se mantenga o se modifique al obligado, podra
originar la baja de la domiciliaciéon. Se incluye en este supuesto las alteraciones de
titularidad entre cotitulares.

5. En los supuestos de devoluciones reiteradas por causas imputables al sujeto pasivo, el
Ayuntamiento podra anular dicha domiciliacion sin necesidad de comunicarlo al interesado.
Igualmente, se podran anular automaticamente aquellas domiciliaciones devueltas por la
entidad financiera por los siguientes motivos:

- Nimero de cuenta/IBAN incorrecto.

- Cuenta cancelada.

- Mandato no valido o inexistente.

- Cuenta que no admita adeudo directo.

6. La fecha de cargo en cuenta se fijarad por el Departamento de Tesoreria y se informara a
los contribuyentes de la misma, bien en los avisos de cobro, bien a través de la web
municipal o por otros medios telematicos. Dicha fecha tiene un caréacter indicativo, pues
puede producirse en algunos casos diferimiento por razones de tramitacidon con las
entidades financieras, sin que deba exceder de 5 dias habiles desde la fecha anunciada.

7. A fin de potenciar el uso del pago domiciliado de los recibos, se establecen las
siguientes bonificaciones:

- 2 por 100 en el pago de la cuota del Impuesto sobre Bienes Inmuebles de Natutaleza
Urbana.
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- 5 por 100 en el pago de la cuota del Impuesto sobre Bienes Inmuebles de Naturaleza
Urbana mediante el Sistema Especial de Pagos en 2 plazos.

En ambos casos el maximo de la bonificacién por recibo no excederad de 200 euros por
recibo.

8. El justificante de pago del recibo domiciliado serd el documento emitido por la entidad
de crédito donde se encuentra domiciliado el pago, que no se considerara firme hasta que
no transcurran los plazos de devolucién establecidos por la normativa de servicios de pago.

Articulo 53. Entidades colaboradoras

1. Son colaboradoras en la recaudacion las entidades de depdsito autorizadas para ejercer
dicha colaboracién, las cuales en ninglin caso tendran el caracter de drganos de la
recaudacién municipal.

2. La autorizacidon de nuevas entidades colaboradoras habra de ser aprobada por la Junta
de Gobierno Local, pudiendo recaer dicha autorizacidén en una entidad de depésito y, en
supuestos singulares, en otro tipo de entidades, o en agrupaciones de contribuyentes.

3. A estos efectos, el Tesorero formulard su propuesta, habiendo valorado previamente la
efectividad de la colaboracién de la entidad bancaria cuando el Ayuntamiento solicita
informacién sobre cuentas y ordena el embargo de fondos, todo ello con la finalidad de
cobrar deudas incursas en procedimiento ejecutivo.

4. Las funciones a realizar por las entidades de depdsito colaboradoras de la recaudacion
son las siguientes:

a) Recepcién y custodia de fondos, entregados por parte de cualquier persona, como
medio de pago de los créditos municipales, siempre que se aporte el documento expedido
por el Ayuntamiento y el pago tenga lugar en las fechas reglamentadas.

b) Las entidades bancarias situardn en cuentas restringidas de las que sea titular el
Ayuntamiento los fondos procedentes de la recaudacion.

c) Grabaciéon puntual de los datos que permitan identificar el crédito satisfecho y la fecha
de pago. Transmision diaria por el medio informatico convenido de los datos relativos a la
recaudacién efectuada en las diferentes sucursales de la entidad bancaria durante ese dia.
d) Transferencia de los fondos recaudados en las fechas establecidas en los Convenios
firmados, en desarrollo de las normas reguladoras de la colaboraciéon por parte de las
entidades de depdsito.

5. De conformidad con lo que prevé el Reglamento General de Recaudacion, la
colaboracion por parte de las entidades de depdsito sera gratuita.

6. Las entidades colaboradoras de la recaudacion, deberan ajustar estrictamente sus
actuaciones a las directrices contenidas en el acuerdo de autorizacion, en el cual
necesariamente habrd de contemplarse la exigencia de responsabilidad para el supuesto
de incumplimiento de dichas normas.
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Articulo 54. Ventanilla tnica

1. Con el fin de mejorar la eficacia administrativa y facilitar el cumplimiento de los deberes
tributarios de los ciudadanos, desde el Area de Hacienda Municipal se impulsaran las
iniciativas y actuaciones que simplifiquen los tramites a realizar por aquéllos.

2. En este apartado se indican las gestiones que, en esta linea, se intentaran realizar en las
dependencias municipales.

a) Cuando el ciudadano declare ante el Ayuntamiento, a efectos del padrén de habitantes,
un cambio de domicilio, se le ofrecerd la posibilidad de solicitar que se modifique el
domicilio que consta en el permiso de circulacién del vehiculo y en el carnet de conducir.

b) Se podra solicitar la baja definitiva de un vehiculo por la voluntad de su propietario de
retirarlo permanentemente de la circulacion.

En los supuestos de los apartados a) y b) el Ayuntamiento trasladara la documentacion a
Trafico y actualizara sus bases de datos tributarias.

3. El Servicio de Gestidon Tributaria efectuard comprobaciones singulares y masivas
periddicas de los datos relativos a domicilios, en base a las variaciones declaradas a efectos
del padrén de habitantes.

La comprobacion, y subsiguiente actualizaciéon de los domicilios tributarios, tiene por
objeto facilitar la méxima eficacia en la distribucién de notificaciones administrativas.

SUBSECCION Il - GESTION RECAUDATORIA
CAPITULO | - NORMAS COMUNES

Articulo 55. Ambito de aplicacién

1. Para la cobranza de los tributos y de las cantidades que como ingresos de Derecho
publico, tales como prestaciones patrimoniales de caracter publico no tributarias, precios
publicos, multas y sanciones pecuniarias, debe percibir la Administracion Municipal, la
misma ostenta las prerrogativas establecidas legalmente para la Hacienda del Estado.

2. Siendo asi, las facultades y actuaciones del Ayuntamiento alcanzan y se extienden a la
recaudacion de tributos y otros recursos de Derecho publico, pudiendo entenderse
aplicables a todos ellos las referencias reglamentarias a la categoria de tributos, sin
perjuicio de las particularidades previstas en esta Ordenanza.

Articulo 56. Obligados al pago

En el dmbito de los tributos locales, son obligados tributarios las personas fisicas o juridicas
y las entidades a las que la normativa tributaria impone el cumplimiento de obligaciones
tributarias.

1. Entre otros, son deudores principales:

a) Los contribuyentes.

b) Los sustitutos del contribuyente.

c) Los sucesores.

Son también obligados tributarios los responsables tributarios y aquellos quienes la
normativa tributaria impone el cumplimiento de obligaciones tributarias formales.
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2. La concurrencia de varios obligados tributarios en un mismo presupuesto de una
obligaciéon determinard que queden solidariamente obligados frente a la Administracion
tributaria al cumplimiento de todas las prestaciones, salvo que por ley se disponga
expresamente otra cosa.

3. Cuando la Administracién sélo conozca la identidad de un titular practicara y notificara
las liquidaciones tributarias a nombre del mismo, quien vendra obligado a satisfacerlas si no
solicita su division. A tal efecto, para que proceda la division serd indispensable que el
solicitante facilite los datos personales y el domicilio de los restantes obligados al pago, asi
como la proporcién en que cada uno de ellos participe en el dominio o derecho trasmitido.

4. En el ambito de los ingresos de derecho publico no tributarios, seran obligados al pago
las personas fisicas, juridicas, o entidades designadas como tales en la normativa especifica.
En defecto de la misma, se aplicara lo dispuesto en los apartados anteriores.

Articulo 57. Sucesores

1. A la muerte de las personas fisicas que tengan la condicidon de obligados tributarios, las
obligaciones tributarias devengadas —estén o no liquidadas- se transmitiran a los herederos
y legatarios con las limitaciones que resulten de la legislacién civil para la adquisicion de
herencia. Para la constancia de la sucesion mortis causa los herederos y legatarios podran
acudir a los medios de prueba cominmente aceptados en la normativa tributaria y civil.

En los casos en los que no conste aceptacion expresa o renuncia a la herencia, las
actuaciones de uso, disposicidn y disfrute de los bienes que integren la herencia por los
llamados a heredar, presumiran, salvo prueba en contrario, a su aceptacién tactica.

2. En ningln caso se transmitirdn las sanciones. Tampoco se transmitirad la obligacién del
responsable salvo que se hubiera notificado el acuerdo de derivacién de responsabilidad
antes del fallecimiento.

3. Mientras la herencia se encuentre yacente, el cumplimiento de la obligacién tributaria
del causante correspondera al representante de la herencia yacente.

4. En el caso de sociedades y entidades con personalidad juridica disueltas y liquidadas en
las que la ley no limita la responsabilidad patrimonial de los socios, participes o cotitulares
las obligaciones tributarias se transmitirdn integramente a éstos, que quedaran obligados
solidariamente a su cumplimiento.

Cuando se trate de sociedades con limitacion de responsabilidad de sus socios los mismos
quedaran obligados solidariamente en el pago de las obligaciones pendientes, liquidadas o
no, hasta el limite del valor de la cuota de liquidaciéon que les corresponda.

5. En los supuestos de extincién o disolucion sin liquidacion de sociedades mercantiles, las
obligaciones tributarias pendientes de las mismas se transmitirdn a las personas o
entidades que sucedan o que sean beneficiarias de la correspondiente obligacién.
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Articulo 58. Domicilio

1. Salvo que una norma regule expresamente la forma de determinar el domicilio fiscal, en
orden a la gestion de un determinado recurso, a efectos recaudatorios el domicilio sera:

a) Para las personas naturales, el de su residencia habitual.

b) Para las personas juridicas, el de su domicilio social.

2. El contribuyente puede designar otro domicilio propio o de su representante, con el fin
de recibir en el mismo las notificaciones administrativas.

3. En todo caso los sujetos pasivos de los tributos municipales estan obligados a declarar
las variaciones en su domicilio y también poner de manifiesto las incorrecciones que
pudieran observar en las comunicaciones dirigidas desde el Ayuntamiento.

4. Cuando el Ayuntamiento conozca que el domicilio declarado por el sujeto pasivo ante la
Administracidon Tributaria Estatal es diferente del que obra en su base de datos podra
rectificar este dltimo, incorporandolo como elemento de gestién asociado a cada
contribuyente y constituirad la direccién a la que remitir todas las notificaciones derivadas de
la gestidn recaudatoria.

5. Los datos declarados por los interesados sobre domicilio y sus modificaciones ante el
Ayuntamiento se utilizaran para actualizar la ficha del contribuyente, en orden a procurar la
correcta notificacién de los actos administrativos que le afecten. De tal uso se dara
conocimiento al interesado.

6. Los sujetos pasivos que residan en el extranjero durante mas de seis meses cada ano
natural vendran obligados a designar un representante con domicilio en territorio espanol.

Articulo 59. Legitimacion para efectuar y recibir el pago

1. El pago puede realizarse por cualquiera de los obligados y también por terceras
personas con plenos efectos extintivos de la deuda.

2. El tercero que ha pagado la deuda no podra solicitar de la Administracion la devoluciéon
del ingreso y tampoco ejercer otros derechos del obligado, sin perjuicio de las acciones
que en via civil pudieran corresponderle.

3. El pago de la deuda habrd de realizarse en las entidades designadas como
colaboradoras, cuya relaciéon consta en los documentos-notificacion remitidos al
contribuyente.

Articulo 60. Deber de colaboracidn con la Administracién

1. El Tesorero Municipal solicitard a la Agencia Tributaria Estatal y a otras Administraciones
Pablicas la cesion de datos de caracter personal con trascendencia para la gestion y
recaudacion de los tributos municipales, al amparo de lo previsto en los articulos 94 y 95 de
la Ley General Tributaria.
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En caso de incumplimiento reiterado del deber de colaboracién por parte de la
Administracidon destinataria de la peticion, el Tesorero lo pondréd en conocimiento de la
Alcaldia y la Asesoria Juridica, al objeto de determinar las actuaciones procedentes.

2. Toda persona natural o juridica, publica o privada, estd obligada a proporcionar a la
Administracion tributaria los datos y antecedentes necesarios para la cobranza de las
cantidades que como ingresos de Derecho publico aquella deba percibir.

3. En particular las personas o Entidades depositarias de dinero en efectivo o en cuentas,
valores y otros bienes de deudores a la Administracion Municipal en periodo ejecutivo,
estan obligadas a informar a los érganos de recaudacién y a cumplir los requerimientos
que, en ejercicio de las funciones legales, se efectien.

4. Todo obligado al pago de una deuda debera manifestar, cuando se le requiera, bienes y
derechos de su patrimonio en cuantia suficiente para cubrir el importe de la deuda.

5. El incumplimiento de las obligaciones de prestar colaboraciéon a que se refiere este
articulo podra originar la imposicién de sanciones, segln lo que se establece en la presente
Ordenanza.

CAPITULO Il RESPONSABLES Y GARANTIAS DEL CREDITO

Articulo 61. Responsables solidarios

1. En los supuestos de responsabilidad solidaria previstos por las leyes, cuando haya
transcurrido el periodo voluntario de pago sin que el deudor principal haya satisfecho la
deuda, sin perjuicio de su responsabilidad, se podra reclamar de los responsables solidarios
el pago de la misma.

2. Al responsable se le exigira el importe de la cuota inicialmente liquidada, incrementado
en los intereses de demora. Si esta deuda no se satisface en el periodo de pago voluntario
que se concederd, se exigird al responsable el recargo de apremio aplicado sobre la deuda
inicial.

3. Responderan solidariamente de las obligaciones tributarias todas las personas que sean
causantes o colaboren en la realizaciéon de una infraccion tributaria. Su responsabilidad
también se extendera a la sancion.

4. En particular, responderan solidariamente de la deuda hasta el importe del valor de los
bienes o derechos que se hubieran podido embargar, las siguientes personas:

a) Los causantes o que colaboren en la ocultacién de bienes o derechos con la finalidad de
impedir su traba.

b) Los que por culpa, o negligencia, incumplan las 6rdenes de embargo.

c) Los que, conociendo el embargo, colaboren o consientan su levantamiento.
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5. El que pretenda adquirir la titularidad de explotaciones y actividades econdémicas tendra
derecho, previa la conformidad del titular actual, a solicitar de la Administracion
certificacion detallada de las deudas, sanciones y responsabilidades tributarias derivadas de
su ejercicio. La Administracion tributaria debera expedir dicha certificacion en el plazo de
tres meses desde la solicitud. En tal caso quedard la responsabilidad del adquirente
limitada a las deudas, sanciones y responsabilidades contenidas en la misma.

Articulo 62. Procedimiento para exigir la responsabilidad solidaria

1. Cuando la responsabilidad haya sido declarada y notificada al responsable en cualquier
momento anterior al vencimiento del periodo voluntario de pago de la deuda que se
deriva, bastara con requerirle el pago una vez transcurrido dicho periodo.

En los demas casos, transcurrido el periodo voluntario de pago, el Jefe de la Unidad de
Recaudacion preparara el expediente, en base al cual el Tesorero propondra al Alcalde que
dicte el acto de derivacién de responsabilidad solidaria.

2. Desde la Unidad de Recaudacién se requerira al responsable, o a cualquiera de ellos, si
son varios, para que efectle el pago, a la vez que se le da audiencia, con caracter previo a
la derivacidon de responsabilidad, por plazo de quince dias, en el cual los interesados
podran alegar y presentar los documentos que estimen pertinentes.

Vistas las alegaciones en su caso presentadas y, si no ha sido satisfecha la deuda, se dictara
acto de derivacion de responsabilidad con expresion de:

a) Los elementos esenciales de la liquidacién.

b) Texto integro del acuerdo de declaracién de responsabilidad.

c) Medios de impugnacion que pueden ser ejercidos por los responsables, contra la
liquidacién, o la extensién de responsabilidad, con indicacion de plazos y érganos ante los
que habran de interponerse.

d) Lugar, plazo y forma en que deba satisfacerse la deuda.

e) Advertencia de que, transcurrido el periodo voluntario que se concede, si el responsable
no efectla el ingreso, la responsabilidad se extendera automaticamente al recargo.

3. Las acciones dirigidas contra un deudor principal o un responsable solidario no
impediran otras acciones posteriores contra los demas obligados al pago, mientras no se
cobre la deuda por completo.

Articulo 63. Responsables subsidiarios

1. Los responsables subsidiarios estan obligados al pago cuando los deudores principales y
responsables solidarios hayan sido declarados fallidos y se haya dictado acto administrativo
de derivacion de responsabilidad, sin perjuicio de las medidas cautelares que antes de esta
declaracién puedan adoptarse.

Entre otros, seran responsables subsidiarios de la deuda tributaria las siguientes personas o
entidades:

a) Los administradores de hecho o de derecho de las personas juridicas que, habiendo
cometido infracciones tributarias, no hubiesen realizado los actos necesarios que sean de
su incumbencia para el cumplimiento de las obligaciones tributarias, hubiesen consentido
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el incumplimiento por quienes de ellos dependan o hubiesen adoptado acuerdos que
posibilitasen las infracciones. Su responsabilidad también se extendera a las sanciones.

b) Los administradores de hecho o de derecho de aquellas personas juridicas que hayan
cesado en sus actividades, por las obligaciones tributarias devengadas de éstas que se
encuentren pendientes en el momento del cese, siempre que no hubieran hecho lo
necesario para su pago.

c) Los adquirentes de bienes afectos por ley al pago de la deuda tributaria.

3. Con caracter previo a la derivacidon de responsabilidad, se dara audiencia al interesado
en la forma regulada en el punto 2 del articulo anterior.

Podra adjuntarse a la comunicacién de inicio del periodo de audiencia un abonaré apto
para satisfacer la cuota tributaria inicial, con la finalidad de que si el interesado lo desea
pueda hacer el pago de modo sencillo.

4. El acto administrativo de derivacion sera dictado por el Concejal Delegado de Hacienda
y notificado en la forma establecida en el articulo anterior.

5. La responsabilidad con caracter general sera subsidiaria, excepto cuando una ley
establezca la solidaridad.

Articulo 64. Comunidades de bienes

1. En los tributos municipales, cuando asi lo prevea la legislacién de Haciendas Locales,
tendran la condicién de obligados tributarios las herencias yacentes, comunidades de
bienes y demas entidades que, sin personalidad juridica, constituyen una unidad econémica
o un patrimonio separado, susceptibles de imposicion.

A estos efectos, se entenderd que existe unidad econdmica cuando los comuneros o
coparticipes de las entidades citadas llevan a cabo la explotacion econémica del bien o
actividad que conjuntamente poseen.

2. Con caracter general los coparticipes o cotitulares de las entidades juridicas o
econdmicas a que se refiere el articulo 35.4 de la Ley General Tributaria responderan
solidariamente, y en proporcidon a sus respectivas participaciones, de las obligaciones
tributarias de dichas entidades.

3. En relacién al impuesto sobre bienes inmuebles, cuando los coparticipes de las
entidades a que se refiere al apartado anterior no figuren inscritos como tales en el
Catastro, la responsabilidad se exigirad por partes iguales, segun resulta del articulo 64.2 del
Real Decreto Legislativo 2/2004.

Articulo 65. Garantias del pago
1. La Hacienda Municipal goza de prelaciéon para el cobro de los créditos de Derecho

publico vencidos y no satisfechos en cuanto concurra con acreedores que no lo sean de
dominio, prenda, hipoteca, o cualquier otro derecho real debidamente inscrito en el
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correspondiente registro con anterioridad a la fecha en que se haga constar en el mismo el
derecho de la Hacienda Municipal.

2. En los recursos de Derecho publico que graven periédicamente los bienes o derechos
inscribibles en un registro publico, o sus productos directos, ciertos o presuntos, el
Ayuntamiento tendra preferencia sobre cualquier otro acreedor o adquirente, aunque éstos
hayan inscrito sus derechos, para el cobro de las deudas devengadas y no satisfechas
correspondientes al ano natural en que se exija el pago y al inmediato anterior.

3. Para tener igual preferencia que la indicada en el articulo precedente, por débitos
anteriores a los expresados en él, o por mayor cantidad, podréd constituirse hipoteca
especial a favor de la Hacienda Municipal que surtird efecto desde la fecha en que quede
inscrita.

Articulo 66. Afeccién de bienes

1. Los adquirentes de bienes afectos por ley al pago de la deuda tributaria responderan
subsidiariamente con ellos, por derivacion de la accién tributaria, si la deuda no se paga.

2. En particular, cuando se transmita la propiedad, o la titularidad de un derecho real de
usufructo, o de superficie, o de una concesién administrativa, los bienes inmuebles objeto
de dichos derechos quedaran afectos al pago de la totalidad de las cuotas devengadas por
Impuesto sobre bienes inmuebles, estén liquidadas o no.

3. El importe de la deuda a que se extiende la responsabilidad alcanza los conceptos de
- cuota del Impuesto sobre Bienes Inmuebles
- recargos exigibles, a favor de otros Entes publicos

4. La deuda exigible, integrada por los conceptos referidos en el punto anterior es la
devengada con anterioridad a la fecha de transmisién, siempre que no esté prescrita.

Las actuaciones que interrumpieron la prescripcion respecto al transmitente tienen efectos
ante el adquirente, por lo que a éste pueden exigirse todas las cuotas adeudadas por aquél
y que no estuvieran prescritas en la fecha de la transmision.

5. La declaraciéon de afeccidn de los bienes y consiguiente derivacion de responsabilidad al
adquirente, serd aprobada por el Alcalde 6 Concejal Delegado de Hacienda, por
delegacion, previa audiencia al interesado, por término de quince dias.

6. La resolucion declarativa de la afeccidn sera notificada al propietario, comunicandole los
plazos para efectuar el pago.
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CAPITULO Ill - RECAUDACION VOLUNTARIA
Articulo 67. Periodos de recaudacidon

1. El plazo de ingreso en periodo voluntario de las deudas de vencimiento periddico y
notificacion colectiva, tanto por tributos como por otros ingresos de Derecho publico,
serdn los determinados por el Ayuntamiento, en el calendario de cobranza, que sera
publicado en el BOCM y expuesto en el Tablén de anuncios municipal. En ningin caso el
plazo para pagar estos créditos sera inferior a dos meses naturales.

2. El plazo de ingreso en periodo voluntario de las deudas por liquidaciones tributarias, no
comprendidas en el apartado 1 serd el que conste en el documento-notificacion dirigido al
sujeto pasivo, sin que pueda ser inferior al periodo establecido en el articulo 62.2 de la Ley
General Tributaria y que es el siguiente:

a) Si la notificacidn de la liquidacidn se realiza entre los dias uno y 15 de cada mes, desde la
fecha de recepcién de la notificacién hasta el dia 20 del mes posterior o, si éste no fuera
habil, hasta el inmediato habil siguiente.

b) Si la notificacién de la liquidacion se realiza entre los dias 16 y Gltimo de cada mes,
desde la fecha de recepcion de la notificacidn hasta el dia cinco del segundo mes posterior
o, si éste no fuera habil, hasta el inmediato habil siguiente.

3. Las deudas tributarias resultantes de una autoliquidacion deberan pagarse en los plazos
que establezca la normativa de cada tributo.

4. Las deudas por conceptos diferentes a los regulados en los puntos anteriores, deberan
pagarse en los plazos que determinen las normas con arreglo a las cuales tales deudas se
exijan. En caso de no determinacién de plazos, se aplicara lo dispuesto en este articulo.

5. Las deudas no satisfechas en los periodos citados se exigirdn en periodo ejecutivo,
computandose, en su caso, como pagos a cuenta las cantidades satisfechas fuera de plazo.

6. Para que la deuda en periodo voluntario quede extinguida, debe ser pagada en su
totalidad.

7. Procedimiento especial de pago de tributos de caracter periddico.

1. Con el objeto de facilitar el cumplimiento de las obligaciones tributarias, se
establece un sistema especial de pago personalizado de los ingresos de derecho publico
periédicos que permite a quienes se acojan al mismo flexibilizar los ingresos en periodo
voluntario.

2. Para acogerse a este sistema sera necesario:

a) Que se formule la oportuna solicitud identificando los derechos por los que

pretende acogerse a este sistema.

b) Que se domicilie el pago en una de las Entidades Financieras colaboradoras para

la gestidn de este sistema.

c) Que se encuentre al corriente de sus obligaciones con este Ayuntamiento.
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d) Facilitar un nimero de teléfono de contacto y una direccién de envio de mensajes

cortos electrénicos o bien una direccion de correo electrénico”.

3. La resoluciéon que surtird efectos para los siguientes periodos voluntarios de
pago, teniendo validez por tiempo indefinido en tanto no exista manifestacion en contrario
por parte del sujeto pasivo y no dejen de realizarse los pagos en los términos establecidos
en los apartados siguientes.

4.

a) El solicitante debera acogerse al sistema personalizado de pago para todos los

tributos previa solicitud presentada hasta el 31 de diciembre del ejercicio

inmediatamente anterior al que resulte de aplicacion.

b) El importe total anual de las cuotas tributarias se distribuird en plazos mensuales

segin la estimacién sobre las cuotas liquidas correspondientes al ejercicio

inmediatamente anterior, repartiéndose entre los meses de febrero y octubre (9

meses). Estos ingresos tendran el caracter de pagos a cuenta, debiendo hacerse

efectivos en el dia del mes que se indique en la resolucién de inclusién mediante la

oportuna domiciliacién bancaria. La variaciones que pudieran producirse relativas a

la fecha de cargo seran comunicadas a los interesados preferentemente por medios

electrénicos o a través de la web municipal.

c) El importe minimo de los plazos mensuales se establece en 20 euros.

d) El importe del dltimo plazo estara constituido por la diferencia entre la cuantia de

los recibos correspondientes al ejercicio y las cantidades abonadas en los plazos

anteriores.

d) La falta de pago de 2 plazos durante el periodo podra dar lugar a la cancelacién

automatica del expediente del sistema especial de pago, aplicAndose los ingresos

efectuados a las deudas generadas hasta la fecha y continuando el proceso de
cobro del resto de tributos de manera ordinaria.

5. Si no se hiciera efectivo a su vencimiento el importe de algunos de los plazos a
que se refiere el apartado anterior, se incrementara automaticamente la dltima fraccién. El
importe de las cuotas impagadas podrd abonarse antes de la finalizacion del plazo
voluntario de pago.

6. Cuando habiéndose hecho efectivo el importe de alguno de los plazos, no se
efectuara el pago del dltimo de ellos, finalizado el periodo de pago voluntario, se iniciara el
periodo ejecutivo por la cantidad pendiente, con los correspondientes recargos e intereses
de demora.

7. Cuando el total de los ingresos a cuenta efectuados sea superior al importe de la
cuota resultante de los recibos, se procederd a imputar de oficio dicho remanente a los
recibos del siguiente periodo impositivo. En cualquier momento el obligado al pago podra
instar la devolucion del exceso ingresado sobre la cuota, que se realizard mediante
transferencia bancaria a la misma cuenta en la que se efectud el cargo.

El ingreso objeto de devolucidon tendrd la consideracion de ingreso debido,
regulado en el articulo 31 de la Ley 58/2003, General Tributaria, y si transcurrido el plazo
indicado en el parrafo anterior, no se ha ordenado el pago del mismo por causa no
imputable al contribuyente, se aplicara a la cantidad pendiente de devolucién el interés de
demora a que se refiere el articulo 26 de dicha ley, desde el dia siguiente al del término de
dicho plazo y hasta la fecha en la que se ordene su pago, sin necesidad de que el
contribuyente asi lo reclame.
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8. En caso de incumplimiento reiterado, se dejard sin efecto este sistema
personalizado de pagos para periodos sucesivos.

Articulo 68. Desarrollo del cobro en periodo voluntario
1. El pago se efectuara en las entidades colaboradoras.

2. Son medios de pago admisibles:

a) Dinero de curso legal.

b) Cheque nominativo a favor del Ayuntamiento.

c) Orden de cargo en cuenta, cursada por medios electrénicos.

d) Otros que determine el Ayuntamiento, de los que, en su caso, dard conocimiento
publico.

3. El deudor de varias deudas podré al realizar el pago en periodo voluntario imputarlo a
las que libremente determine.

4. En todo caso a quien ha pagado una deuda se le entregaréd un justificante del pago
realizado. Tras la realizacion de un pago por Internet, el interesado podrd obtener,
mediante su impresora, un documento acreditativo de la operacién realizada, que tendra
caracter liberatorio de su obligacién de pago.

5. Concluido el periodo de pago voluntario, una vez verificado que ya sido procesada toda
la informacién sobre cobros efectuados en el periodo voluntario, se expediran por el
Departamento de Informatica las relaciones de recibos y liquidaciones que no han sido
satisfechos en periodo voluntario.

6. En la relacidon descrita en el apartado anterior, se hard constar las incidencias de
suspension, aplazamiento, fraccionamiento de pago, o anulacién. Las deudas no satisfechas
y que no estén afectadas por alguna de dichas situaciones servird de fundamento para la
expedicién de la providencia de apremio colectiva.

Articulo 69. Recargos de extemporaneidad

1. Cuando se presenten las autoliquidaciones, o las declaraciones necesarias para practicar
una liquidacion tributaria fuera del plazo establecido, sin requerimiento previo de los
servicios municipales, los obligados tributarios deben satisfacer los recargos previstos en el
articulo 27 de la Ley General Tributaria, que son los siguientes:

Declaracion después de la fecha reglamentaria Recargos

En el plazo de 3 meses recargo 5 por 100.

Entre 3 y 6 meses recargo 10 por 100.

Entre 6 y 12 meses recargo 15 por 100.

Después de 12 meses recargo 20 por 100.

En las autoliquidaciones presentadas después de 12 meses, ademas del recargo anterior,
se exigiran intereses de demora, por el periodo transcurrido desde el dia siguiente al
término de los 12 meses posteriores a la finalizacion del plazo establecido para la
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presentacion hasta el momento en que la autoliquidacién o declaracién se haya
presentado.

2. En los supuestos de autoliquidacidn, cuando los obligados tributarios no efectien el
ingreso al tiempo de la presentacion de la autoliquidacion extemporanea, ademas de los
recargos previstos en el punto 1, se exigira el recargo de apremio.

CAPITULO IV - RECAUDACION EJECUTIVA
Articulo 70. Inicio del periodo ejecutivo

1. El periodo ejecutivo se inicia para las liquidaciones previamente notificadas no
ingresadas a su vencimiento, el dia siguiente al vencimiento del plazo de ingreso en
periodo voluntario.

2. El inicio del periodo ejecutivo determina el devengo de los recargos del periodo
ejecutivo y de los intereses de demora.

3. Los recargos del periodo ejecutivo, son de tres tipos: recargo ejecutivo, recargo de
apremio reducido y recargo de apremio ordinario. Sus cuantias son las siguientes:
a) El recargo ejecutivo sera del 5 por 100 y se aplicard cuando se satisfaga la
totalidad de la deuda no ingresada en periodo voluntario antes de la notificacion de
la providencia de apremio.
b) El recargo de apremio reducido serd del 10 por 100 y se aplicara cuando se
satisfaga la totalidad de la deuda no ingresada en periodo voluntario y el propio
recargo antes de la finalizacion de los siguientes plazos:
1) Si la notificacion de la providencia se realiza entre los dias uno y 15 de cada mes, desde
la fecha de recepcién de la notificacion hasta el dia 20 de dicho mes o, si éste no fuera
habil, hasta el inmediato habil siguiente.
2) Si la notificacion de la providencia se realiza entre los dias 16 y Gltimo de cada mes,
desde la fecha de recepcién de la notificacion hasta el dia cinco del mes siguiente o, si éste
no fuera habil, hasta el inmediato habil siguiente.
c) El recargo de apremio ordinario serad del 20 por 100 y serd aplicable cuando no
concurran las circunstancias de los apartados a) y b).

4. Cuando los obligados tributarios no efectien el ingreso al tiempo de presentar la
autoliquidacién, se devenga el recargo de apremio a la finalizacion del plazo
reglamentariamente determinado para el ingreso. En caso de autoliquidaciones
extemporaneas, presentadas sin realizar el ingreso, los recargos del periodo ejecutivo se
devengan a la presentacidn de las mismas.

Los recargos del periodo ejecutivo son compatibles con los recargos regulados en el
articulo 100 de esta Ordenanza.

Articulo 71. Plazos de ingreso

1. Las deudas apremiadas se pagaran en los siguientes plazos:
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a) Si la notificacién de la providencia se realiza entre los dias uno y 15 de cada mes,
desde la fecha de recepcién de la notificacion hasta el dia 20 de dicho mes o, si éste
no fuera habil, hasta el inmediato habil siguiente.

b) Si la notificacion de la providencia se realiza entre los dias 16 y ultimo de cada
mes, desde la fecha de recepciéon de la notificacién hasta el dia cinco del mes
siguiente o, si éste no fuera habil, hasta el inmediato habil siguiente.

2. Cuando las deudas se paguen en estos plazos, no se liquidara interés de demora.

3. Una vez transcurridos los plazos del punto 1, el Tesorero dictard providencia de
embargo. Si existieran varias deudas de un mismo deudor se acumularan y en el supuesto
de realizarse un pago que no cubra la totalidad de aquellas, se aplicara a las deudas mas
antiguas, determinandose la antigliedad en funcién de la fecha de vencimiento del periodo
de pago voluntario.

Articulo 72. Inicio procedimiento de apremio

1. El procedimiento de apremio se inicia mediante la notificacién de la providencia de
apremio, expedida por el Tesorero Municipal.

2. La providencia de apremio constituye el titulo ejecutivo, que tiene la misma fuerza
ejecutiva que la sentencia judicial para proceder contra los bienes y derechos de los
obligados al pago.

3. La providencia de apremio podra ser impugnada por los siguientes motivos:
a) Extincion total de la deuda o prescripcion del derecho a exigir el pago.
b) Solicitud de aplazamiento, fraccionamiento o compensaciéon en periodo
voluntario y otras causas de suspensién del procedimiento de recaudacion.
c) Falta de notificacidn de la liquidacion.
d) Anulacién de la liquidacion.
e) Error u omision en el contenido de la providencia de apremio que impida la
identificacion del deudor o de la deuda apremiada.

4. Cuando la impugnacion, razonablemente fundada se refiera a la existencia de causa de
nulidad en la liquidacién, se ordenara la paralizacién de actuaciones. Si se verifica que
efectivamente se da aquella causa, se instara el correspondiente acuerdo administrativo de
anulacién de la liquidacion y se estimara el recurso contra la providencia de apremio.

Articulo 73. Mesa de subasta

1. La Mesa de subasta de bienes estara integrada por el Tesorero, que sera el Presidente,
por el Interventor o funcionario que designe, por un funcionario del Departamento de
Tesoreria designado por el Tesorero, y por un funcionario designado por la Secretaria
municipal, que actuard como secretario.

2. Las subastas ajustaran su procedimiento a la normativa tributaria vigente, impulsandose
preferentemente de manera electrénica.
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Articulo 74. Celebracion de subastas

1. La celebracién de la subasta se desarrollard conforme lo indicado por la Ley General
Tributaria y disposiciones que la desarrollen.

2. El importe de los tramos de licitacion, debera adecuarse a las siguientes escalas:
a) Para tipos de subasta inferiores a 6.000 euros, 100 euros.
b) Para tipos de subasta desde 6.000 euros hasta 30.000 euros, 300 euros.
c) Para tipos de subasta de mas de 30.000 euros hasta 150.000 euros, 1000 euros.
d) Para tipos de subasta superiores a 150.000 euros, 2000 euros.

Articulo 75. Intereses de demora

1. Las cantidades debidas por ingresos de Derecho publico devengaran intereses de
demora desde el dia siguiente al vencimiento de la deuda en periodo voluntario hasta la
fecha de su ingreso.

2. La base sobre la que se aplicara el tipo de interés no incluira el recargo de apremio.

3. El tipo de interés se fijard de acuerdo con lo establecido en los articulos 10 de la Ley de
Haciendas Locales y 26.6 de la Ley General Tributaria. Cuando, a lo largo del periodo de
demora, se hayan modificado los tipos de interés, se determinara la deuda a satisfacer por
intereses sumando las cuantias que correspondan a cada periodo.

4. Con caracter general, los intereses de demora se cobraran junto con el principal; si el
deudor se negara a satisfacer los intereses de demora en el momento de pagar el principal,
se practicara liquidacién que debera ser notificada y en la que se indiquen los plazos de

pago.

5. Si se embarga dinero en efectivo o en cuentas, podran calcularse y retenerse los
intereses en el momento del embargo, si el dinero disponible fuera superior a la deuda
perseguida. Si el liquido obtenido fuera inferior, se practicard posteriormente liquidacién
de los intereses devengados.

6. No se practicaran las liquidaciones resultantes de los puntos 4 y 5 cuando su importe sea
inferior a 6 euros.

Articulo 76. Costas del Procedimiento

1. Tendran la consideracion de costas del procedimiento aquellos gastos que se originen
durante la practica del embargo. Las costas seran a cargo del deudor a quien le seran
exigidas.

2. Como costas del procedimiento estaran comprendidas, entre otras, las siguientes:
a) Los gastos originados por las notificaciones que imprescindiblemente hayan de
realizarse en el procedimiento administrativo de apremio, bien sean por
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publicaciones en Boletines Oficiales y Periddicos o por gastos de franqueo de la
tarifa oficial de Correos o tarifa de empresa de mensajeria o reparto de
correspondencia.

b) Los honorarios de empresas y profesionales, ajenos a la Administracidén, que
intervengan en la valoracién de los bienes trabados.

c) Los honorarios de los registradores y otros gastos que hayan de abonarse por las
actuaciones en los registros publicos.

d) Los gastos motivados por el depdsito y administraciéon de bienes embargados.

e) Los demas gastos que exige la propia ejecucion.

CAPITULO V - APLAZAMIENTOS Y FRACCIONAMIENTOS
Articulo 77. Procedimiento y criterios de concesién

1. Podré aplazarse o fraccionarse el pago de la deuda, tanto en periodo voluntario como
ejecutivo, previa solicitud de los obligados, cuando su situacién econdmica-financiera les
impida transitoriamente efectuar el pago de sus débitos.

Las cantidades cuyo pago se aplace, excluido, en su caso, el recargo de apremio,
devengarén el interés de demora a que se refiere el articulo 26 de la Ley General
Tributaria.

Excepcionalmente no se exigird interés de demora para aquellos expedientes de
aplazamiento o fraccionamiento de pago solicitados en periodo voluntario, siempre que se
refieran adeudas de vencimiento periddico y notificacidén colectiva y que el pago total de
éstas se produzca con anterioridad al mes de diciembre del ejercicio de su devengo.

2. No seran aplazables o fraccionables, con caracter general, las deudas cuyo importe sea
inferior a 300 euros. Este limite se verificarad respecto de la cuantia acumulada para la
totalidad de las deudas pendientes de un mismo obligado por las que solicite
aplazamiento.

No obstante, se podran conceder aplazamientos para deudas de menor cuantia en el
caso de que el interesado acredite estar en situacion de desempleo o en otros supuestos
de verdadera necesidad justificado por informe de los Servicios Sociales o similar.

3. Tampoco seran aplazables o fraccionables:

- Las deudas por multas o sanciones administrativas cuando se encuentren en fase de pago
con reduccion.

-Las autoliquidaciones/liquidaciones vinculadas a la prestaciéon de un servicio o actividad
administrativa (tasas por prestacion de servicios urbanisticos, tasas por rodajes, matrimonio,
retirada de vehiculos, cementerio, etc), asi como las derivadas de la ocupacién del dominio
publico con motivo de puestos, materiales de construccidn, y otras actuaciones de caracter
temporal.

4. Los criterios generales de concesidon del aplazamiento o fraccionamiento permitiran la
gestion simplificada de los expedientes y su tramitacion abreviada, y son los siguientes:
a) El fraccionamiento tendra una periodicidad de pago mensual y se cobrara mediante
domiciliacién bancaria, sin que puedan resultar plazos inferiores a 50 euros.
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b) Se concedera en los siguientes términos:

- Para deudas inferiores a 800 euros: maximo 6 meses.

- Entre 800 euros y 2.000 euros: maximo 12 meses.

- Méas de 2.000 euros y hasta 3.000 euros: maximo 15 meses.

- Mas de 3.000 euros y hasta 12.000 euros; maximo 24 meses.
c) Los plazos maximos de aplazamiento considerando el importe de la deuda son los
siguientes:

- Para deudas inferiores a 800 euros: maximo 3 meses.

- Entre 800 euros y 2.000 euros: maximo 6 meses.

- Mas de 2.000 euros: maximo 12 meses.

5. Las solicitudes se presentaran en el Ayuntamiento, facilitindose un modelo disponible en
la pagina web municipal que incluird la orden de domiciliacién bancaria. En el caso de que
el titular del fraccionamiento sea diferente al deudor, deberan firmar ambos.

6. La solicitud se acompanara de la siguiente documentacion:
-Compromiso de aval solidario de entidad de crédito o sociedad de garantia reciproca o de
certificado de seguro de cauciéon. Para otro tipo de garantias se estara a lo que dispone
esta ordenanza y la normativa general tributaria.
- Documentos que acrediten la representacién, en su caso.
-Identificacion de la deuda a fraccionar. En el caso de autoliquidaciones, copia de la misma.
- Documentacién que acredite la dificultad transitoria de tesoreria. En aquellos expedientes
con deudas en periodo ejecutivo por importe superior a 2000 euros se aportaran los
justificantes que el interesado estime oportunos en apoyo de su peticidn, en particular:

a) Personas fisicas: copia de la Ultima némina; declaracién del IRPF; certificado de la
AEAT de no presentar declaracion; certificado de organismo que acredite la situacion
de desempleo o la percepcién de pension y su importe.

b) Personas juridicas: copia de la dltima declaracién del impuesto de  sociedades
e IVA.

7. La presentacién de la solicitud de fraccionamiento o aplazamiento habilitard a la
Administracion Tributaria a llevar a cabo la comprobacion de los datos necesarios para la
correcta y completa tramitacion del expediente. Se podrd requerir la informacion y
documentacion que se considere necesaria para resolver la peticion.

8. En el caso de que se requiera garantia, en la solicitud serad preciso detallar la garantia
que se ofrece, que debera formalizarse en el plazo maximo de dos meses contados a partir
del dia siguiente al de la notificacion del acuerdo de concesidn cuya eficacia queda
condicionada a dicha formalizacidn.

9. Cuando el solicitante tenga deuda en periodo ejecutivo, el fraccionamiento o
aplazamiento solicitado debera contener la totalidad de la deuda pendiente por todos los
conceptos.

10. El 6érgano competente para la tramitacion de la solicitud, si estima que la resolucién
pudiera verse demorada como consecuencia de la complejidad del expediente, valorara el
establecimiento de un calendario provisional de pagos hasta que la resolucién se produzca.
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En caso de incumplimiento se podrd denegar la solicitud por concurrir dificultades
econdémico-financieras de caracter estructural.

11. La resolucién de las peticiones sobre aplazamientos/fraccionamientos sera notificada a
los interesados conforme lo dispuesto en este apartado, y preferentemente de manera
telematica.

Sin perjuicio de que se tramite y resuelva por el procedimiento oportuno, en
aquellos casos en los que el expediente no requiera la aportacién de garantia y por parte
del gestor del expediente se considere que la solicitud cumple los criterios generales
exigidos por esta Ordenanza, podra proporcionar al interesado la propuesta de resolucion
favorable conteniendo el calendario provisional de pagos. El interesado podra entender
notificada la resolucién favorable en el momento de hacerse el cargo en cuenta de la
cantidad aplazada o de la primera fraccion.

Asimismo, de manera motivada y con acreditacion documental, podran estimarse
solicitudes que difieran de los criterios generales indicados, atendiendo a la situacidn
laboral del interesado, el nivel de ingresos de la unidad familiar y demas circunstancias
similares a las recogidas en el apartado 2 de este articulo.

Articulo 78. Cémputo de intereses

1. En caso de concesidn del aplazamiento se calcularan intereses de demora sobre la deuda
aplazada, por el tiempo comprendido entre el dia siguiente al del vencimiento del plazo de
ingreso en periodo voluntario y la fecha del vencimiento del plazo concedido. Si el
aplazamiento ha sido solicitado en periodo ejecutivo, la base para el calculo de intereses
no incluirad el recargo del periodo ejecutivo. Los intereses devengados se deberan ingresar
junto con la deuda aplazada.

2. En caso de concesion del fraccionamiento, se calcularan intereses de demora por cada
fraccion de deuda.

Si el fraccionamiento ha sido solicitado en periodo ejecutivo, la base para el célculo de
intereses no incluird el recargo del periodo ejecutivo.

Por cada fraccién de deuda se computaran los intereses devengados desde el dia siguiente
al del vencimiento del plazo de ingreso en periodo voluntario hasta la fecha del
vencimiento del plazo concedido. Los intereses devengados por cada fraccion deberan
pagarse junto con dicha fraccién en el plazo correspondiente.

3. En caso de denegacién del aplazamiento o fraccionamiento de deudas:

a) Si fue solicitado en periodo voluntario, se liquidaran intereses de demora de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 52.4 del Reglamento General de Recaudacién
b) Si fue solicitado en periodo ejecutivo, se liquidaran intereses una vez realizado el pago,
de conformidad con el articulo 72 del Reglamento General de Recaudacion

Articulo 79. Efectos de la falta de pago

1. En los aplazamientos la falta de pago a su vencimiento de las cantidades aplazadas
determinara:
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a) Si la deuda se hallaba en periodo voluntario en el momento de conceder el
aplazamiento, se exigird por la via de apremio la deuda aplazada y los intereses
devengados, con el recargo de apremio correspondiente. El recargo de apremio se aplica
sobre el principal de la deuda inicialmente liquidada, con exclusién de los intereses de
demora. De no efectuarse el pago en los plazos fijados en el art. 62.5 Ley General
Tributaria, se procederd a ejecutar la garantia; en caso de inexistencia, o insuficiencia de
ésta, se seguira el procedimiento de apremio para la realizaciéon de la deuda pendiente.

b) Si el aplazamiento fue solicitado en periodo ejecutivo, se procederd a ejecutar la
garantia y, en caso de inexistencia o insuficiencia de ésta, se proseguira el procedimiento
de apremio.

2. En los fraccionamientos la falta de pago de un plazo determinara:

a) Si la deuda se hallaba en periodo voluntario, la exigibilidad en via de apremio de las
cantidades vencidas, extremo que sera notificado al sujeto pasivo, concediéndole los
plazos reglamentarios de pago de las deudas en periodo ejecutivo, establecido en el
articulo 62.5 Ley General Tributaria. Si se incumpliera la obligacion de pagar en este
término, se consideraran vencidos los restantes plazos, exigiéndose también en via de
apremio.

b) Si la deuda se hallaba en periodo ejecutivo, continuara el procedimiento de apremio
para la exaccion de la totalidad de la deuda fraccionada pendiente de pago.

3. En los fraccionamientos de pago en que se hayan constituido garantias parciales e
independientes por cada uno de los plazos, se procedera asi:

a) Cuando el fraccionamiento haya sido solicitado en periodo voluntario, el incumplimiento
del pago de una fracciéon determinara la exigencia por la via de apremio exclusivamente de
dicha fraccion y sus intereses de demora, con el correspondiente recargo de apremio,
procediéndose a ejecutar la respectiva garantia.

b) Cuando el fraccionamiento haya sido solicitado en periodo ejecutivo, se ejecutara la
garantia correspondiente a la fraccion impagada mas los intereses de demora devengados.
En ambos casos, el resto del fraccionamiento subsistird en los términos en que se concedié.

Articulo 80. Garantias

1. Las deudas aplazadas o fraccionadas deberan garantizarse en los términos previstos en la
Ley General Tributaria y normativa de desarrollo.

2. La garantia cubrird el importe de la deuda en periodo voluntario, de los intereses de
demora que genere el aplazamiento y un 25 por 100 de la suma de ambas partidas.
Cuando la deuda se encuentre en periodo ejecutivo, la garantia debera cubrir el importe
aplazado, incluyendo el recargo del periodo ejecutivo correspondiente, los intereses de
demora que genere el aplazamiento, méas de un 5 por 100 de la suma de ambas partidas.

3. Para garantizar los aplazamientos o fraccionamientos de la deuda tributaria, la
Administracion podré exigir que se constituya a su favor garantia en forma de aval solidario
de entidades de crédito o sociedad de garantia reciproca o certificado de seguro de
caucion.
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En estos casos, la vigencia de la garantia deberd exceder al menos en seis meses al
vencimiento del plazo o plazos garantizados.

4. Podra dispensarse total o parcialmente al obligado tributario de la constitucion de
garantias en casos de solicitudes de fraccionamientos por periodos que no excedan de 12
meses y por deudas por importe inferior a 12000 euros.

5. Sera en todo caso necesario constituir garantia, en los siguientes supuestos:

- Deudas en concepto de impuesto sobre construcciones, instalaciones y obras.

- Deudas en concepto de impuesto sobre incremento del valor de los terrenos de
naturaleza urbana por transmisiones onerosas o transmisiones a titulo gratuito “inter vivos”.
- Aplazamientos desde 800 euros.

CAPITULO VI - PRESCRIPCION, ANULACION Y COMPENSACION DE DEUDAS
Articulo 81. Prescripcidn y anulacién de deudas

1. El plazo para exigir el pago de las deudas tributarias prescribe a los cuatro anos,
contados desde la fecha de finalizacién del plazo de pago voluntario.

2. El plazo para determinar las deudas tributarias prescribe a los cuatro anos, contados
desde la finalizacion del periodo para presentar la declaracion exigida legalmente.

Prescribird a los cuatro afos la accion para imponer sanciones tributarias y el derecho a
solicitar la devolucion de ingresos indebidos y el reintegro del coste de las garantias.

3. El plazo de prescripciéon de las deudas no tributarias se determinard en base a la
normativa particular que regule la gestidon de las mismas. Si no existiera prevision especifica
en la Ley reguladora del recurso de derecho publico no tributario, se aplicara el plazo de
prescripcion de cuatro afos.

4. El plazo de prescripcidn se interrumpira:

a) Por cualquier actuacién del obligado al pago conducente a la extincién de la
deuda, o a la interposicion de reclamacién o recurso.

b) Por cualquier actuacién de los 6rganos de recaudacién, encaminada a la
realizacion o aseguramiento de la deuda. Estas actuaciones deberan
documentarse en la forma exigida reglamentariamente, haciéndose constar en
particular que las notificaciones practicadas en la forma regulada en esta
Ordenanza tienen valor interruptivo de la prescripcion.

5. Producida la interrupcién, se iniciard de nuevo el cédmputo del plazo de prescripcion a
partir de la fecha de la Gltima actuacién del obligado al pago o de la Administracion.
Interrumpido el plazo de prescripcion, la interrupcidn afecta a todos los obligados al pago.
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6. La prescripcion se aplicara de oficio y serd declarada por el Tesorero, que anualmente
instruird expediente colectivo referido a todas aquellas deudas prescritas en el afio. Este
expediente, fiscalizado por el Interventor, se someterd a aprobacion de la Junta de
Gobierno Local.

7. Podran ser anuladas y dadas de baja en cuentas, por criterios de eficiencia recaudatoria
valorados por la Tesoreria municipal, aquellas deudas en periodo ejecutivo que no superen
los 30 euros, por entenderse insuficiente para la cobertura del coste que su exaccién y
recaudacién representen.

En los casos en los que la deuda principal no supere los 8 euros, la baja podra llevarse a
cabo sin haber notificado la providencia de apremio.

Estos limites podran ser objeto de adecuaciéon por motivos técnicos mediante Instruccion
de la Concejalia de Hacienda a propuesta de la Tesoreria municipal.

Articulo 82. Compensacién

1. Podran compensarse las deudas a favor del Ayuntamiento que se encuentren en fase de
gestion recaudatoria, tanto voluntaria como ejecutiva, con las obligaciones reconocidas por
parte de aquel y a favor del deudor.

2. Cuando la compensacion afecta a deudas en periodo voluntario, serd necesario que la
solicite el deudor.

3. Cuando las deudas se hallan en periodo ejecutivo, el Alcalde puede ordenar la
compensacion, que se practicara de oficio y sera notificada al deudor.

Articulo 83. Compensacién de oficio de deudas de Entidades Publicas

1. Las deudas a favor del Ayuntamiento, por créditos vencidos, liquidos y exigibles, cuando
el deudor sea un Ente territorial, Organismo Auténomo, Seguridad Social o Entidad de
Derecho publico, cuya actividad no se rija por el ordenamiento privado, seran
compensables de oficio, una vez transcurrido el plazo de ingreso en periodo voluntario.

2. El procedimiento a seguir para aplicar la compensacion sera el siguiente:
a) Comprobado por la Unidad de Recaudacion que alguna de las Entidades
citadas en el punto 1 es deudora del Ayuntamiento, lo pondrd en conocimiento
de la Tesoreria.
b) Si el Tesorero conociera de la existencia de créditos a favor de las Entidades
deudoras, dara traslado de sus actuaciones a la Asesoria Juridica, a fin de que
pueda ser redactada la propuesta de compensacion.
c) Adoptado el acuerdo que autorice la compensacién, por parte del Alcalde, se
comunicard a la Entidad deudora, procediendo a la formalizacion de aquella
cuando hayan transcurrido quince dias sin reclamacién del deudor.

3. Si la Entidad deudora alega insuficiencia de crédito presupuestario y su voluntad de
tramitar un expediente de crédito extraordinario o suplemento de crédito, en plazo no
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superior a los tres meses, se suspenderd la compensaciéon hasta que la modificacion
presupuestaria sea efectiva.

4. Cuando la Entidad deudora alegara y probara la condicién de ingresos afectados que
tienen los conceptos que este Ayuntamiento deba transferir a aquélla, podra suspenderse
la compensacion.

5. Aun siendo ingresos destinados a un fin especifico los que debe recibir del
Ayuntamiento la Entidad deudora, la misma no podra oponerse a la compensacién cuando
ya haya pagado las obligaciones reconocidas por actuaciones financiadas mediante la
transferencia de aquellos ingresos.

Articulo 84. Cobro de deudas de Entidades Publicas

1. Cuando no fuera posible aplicar la compensacion como medio de extinciéon de las
deudas de las Entidades Publicas resefadas en el articulo anterior, por no ostentar las
mismas crédito alguno contra el Ayuntamiento, el Tesorero solicitara a la Intervencion del
Ente deudor certificado acreditativo del reconocimiento de la obligacién de pagar al
Ayuntamiento.

2. El Tesorero trasladard a la Secretaria la documentacién resultante de sus actuaciones
investigadoras. Después de examinar la naturaleza de la deuda, del deudor y el desarrollo
de la tramitacion del expediente, la Secretaria elaborard propuesta de actuacién, que
puede ser una de las siguientes:

a) Si no esta reconocida la deuda por parte del Ente deudor, solicitar  certificacion
del reconocimiento de la obligacién y de la existencia de crédito presupuestario.

b) Si de la certificacion expedida se dedujera la insuficiencia de crédito

presupuestario para atender el pago, se comunicard al Ente deudor que el

procedimiento se suspende durante tres meses, a efectos de que pueda
tramitarse la modificacidn presupuestaria pertinente.

c) Cuando la deuda haya quedado firme, esté reconocida la obligacion y exista

crédito presupuestario, se instara el cumplimiento de la obligacién en el plazo de un

mes.

d) Si por parte del Ente deudor se negara la realizacion de las actuacionesa  que
viene obligado, relacionadas con los apartados anteriores, se podrd  formular recurso
contencioso-administrativo, que se tramitara por el procedimiento  abreviado, de
acuerdo con lo que prevé el articulo 29.2 de la Ley 29/1998, reguladora de |Ia
Jurisdicciéon Contencioso-Administrativa.

3. Alternativamente a las acciones reflejadas en el punto anterior, cuando la Tesoreria
valore la extrema dificultad de realizar el crédito municipal a través de las mismas, se
llevaran a cabo las siguientes actuaciones:

a) Solicitar a la Administracion del Estado, o a la Administracion Autonémica que,
con cargo a las transferencias que pudieran ordenarse a favor del Ente deudor, se aplique
la retencién de cantidad equivalente al importe de la deuda y sea puesto a disposicion
del Ayuntamiento.

b) Solicitar la colaboracién de la Agencia Estatal de Administracion Tributaria.
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4. Cuando todas las actuaciones municipales en orden a la realizacién del crédito hayan
resultado infructuosas, se investigarad la existencia de bienes patrimoniales a efectos de
ordenar el embargo de los mismos, si ello es necesario.

5. Las actuaciones que, en su caso, hayan de llevarse a cabo seran aprobadas por el Alcalde
y de su resolucion se efectuara notificacion formal a la Entidad deudora.

Articulo 85. Practica del embargo.

1. Al efecto de respetar el principio de proporcionalidad entre el importe de la deuda y los
medios utilizados para su cobro, para las deudas comprendidas entre los 30 y 300 euros,
las actuaciones de embargo podran dirigirse Unicamente a los siguientes bienes:

-Embargo de dinero en efectivo o de fondos depositados en cuentas abiertas en entidades
de crédito.

-Embargo de créditos, valores y derechos realizables en el acto o a corto plazo.

-Embargo de sueldos, salarios y pensiones.

2. Para la determinacion de la cuantia se computaran todas las deudas de un contribuyente
que queden pendientes de pago.

3. Cuando el resultado de las actuaciones de embargo referidas en el punto primero sea
negativo, se formulara propuesta de crédito incobrable.

4. Para las deudas por importe inferior a 30 euros se seguira el procedimiento recogido en
el articulo 81, apartado 7.

5. En los demas casos se atenderd a la normativa tributaria, considerando el principio de
proporcionalidad.

6. No se embargaran los bienes o derechos declarados inembargables por las leyes ni
aquellos otros respecto de los que se presuma que el coste de su realizacion pudiera
exceder del importe que normalmente podria obtenerse de su enajenacion.

7. Los criterios a considerar para la conciliacion del principio de proporcionalidad y las
actuaciones de embargo se podran concretar mediante Instruccion de la Concejalia de
Hacienda a propuesta de la Tesoreria, actualizdndose periédicamente.

CAPITULO VIl - CREDITOS INCOBRABLES
Articulo 86. Situacion de insolvencia
1. Son créditos incobrables aquellos que no pueden hacerse efectivos en el procedimiento

de gestidn recaudatoria por resultar fallidos los obligados al pago, o por haberse realizado
con resultado negativo las actuaciones previstas en el articulo anterior.
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2. Cuando se hayan declarado fallidos los obligados al pago y responsables, se declararan
provisionalmente extinguidas las deudas, en tanto no se rehabiliten en el plazo de
prescripcion.

La deuda quedara definitivamente extinguida si no se hubiera rehabilitado en aquel plazo.

3. Si el Jefe de Recaudacién conociera de la solvencia sobrevenida del deudor, propondra
la rehabilitacion del crédito al Tesorero. Una vez aprobada, se registrara informaticamente.

4. Declarado fallido un deudor, los créditos contra el mismo de vencimiento posterior seran
dados de baja por referencia a dicha declaracién, si no existen otros obligados o
responsables.

5. A efectos de declaracidon de créditos incobrables, el Jefe de Unidad de Recaudacién
documentard debidamente los expedientes, formulando propuesta que, con la
conformidad del Tesorero, se sometera a fiscalizacion de la Intervencidn y aprobacién de la
Junta de Gobierno Local. En base a criterios de economia y eficacia en la gestion
recaudatoria, se detalla a continuacion la documentacién a incorporar en los expedientes
para la declaracién de crédito incobrable, en funcién de la cuantia de los mismos.

Articulo 87. Criterios a aplicar en la formulaciéon de propuestas de declaracién de
créditos incobrables

1. Con la finalidad de conjugar el respeto al principio de legalidad procedimental con el de
eficacia administrativa, se estableceran mediante Instruccion de la Concejalia de Hacienda a
propuesta de la Tesoreria, los requisitos y condiciones que habran de verificarse con
caracter previo a la propuesta de declaracién de crédito incobrable.

2. La documentacién justificativa sera diferente en funcién de los importes y caracteristicas
de la deuda, teniendo en cuenta los supuestos ya indicados para deudas inferiores a 30
euros, y aquellos expedientes con deudas acumuladas entre 30 y 300 euros.

3. La propuesta de crédito incobrable podrad efectuarse también aunque el deudor sea
titular de bienes, en aquellos casos en los que el coste de realizacién sea superior al posible
valor de su enajenaciéon, como pueden ser vehiculos de una determinada antigiiedad, o
cuando el embargo no se ajuste al principio de proporcionalidad, como puede ser la
ejecucion de la vivienda habitual.
SECCION V - INSPECCION
SUBSECCION 1° - PROCEDIMIENTO

Articulo 88. La Inspeccidn de los tributos.

1. El Servicio de Inspeccién tiene encomendada la funcién de comprobar la situacion
tributaria de los distintos sujetos pasivos o demas obligados tributarios con el fin de
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verificar el exacto cumplimiento de sus obligaciones y deberes para con la Hacienda local,
procediendo, en su caso, a la regularizacién correspondiente.

2. En ejercicio de sus competencias, le corresponde realizar las siguientes funciones:

a) La investigacion de los hechos imponibles para el descubrimiento de los que sean
ignorados por la Administracién y su consiguiente atribucion al sujeto pasivo u obligado
tributario.

b) Comprobacion de las declaraciones y declaraciones-liquidaciones para
determinar su veracidad y la correcta aplicaciéon de las normas, estableciendo el importe
de las deudas tributarias correspondientes.

c) Comprobar la exactitud de las deudas tributarias ingresadas en virtud de
declaraciones documentos de ingreso.

d) Practicar, en su caso, las liquidaciones tributarias resultantes de sus actuaciones
de comprobacién e investigacion.

e) Verificar el cumplimiento de los requisitos exigidos para la concesién o disfrute
de cualquier beneficio fiscal.

f) Informar a los sujetos pasivos y otros obligados tributarios sobre las normas
fiscales y sobre el alcance de las obligaciones y derechos que de las mismas  se deriven.

g) Todas las otras actuaciones que dimanen de los particulares procedimientos de
comprobacién de impuestos locales que la normativa establezca en cada caso,
procurando con especial interés la correcta inclusion en los censos de aquellos sujetos
pasivos que han de figurar en los mismos.

h) Cualesquiera otras funciones que se le encomienden por los Organos
competentes de la Corporacion.

3. En relacion a la inspeccidon del Impuesto sobre Bienes Inmuebles, realizard cuantas
actuaciones resulten del régimen de colaboracién establecido en el Convenio suscrito con
la Direccion General del Catastro.

4. En relacion a la Inspeccion del Impuesto sobre Actividades Econdmicas, se llevaran a
cabo todas las actuaciones dimanantes de los regimenes de delegacidén o colaboracion
autorizados por la Administracién Estatal.

5. Sera de aplicacidn el régimen de infracciones y sanciones previsto en la Ley General
Tributaria y en las disposiciones que la desarrollen, especialmente el Real Decreto
1065/2007, de 27 de julio, por el que se aprueba el Reglamento General de las actuaciones
y los procedimientos de gestion e inspeccion tributaria y de desarrollo de las normas
comunes de los procedimientos de aplicacion de los tributos.

Articulo 89. Personal inspector.
1. Las actuaciones inspectoras se realizardn por los funcionarios adscritos al Servicio de

Inspeccidn, incardinados en los Servicios Econémicos, ostentando el titular de la misma la
direccion técnica y bajo la inmediata supervision del Concejal Delegado de Hacienda.
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2. No obstante, actuaciones meramente preparatorias, o de comprobacién, o prueba de
hechos, o circunstancias con trascendencia tributaria podrdn encomendarse a otros
empleados publicos que no ostenten la condicién de funcionarios.

3. Los funcionarios de la inspeccidén, que actuaran siempre con la maxima consideracion,
observaran secreto estricto y guardaran sigilo riguroso sobre los asuntos que conozcan por
su tarea, y seran considerados agentes de la autoridad cuando lleven a cabo las funciones
inspectoras que les correspondan. Las autoridades publicas deberadn prestarles la
proteccion y auxilio necesarios para el ejercicio de la funcién inspectora.

4. La Alcaldia-Presidencia proveera al personal inspector de un carnet u otra identificacion
que les acredite para el desempeno de su puesto de trabajo.

Articulo 90. Clases de actuaciones.

1. Las actuaciones inspectoras podran ser:
a) De comprobacién e investigacion.
b) De obtencién de informacidn con trascendencia tributaria.
c) De valoracién.
d) De informe y asesoramiento.

2. El alcance y contenido de estas actuaciones es el determinado en la Ley General
Tributaria, La Ley de Derechos y Garantias de los Contribuyentes, el Reglamento General
de la Inspeccion de los Tributos y demas disposiciones que sean de aplicacion.

3. El ejercicio de las funciones propias de la Inspeccién Tributaria se adecuard a los
correspondientes planes de actuaciones inspectoras, aprobados por la Alcaldia Presidencia.
La firma de las actuaciones que correspondan a la Alcaldia Presidencia en el desarrollo de
la actuacién inspectora como actos de tramite se delegara en la Concejalia de Hacienda.
Igualmente la Concejalia dictara las actuaciones y los planes de trabajo para el eficaz
desarrollo de los Planes de Inspeccién fijados por la Alcaldia.

4. Las actuaciones inspectoras se documentaran en los modelos de impresos aprobados
por el Alcalde para tal fin o, en su caso, en los que figuren establecidos por disposiciones
de caracter general.

5. En los supuestos de actuaciones de colaboracién con otras Administraciones Tributarias,
el Servicio de Inspeccion coordinard con ellas sus planes y programas de actuacion,
teniendo sus actuaciones el alcance previsto en la reglamentacién del régimen de
colaboracion de que se trate.

6. El servicio de Inspeccién podra llevar a cabo actuaciones de valoracion a instancia de
otros 6rganos responsables de la gestién tributaria o recaudatoria.

Articulo 91. Lugar y tiempo de las actuaciones.

1. Las actuaciones de comprobacion e investigacion podran desarrollarse indistintamente:
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a) En el lugar donde el sujeto pasivo tenga su domicilio tributario o en el del
representante que a tal efecto hubiere designado.

b) En donde se realicen total o parcialmente las actividades gravadas.

c) Donde exista alguna prueba, al menos parcial, del hecho imponible.

d) En las oficinas del Ayuntamiento, para el examen de los registros y documentos
establecidos por normas de caracter tributario o de justificantes exigidos por estos.

2. La Inspeccidén determinard en cada caso el lugar donde hayan de desarrollarse sus
actuaciones, haciéndolo constar en la correspondiente comunicacién.

3. El tiempo de las actuaciones se determinard por lo dispuesto al respecto en el
Reglamento General de la Inspeccién de los Tributos.

4. Los obligados tributarios podran actuar por medio de representante, que debera
acreditar tal condicién, entendiéndose en tal caso realizadas las actuaciones
correspondientes con el sujeto pasivo u obligado tributario, mientras no sea revocada la
representacién de modo fehaciente.

Articulo 92. Iniciacién y desarrollo de las actuaciones inspectoras

1. Las actuaciones de la Inspeccién podran iniciarse:

a) Por iniciativa propia de la Inspeccidn, ajustandose al plan previsto a tal efecto.

b) Por orden superior escrita y motivada del Jefe de Inspeccidn.

c) A peticién del obligado tributario, para convertir en general la comprobacion de
caracter parcial en curso.

2. Las actuaciones de la Inspeccién se podran iniciar mediante comunicacién notificada al
obligado tributario o personandose la Inspeccién sin previa notificacidn, y se desarrollaran
con el alcance, las facultades y los efectos que establezca el Reglamento General de la
Aplicacion de Tributos.

3. Los libros y la documentacién del sujeto pasivo, incluidos los programas informaticos y
archivos en soporte magnético, que tengan relacion con el hecho imponible deberan ser
examinados por los inspectores de los tributos en el domicilio, local, despacho u oficina de
aquél, en su presencia o en la de la persona que designe, salvo que el obligado tributario
consienta su examen en las oficina publicas. No obstante, la inspeccidon de los tributos
podréa analizar en sus oficinas las copias de los mencionados libros y documentos.

4. Las actuaciones inspectoras deberan proseguir hasta su terminacién, en un plazo maximo
de doce meses, sin contar las dilaciones imputables a los interesados ni los periodos de
interrupcion justificada.

5. Las actuaciones se documentaran en diligencias, comunicaciones, informes y actas
previas o definitivas. Estos documentos tendran las funciones, las finalidades y los efectos
que establezca el Reglamento General de la Aplicacidén de los tributos, entendiéndose, a
estos efectos, que las referencias al Inspector-Jefe o en su defecto al Director Técnico del
departamento.
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6. Las actuaciones inspectoras se daran por concluidas cuando, a juicio de la Inspeccién, se
hayan obtenido los datos y pruebas necesarias para fundamentar los actos de gestién que
proceda dictar.

7. En cualquier caso, y con caracter previo a la formalizacién de las actas, se dara audiencia
al interesado para que pueda alegar todo aquello que convenga a su derecho en relacion
con la propuesta que se vaya a formular.

SUBSECCION 2° - INFRACCIONES Y SANCIONES
Articulo 93. Infracciones y sanciones tributarias

1. Son infracciones tributarias las acciones u omisiones dolosas o culposas con cualquier
grado de negligencia que estén tipificadas y sancionadas como tales en la LGT 58/2003 o
en otra Ley.

2. Seran sujetos infractores las personas fisicas o juridicas y las entidades mencionadas en el
apartado 4° del art. 35 de la LGT 58/2003 que realicen las acciones u omisiones tipificadas
como infracciones en las Leyes.

3. Las acciones u omisiones tipificadas en las Leyes no daran lugar a responsabilidades por
infraccidn tributarias cuando concurran los supuestos regulados en el articulo 179.2 de la
Ley General Tributaria.

Articulo 94. Calificacién, graduacidén y cuantia de las sanciones

Las infracciones tributarias se calificaran como leves, graves o muy graves de acuerdo con
lo dispuesto en cada caso en los articulos 191 a 206 de la LGT. Cada infraccion tributaria se
calificard de forma unitaria como leve, grave o muy graves, en el caso de multas
proporcionales, la sancién que proceda se aplicarad sobre la totalidad de la base de la
sancidon que en cada caso corresponda, salvo en el supuesto, del apartado 6 del articulo
191 de la LGT.

1. A efectos de la clasificacion de las infracciones tributarias entenderd que existe
ocultacion de datos a la Administracion tributaria cuando no se presenten declaraciones o
se presenten declaraciones en las que se incluyan hechos u operaciones inexistentes o con
importes falsos , o en las que se omitan total o parcialmente operaciones , ingresos , rentas
, productos , bienes o cualquier otro dato que incida en la determinacion de la deuda
tributaria, siempre que la incidencia de la deuda derivada de la ocultacién en relacion con
la base de la sancion sea superior al 10 por 100. Asimismo se considerara la utilizacion de
medios fraudulentos y el incumplimiento sustancial de la obligaciéon de facturacién para la
calificacion de las infracciones conforme a lo dispuesto en la LGT 58/2003. Las infracciones
tributarias se sancionardn mediante la imposicién de sanciones pecuniarias que podran
consistir en multa fija o proporcional y, cuando proceda, de sanciones no pecuniarias de
caracter accesorio a las pecuniarias. Estas Ultimas podran consistir en la perdida de la
posibilidad de obtener subvenciones o ayudas publicas y del derecho de aplicar beneficios
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e incentivos fiscales de caracter rogado; en la prohibicién para contratar con la
Administraciéon Publica que hubiera impuesto la sancién y en la suspension de ejercicios de
profesiones oficiales, empleo o cargo publico, tal y como dispone el articulo 186 de la LGT.

2. Las infracciones tributarias se sancionaran mediante la imposicion de sanciones
pecuniarias que podran consistir en multa fija o proporcional y, cuando proceda, de
sanciones no pecuniarias de caracter accesorio a las pecuniarias. Estas Ultimas podran
consistir en la perdida de la posibilidad de obtener subvenciones o ayudas publicas y del
derecho de aplicar beneficios e incentivos fiscales de caracter rogado; en la prohibicion
para contratar con la Administracién Publica que hubiera impuesto la sancién y en la
suspension de ejercicios de profesiones oficiales, empleo o cargo publico, tal y como
dispone el articulo 186 LGT.

3. Las sancione tributarias se graduaran exclusivamente conforme a los siguientes criterios,
en la medida que resulten aplicables y de forma simultanea en su caso:

a) Comisién repetida de infracciones tributarias. Se entenderd producida dicha
circunstancia cuando el sujeto infractor hubiera sancionado por una infracciéon de la misma
naturaleza, ya sean leves, graves o muy graves, en virtud de resoluciéon firme en via
administrativa dentro de los cuatro ahos anteriores a la comisiéon de la infraccién. A estos
efectos, se considerardn de la misma naturaleza las infracciones previstas en los articulos
191, 192,193 de la LGT. La sanciéon .minima se incrementara en los siguientes porcentajes,
salvo que se establezca otra cosa:

- En 5 puntos porcentuales si hubiera sido sancionado por infraccion leve

- En 15 puntos porcentuales si hubiera sido sancionado por infraccién grave

- En 25 cinco puntos porcentuales si hubiera sido sancionado por infraccion muy grave.

b) Perjuicio econémico para la Hacienda Publica, el cual se determinara por el porcentaje
resultante de la relacion existente entre la base de la sancién y la cuantia total que hubiera
debido ingresarse en la autoliquidacion o por la adecuada declaracion del tributo o el
importe de la devolucién inicialmente obtenida. La sancion minima se incrementara en los
siguientes puntos porcentuales:

- Cuando el perjuicio econémico sea superior al 10 e inferior o igual al 25 por 100, 10
puntos.

- Cuando el perjuicio econdémico sea superior al 25 por 100 e inferior o igual al 50 por 100,
15 puntos.

- Cuando el perjuicio econémico sea superior al 50 por 100 e inferior o igual al 75 por 100,
20 puntos.

- Cuando el perjuicio econémico sea superior al 75 por 100, 25 puntos.

c) Incumplimiento sustancial de la obligacion de facturacion o documentacion.
Circunstancia que se apreciara cuando dicho incumplimiento afecte a mas del 20 por 100
del importe de las operaciones sujetas al deber de facturacidn en relacion con el tributo u
obligacion tributaria y periodo objeto de la comprobacion e investigacion, o cuando como
consecuencia de dicho incumplimiento la Administracion tributaria no pueda conocer el
importe de las operaciones sujetas al deber de facturacion.

d) Acuerdo o conformidad del interesado. La cual se entenderd producida en los
procedimientos de verificacion de datos y comprobacién limitada cuando la liquidacién
resultante no sea objeto de recurso o reclamacion econdémica-administrativa y, en el
procedimiento de inspeccion cuando el obligado tributario suscriba un acta con acuerdo o
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un acta de conformidad. Cuando concurra esta circunstancia la cuantia de las sanciones
pecuniarias impuestas conforme a los articulos 191 a 197 de la LGT se reducira:

- En un 50 por 100 en los supuestos de actas con acuerdo

- En un 30 por 100 en los supuestos de actas con conformidad y procedimientos de
verificacion de datos y comprobacion limitada.

- En un 25 por 100 adicional , una vez aplicada la reduccién por conformidad y que no sera
de aplicacién a las actas con acuerdo, cuando:

* Se realice el ingreso total del importe restante de dicha sancién en periodo voluntario sin
haber presentado solicitud de aplazamiento o fraccionamiento de pago.

* Que no se interponga recurso o reclamacién contra la liquidacién o la sancion.

El importe de las reducciones practicadas se exigira sin mas requisitos que la notificacion al
interesado cuando concurran algunas de las siguientes circunstancias:

- Cuando se haya interpuesto recurso o reclamacion en plazo contra la liquidacion o la
sancion en los casos de la reduccién adicional del 25 por 100.

- En los supuestos de conformidad, cuando se haya interpuesto recurso o reclamacion
contra la regularizacion.

- En el caso de la reduccidn resultante de un acta con acuerdo cuando se haya interpuesto
recurso contencioso-administrativo o, en el supuesto de haberse presentado aval o
certificado de seguro de caucién en sustitucidén del deposito , cuando no se ingresen en
periodo voluntario las cantidades derivadas del acta con acuerdo, sin que dicho pago
pueda ser aplazado o fraccionado.

Articulo 95. Infraccidn tributaria leve

Constituye INFRACCION TRIBUTARIA LEVE las conductas especificadas en la normativa
tributaria como tales y entre ellas las siguientes:

1. conforme a los articulos 191, 192 y 193 LGT cuando la base de la sancion sea inferior o
igual a 3.000 euros o siendo superior, no exista ocultacion:

a) Dejar de ingresar, dentro del plazo establecido en la normativa de cada tributo la
totalidad o parte de la de la deuda tributaria que debiera resultar de la correcta
autoliquidacion del tributo.

b) Incumplir la obligacién de presentar de forma completa y correcta declaraciones o
documentos necesarios para que la administracién tributaria pueda practicar la adecuada
liquidacion de aquellos tributos que no se exigen por el procedimiento de autoliquidacion.
c) Obtener indebidamente devoluciones derivadas de la normativa de cada tributo.

La sancién por estas infracciones consistird en multa pecuniaria proporcional al 50 por 100.

2. Conforme al articulo 198 de la LGT:

a) No presentar en plazo autoliquidaciones o declaraciones siempre que no se haya
producido o no se pueda producir perjuicio econémico multa fija de 200 euros.

b) No presentar en plazo declaraciones censales o de designacion de representantes
previsto por norma multa fija de 400 euros.

c) No presentar en plazo declaraciones exigidas con caracter general en cumplimiento de la
obligaciéon de suministro de informacién recogida en los articulos 93 y 94 de la LGT multa
fija de 20 € por cada dato o conjuntos de datos referidos a una misma persona o entidad
que hubiera debido incluirse en la declaracién con un minimo de 300 euros y un maximo de
20.000 euros.
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- No obstante, si las autoliquidaciones o declaraciones se presentan fuera de plazo sin
requerimiento previo de la Administracion tributaria, la sancién u y los limites minimo y
maximo seran de la mitad de los previstos en los apartados anteriores.

- Si se hubieran realizado requerimientos las sanciones previstas en estos apartados seran
compatibles con la establecida para la resistencia, obstruccién, excusa o negativa a las
actuaciones de inspeccion prevista en el articulo 203 de la LGT.

3. Incumplir la obligacién de comunicar el domicilio fiscal o el cambio del mismo por las
personas fisicas que no realicen actividades econémicas multa fija de 100 euros.

Articulo 96. Infracciones tributaria graves

Constituyen INFRACCIONES TRIBUTARIA GRAVES las conductas asi especificadas en la
normativa tributaria y entre ellas, las siguientes:

1. conforme a los articulos 191,192 y 193 de la LGT , cuando la base de la sancién sea
superior a 3.000 euros y se aprecie la existencia de ocultacion , o cualquiera que sea la
cuantia de la base cuando se utilicen facturas, justificantes o documentos falsos o falseados,
sin que ello sea constitutivo de medio fraudulento, o cuando la incidencia de la llevanza
incorrecta de los libros o registros represente un porcentaje superior al 10 por 100 e
inferior o igual al 50 por 100 de la base de la sancién:

a) Dejar de ingresar, dentro del plazo establecido en la normativa de cada tributo la
totalidad o parte de la deuda tributaria que debiera resultar de la correcta autoliquidacién
del tributo.

b) Incumplir la obligacién de presentar de forma completa y correcta declaraciones o
documentos necesarios para que la administracion tributaria pueda practicar la adecuada
liquidacion de aquellos tributos que no se exigen por el procedimiento de autoliquidacion.
c) Obtener indebidamente devoluciones derivadas de la normativa de cada tributo.

La sancién a imponer consistird en multa porcentual del 50 al 100 por 100 de la base de la
sancion; siéndole de aplicacion los criterios de graduacidn previstos en el articulo 187 .1 de
laLGTy 111 .3 de la presente Ordenanza.

2. Conforme al articulo 194 de la LGT:

a) Por solicitar indebidamente devoluciones derivadas de la normativa de cada tributo
mediante la omision de datos relevantes o la inclusion de datos falsos en las
autoliquidaciones, comunicaciones de datos o solicitudes, sin que las devoluciones se
hayan obtenido multa del 15 por 100 de la base.

b) Por solicitar indebidamente beneficios o incentivos fiscales mediante la omisidn de datos
relevantes o la inclusién de datos falsos siempre que no proceda imponer sancién
conforme a las conductas especificadas en el apartado a) de este articulo y 191,192 y 193
de la LGT, multa fija de 300 euros.

3. Conforme al articulo 199 de la LGT, por presentar de forma incompleta, inexacta o con
datos falsos autoliquidaciones o declaraciones, siempre que no se haya producido o no se
pueda producir perjuicio econdémico a la Hacienda Publica, o contestaciones a
requerimientos individualizados de informacion:

a) Si se presentan autoliquidaciones o declaraciones incompletas, inexactas o con datos
falsos, la sancién consistird en multa fija de 150 euros.
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b) Si se presentasen declaraciones censales incompletas, inexactas o con datos falsos la
sancién consistird en multa fija de 250 euros.

c) Si son requerimiento individualizados o declaraciones exigidas con caracter general en
cumplimiento de la obligacién de suministro de informacién recogida en los articulos 93 y
94 de la LGT, que no tengan por objeto datos expresados en magnitudes monetarias y
hayan sido contestados o presentados de forma incompleta, inexacta o con datos falsos, la
sancién consistird porcada dato o conjunto de datos referidos a una misma persona o
entidad omitido , inexacto o falso multa fija de 200 euros.

d) Si son requerimiento individualizados o declaraciones exigidas con caracter general en
cumplimiento de la obligacién de suministro de informacién recogida en los articulos 93 y
94 de la LGT, que tengan por objeto datos expresados en magnitudes monetarias y hayan
sido contestados o presentados de forma incompleta, inexacta o con datos falsos, la
sancion consistird en multa pecuniaria proporcional de hasta el 2 por 100 del importe de las
operaciones o no declaradas o incorrectas con un minimo de 500 euros.

La cuantia de las sanciones contempladas en los dos dltimos puntos se incrementara en un
100 por 100 en el caso de que concurra comision repetida de infracciones tributarias.

4. Conforme al articulo 203 de la LGT. Cuando concurra resistencia, obstruccidén, excusa o
negativa a las actuaciones de la Administracidn tributaria. Apreciando dichas circunstancias
cuando el sujeto infractor, debidamente notificado al efecto, haya realizado actuaciones
tendentes a dilatar, entorpecer o impedir las actuaciones de la Administracion tributaria en
relacion con el cumplimiento de sus obligaciones.

a) Entre otras constituyen obstruccion, resistencia o negativas las conductas que se
describen:

* No facilitar el examen de documentos, informes, antecedentes, libros, registros, ficheros
y facturas, justificantes y asientos de contabilidad principal o auxiliar, programas y archivos
informaticos, sistemas operativos y de control y cualquier otro dato con trascendencia
tributaria.

e El incumplimiento por personas o entidades que realicen actividades econémicas del
deber de comparecer, de facilitar la entrada o permanencia en fincas y locales o el
reconocimiento de elementos o instalaciones.

® Del deber de aportar datos, informes o antecedentes con trascendencia tributaria de
acuerdo con los articulos 93 y 94 de la LGT.

Cuando no se comparezca, no se facilite las actuaciones administrativas o no se
proporcione la informacién exigida en el plazo concedido conforme a las conductas
anteriormente descritas; la sancion a imponer consistird en las siguientes multas
pecuniarias:

- En el primer requerimiento sancién de 300 euros.

- En el segundo requerimiento sancion de 1.500 euros.

- En el tercer requerimiento sancién de hasta el 2 por 100 de la cifra de negocios del sujeto
infractor en el aho natural con un minino de 10.000 euros y un maximo de 400.000 euros.

Si los requerimientos se refieren a la informacidén que debe contener las declaraciones
exigidas con caracter general en cumplimiento de la obligacion de suministro de
informacién recogida en los articulas 93 y 94 de la LGT, la sancién consistird en multa
pecuniaria proporcional de hasta el 3 por 100 de la cifra de negocios del sujeto infractor en
el aho natural a aquel en que se produjo la infraccién, con un minimo de 15.000 euros y un
maximo de 600.000 euros.
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Si el importe de las operaciones a que se refiere el requerimiento no atendido representa
un porcentaje superioOr al 10, 25,50 o 75 por 100 del importe de las operaciones que
debieron declararse, la sancién consistird en multa pecuniaria proporcional del 0,5; 1; 1,5y
2 por 100 del importe de la cifra de negocios respectivamente.

En caso de que no se conozca el importe de las operaciones o el requerimiento no se
refiera a magnitudes monetarias, se impondréd el minimo establecido en los parrafos
anteriores.

Cuando con anterioridad a la terminacién del procedimiento sancionador se diese total
cumplimiento al requerimiento administrativo, tal sancién sera de 6.000 euros.

b) Cuando la resistencia, obstruccién, excusa o negativa a la actuacién de la Administracion
Tributaria consista en:

- Desentender en el plazo concedido requerimientos distintos a los previstos en el apartado
anterior, la sancion consistird en multa pecuniaria fija de:

* En el primer requerimiento multa de 150 euros.

* En el segundo requerimiento multa de 300 euros.

* En el tercer requerimiento multa de 600 euros.

- Quebrantamiento de las medidas cautelares adoptadas conforme a lo dispuesto en los
articulos 146,162 y 210 de la LGT, la sancion consistird en multa proporcional del 2 por 100
de la cifra de negocios del sujeto infractor en el afio natural anterior a aquel en que se
produjo la infraccion, con un minimo de 3.000 euros.

- La incomparecencia salvo causa justificada en el lugar y tiempo que se hubiera sehalado
multa pecuniaria de 150 euros.

- Negar o impedir indebidamente la entrada o permanencia en fincas o locales a los
funcionarios de la Administracion Tributaria o el reconocimiento de locales , maquinas,
instalaciones y explotaciones relacionadas con las obligaciones tributarias multa pecuniaria
de 150 euros.

- Las coacciones a los funcionarios de la Administracién Tributaria multa pecuniaria de 300
euros.

Articulo 97. Infracciones tributarias muy graves

Constituye INFRACCIONES TRIBUTARIAS MUY GRAVES, las especificadas en la normativa
tributaria y entre ellas; cuando media la utilizacién de medios fraudulentos o cuando se
dejen de ingresar cantidades retenidas o que se hubieran debido retener o ingresos a
cuenta que supongan mas del 50 por 100 del importe de la base de la sancién:

a) Dejar de ingresar, dentro del plazo establecido en la normativa de cada tributo la
totalidad o parte de la deuda tributaria que debiera resultar de la correcta autoliquidacién
del tributo.

b) Incumplir la obligaciéon de presentar de forma completa y correcta declaraciones o
documentos necesarios para que la Administracién Tributaria pueda practicar la adecuada
liquidacion de aquellos tributos que no sé exigen por el procedimiento de autoliquidacion.

c) Obtener indebidamente devoluciones derivadas de la normativa de cada tributo.

Estas infracciones se sancionaran con multa pecuniaria proporcional del 100 al 150 por 100,
siéndoles de aplicacidon los criterios de graduacion previstos en el articulo 187 ay b de la
LGT y 94.3 de la presente Ordenanza.
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Articulo 98. Suspension de la ejecucion de las sanciones.

La ejecucidon de las sanciones quedard automaticamente suspendida sin necesidad de
aportar garantia, por la presentacion en tiempo y forma del recurso de reposicidén o
reclamacion econdmica-administrativa que contra aquellas proceda y sin que puedan
ejecutarse hasta que sean firmes en via administrativa. Asimismo dicha interposicion
impedira el inicio del periodo ejecutivo hasta que la sancidn sea firme en via administrativa
y haya finalizado el plazo para el ingreso voluntario de pago.

No se exigiran intereses de demora por el tiempo que transcurra hasta la finalizacién del
plazo de pago en periodo voluntario abierto por la notificaciéon de la resolucién que ponga
fin a la via administrativa.

Articulo 99. Extincién y condonacién de la responsabilidad de las infracciones y
sanciones.

La responsabilidad sobre las infracciones se extingue por el fallecimiento del sujeto
infractor y por el transcurso del plazo de prescripcion para su imposicion.

La responsabilidad sobre las sanciones se extingue por el pago o cumplimiento, por
prescripcion del derecho para exigir su pagd, por compensacién, por condonacién y por el
fallecimiento de todos los obligados a satisfacerlas.

El plazo de prescripcion para imponer sanciones serd de cuatro ahos y comenzard a
contarse desde el momento en que se cometieron las correspondientes infracciones. El
plazo de prescripcion se interrumpira:

- Por cualquier accién de la Administracion Tributaria, realizada con conocimiento formal
del interesado, conducente a la imposicion de la sancién tributaria.

- Por las acciones administrativas conducentes a la regularizacion de la situacion tributaria
del obligado respecto de las sanciones que puedan derivarse de dicha regularizacién.

- Por la interposicién de reclamaciones o recursos de cualquier clase, por la remisién del
tanto de culpa a la jurisdiccion penal, asi como por las actuaciones realizadas con
conocimiento formal del obligado en el curso de dichos procedimientos.

Articulo 100. Procedimiento sancionador.

1. Organo Competente. La imposiciéon de sanciones tributarias es competencia de la
Alcaldia-Presidencia, quien delega en la Concejal/a de Hacienda la imposiciéon en los
supuestos de infracciones tributarias leves y en las infracciones graves cuando la sancién
sea inferior a 100.000 euros y no lleve aparejadas sanciones accesorias.

2. El procedimiento para la imposicién de sanciones se tramitard de forma separada a los
de aplicacién de los tributos, salvo renuncia del obligado tributario, en cuyo caso se
tramitara conjuntamente con el procedimiento de aplicacion de los tributos del que pueda
traer causa y en el cual deberan analizarse las cuestiones relativas a las infracciones.

3. El procedimiento sancionador se iniciard siempre de oficio, mediante la notificacién del
acuerdo del 6rgano competente que a los efectos del inicio de expediente serad la
Concejal/a de Hacienda quien nombrara el funcionario instructor .Los incoados como
consecuencia de un procedimiento iniciado mediante declaracion o un procedimiento de
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verificacion de datos, comprobacién o inspeccién no podran iniciarse respecto a las
persona o entidad que hubiera sido objeto del procedimiento una vez transcurrido el plazo
de tres meses desde que se hubiese notificado o se entendiese notificada la
correspondiente liquidacidn o resolucion.

4. En la instruccion del expediente sancionador se incorporaran formalmente antes de la
propuesta de resoluciéon los datos, pruebas o circunstancias que obren o hayan sido
obtenidos en algunos de los procedimientos de aplicaciéon de los tributos. Concluidas las
actuaciones se formulara por el instructor propuesta de resolucién en la que se recogeran
los hechos, su calificaciéon juridica y la infraccion que aquellos puedan constituir o la
declaracién, en su caso ,de inexistencia de infraccién o responsabilidad; asimismo se
concretara la sancién propuesta con indicacidn de los criterios de graduacién aplicados y se
notificard a los interesados indicandoles la puesta de manifiesto del expediente y
concediéndoles un plazo de quince dias para que aleguen cuanto consideren oportuno y
presenten documentos, justificantes y pruebas que estimen convenientes.

5. El procedimiento sancionador en materia tributaria terminard mediante resolucién o por

caducidad.

6. Cuando en un procedimiento sancionador iniciado como consecuencia de un
procedimiento de inspeccion el interesado preste su conformidad a la propuesta de
resolucion, se entendera dictada y notificada la resolucidon por el 6rgano competente para
imponer la sancién, de acuerdo con dicha propuesta, por el transcurso del plazo de un mes
a contar desde la fecha en que dicha conformidades manifestd, sin necesidad de nueva
notificacién expresa al efecto, salvo que se notifique acuerdo en contrario.

7. La resolucién expresa del procedimiento sancionador en materia tributaria contendra la
fijacion de los hechos, la valoraciéon de las pruebas practicadas, la determinacion de la
infraccion cometida, la identificacion de la persona o entidad infractora y la cuantificacién
de la sancién que se impone, con indicacion de los criterios de graduacién de la misma y
de la reduccién que proceda. En su caso, contendrd la declaracién de inexistencia de
infraccidn o responsabilidad.

8. El procedimiento sancionador deberd concluir en el plazo maximo de seis meses,
contados desde la notificacion de la comunicacién de inicio del procedimiento y

entendiendo que el procedimiento concluye a la fecha en que se notifique el acto
administrativo de resolucion del mismo conforme a la normativa tributaria.

SECCION VI - TRAMITACION DE PROCEDIMIENTOS POR MEDIOS ELECTRONICOS,
INFORMATICOS Y TELEMATICOS

SUBSECCION | - DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 101. Publicidad de los programas informaticos
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1. El Ayuntamiento impulsard la tramitacion por medios electrénicos, informéticos y
teleméticos de los procedimientos de gestién, liquidacidn y recaudacion de los ingresos de
derecho publico municipales, conforme lo que preceptia el articulo 45 de la Ley 39/2015
de 1 de octubre del Procedimiento Administrativo Comun, o normativa que lo sustituya, de
Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del procedimiento Administrativo
Comun.

2. Cuando la consulta, transmisién o transaccién con datos residentes en el ordenador del
Ayuntamiento afecte a datos de caracter personal, se garantiza la autenticidad, integridad,
confidencialidad, disponibilidad y conservacién de los documentos obtenidos o resultantes.

Articulo 102. Equipamiento y comunicaciones informaticas

1. La base de datos del Ayuntamiento reside en servidores instalados en la Casa
Consistorial.

2. Las comunicaciones con otras Administraciones, con los colaboradores sociales y con los
ciudadanos presentan las siguientes particularidades:

a) Otras Administraciones y colaboradores sociales.

Envio y recepcién de ficheros por soporte magnético convencional: cinta magnética, DATSs,
DLTs, CDs.

Envio y recepcion de ficheros por correo electronico.

Conexion telematica via X25, Frame Relay o Internet.

b) Ciudadanos.

Realizacion de transacciones por la web del Ayuntamiento.
Articulo 103. Contenido de la base de datos

1. Los ficheros integrantes de la base de datos, deberan cumplir lo que preceptia la Ley
3/2018 de 5 de diciembre de Protecciéon de Datos Personales y garantia de los derechos
digitales, o normativa que la sustituya.

2. Los datos contenidos se refieren a:

a) Determinaciones de las ordenanzas fiscales y otros acuerdos municipales con
trascendencia para la gestidn de sus ingresos de derecho publico.

b) Datos relativos a los sujetos pasivos y otros elementos determinantes de las cuotas que
el Ayuntamiento debera liquidar y recaudar.

Articulo 104. Medidas de seguridad

1. Los ficheros que contienen datos de caracter personal, integrantes de la base de datos
del Ayuntamiento tienen implementadas medidas de seguridad de nivel medio.

2. En cuanto a la seguridad de las instalaciones fisicas, se han adoptado las siguientes
medidas:

Realizacion de copias de seguridad cada dia, que son custodiadas por una empresa
especializada, ubicada en un municipio diferente.



M.l. Ayuntamiento de San Lorenzo de El Escorial « Pza. de la Constitucion, 3 < 28200 San Lorenzo de EI Escorial + Madrid

Tel. 918 903 644 « www.sanlorenzodeelescorial.org

==
M.I. AYUNTAMIENTO
SaN Lorenzo pE EL EscoriaL

3. Respecto a la seguridad de los accesos y las comunicaciones, se han tomado las
siguientes medidas:

a) Instalaciéon de un servidor “cortafuego” para impedir el acceso a personas externas a la
organizacion.

b) Distribuciéon de los equipos servidores en subredes locales internas al Servicio de
Informatica.

Articulo 105. Sede Electrénica Municipal

1. La Sede Electrénica esta ubicada en el portal web municipal. Se accede mediante
Internet, en la direccién http://www.aytosanlorenzo.es

2. En la Sede Electrénica se pueden realizar las consultas, trdmites y gestiones que se
regulan en la presente Ordenanza. Las actuaciones llevadas a cabo ante la Sede Electrdnica
tienen la misma validez que si se hubieran hecho en una Oficina presencial.

3. Para la realizacién de consultas de informacién general, no se requerird ninguna
acreditacion de identidad personal.

Para consultar datos de caracter personal, o efectuar tramites y gestiones que los afecten,
se requiere acreditar la identidad personal en la forma que establece el articulo siguiente.

Articulo 106. Uso de la firma electrénica

1. El Ayuntamiento estd adherido a un convenio con la Comunidad de Madrid que tiene
suscrito convenio con la Fabrica Nacional de Moneda y Timbre — Real Casa de la Moneda y
Timbre (FNMT-RCM), para utilizar sus servicios de certificacidon, en orden a garantizar la
autenticidad de la informacién que publica el ordenador municipal y también la identidad
de las personas provistas de certificado digital expedido por la FNMT.

2. La realizacién de consultas personalizadas, tramites y gestiones por parte de los
ciudadanos mediante el acceso a la base de datos del Ayuntamiento relne los requisitos
de seguridad que garantizan su autenticidad, la integridad del documento (sin alteracién),
la confidencialidad, la no interceptacion y la fecha de comunicacion.

3. A los efectos del apartado anterior, el medio utilizado por el Ayuntamiento es la firma
electrénica avanzada, basada en la utilizacién del certificado de usuario X.509.V3, clase 2,
expedido por la FNMT-RCM, que permite establecer los mecanismos para asegurar tanto
la identidad de quienes intervienen en la comunicaciéon, como su integridad, detectando
cualquier manipulacién o modificacién de la misma. A ello se ha afadido la transmisién
cifrada del documento para lograr el requisito de la confidencialidad.

4. Se podran admitir otros certificados cuando se haya asegurado su compatibilidad técnica
y su formato se ajuste a lo especificado en la version 3 de la recomendacion UIT-T X.509 de
fecha de junio de 1997 o superiores (ISO/IEC 9594-8 de 1997) definida por la Unién
Internacional de Telecomunicaciones, Sector de Normalizacién. La autorizacién de nuevos
certificados se realizara por Decreto de Alcaldia.
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Articulo 107. Mecanismos de produccién y verificacidon de firma

1. Los dispositivos hardware o software de produccién y de verificaciéon de firma se basaran
en la aplicacion de algoritmos publicamente conocidos de entre los que sean de general
aceptaciéon por la comunidad internacional, tanto en la produccién de resimenes de
documento (hash) como en la de la firma electrénica propiamente dicha.

El Ayuntamiento se reserva la posibilidad de excluir expresamente aquellos algoritmos que
no ofrezcan las debidas garantias de seguridad respecto de la funcién para la que estan
concebidos: Garantizar la integridad de los ficheros y establecer el enlace preciso e
inequivoco de éstos con el titular del certificado con el que se han emitido los escritos y
comunicaciones dirigidos al Ayuntamiento, de forma tal que no puedan ser repudiados por
sus autores.

La exclusidon de algoritmos tendréd efectos a partir de su publicacién en la pagina web del
Ayuntamiento.

2. No seran admisibles dispositivos cuya funcionalidad se base en algoritmos secretos o
desconocidos ni los que hayan sido excluidos en los términos del parrafo anterior.

Articulo 108. Caracteristicas del registro telematico

1. La direccidn electrénica a la que se puede acceder es http://www.aytosanlorenzo.es

2. Para que el interesado pueda acceder al registro telematico, es necesario que disponga
del certificado digital.

Articulo 109. Uso del registro telematico

1. Se habilitara un registro teleméatico donde se pueden recibir y remitir solicitudes, escritos
y comunicaciones relativas a los tramites y procedimientos que se especifiquen en los
siguientes articulos y que son los siguientes:

a) Solicitud de certificados.

b) Solicitud de domiciliaciones.

c) Solicitud de aplazamientos y fraccionamientos de pago.

d) Peticidon de correccién de errores.

e) Instancias y recursos administrativos.

2. No se expediran copias compulsadas de los documentos que se tramiten junto con la
solicitud, escrito o comunicacion.

3. Todos los documentos que se reciban por via telemética y hayan sido firmados con firma
electronica se registraran informaticamente, con detalle de los siguientes datos, como
minimo:

- Identidad del remitente

- Fecha y hora de recepcion

- Numero de registro

- Clave del contenido
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4. Todos los documentos expedidos por el Ayuntamiento, firmados electrénicamente, que
se remitan a terceros, se registraran con los siguientes datos, como minimo:

- Identidad del destinatario

- Clave del contenido

- Fecha y hora de expediciéon

- Ndmero de registro

- Cédigo de verificacidon de autenticidad, que permitirda comprobar en cualquier momento
la integridad del documento.

5. La presentacion de solicitudes, escritos y comunicaciones en registros telematicos tendra
idénticos efectos que la efectuada por los demas medios admitidos en el articulo 38.4 de la
Ley 39/2015 de 1 de octubre del Procedimiento Administrativo Comun, o normativa que lo
sustituya.

Articulo 110. Recepcidn de escritos en el registro telematico

1. La presentacion de solicitudes, escritos y comunicaciones podra realizarse durante las 24
horas de todos los dias del afio; la fecha y hora oficial debera figurar visible en la direccién
electrénica de acceso al registro.

2. Solo se interrumpiréa la recepcion de escritos cuando resulte imprescindible hacerlo, por
razones técnicas, y siempre que sea posible, el usuario visualizard un mensaje en que se
comunique tal circunstancia.

3. El registro telematico emitird un mensaje de confirmacién de la recepcién de la solicitud,
escrito o comunicaciéon junto con la acreditacion de la fecha y hora en que se produjo la
recepcion y una clave de identificaciéon de la transmision. El mensaje de confirmacion, que
se configurard de forma que pueda ser impreso o archivado informéaticamente por el
interesado y garantice la identidad del registro, tendra el valor de recibo de presentacion.
Se advertira al usuario que la no recepcién del mensaje de confirmacién o, en su caso, la
recepcion de un mensaje de indicacién de error o deficiencia de la transmisién implica que
no se ha producido la recepcién, debiendo realizarse la presentacién en otro momento o
utilizando otros medios.

4. Para los registros telematicos se consideran dias inhabiles los declarados como tales en
el calendario nacional, en el calendario autonémico y en el calendario de fiestas de la
provincia.

5. La entrada de las solicitudes, escritos y comunicaciones recibidas en un dia inhabil para
el registro telematico se entenderd efectuada en la primera hora del primer dia habil
siguiente. A estos efectos, en el asiento de la entrada se inscribirdn como fecha y hora de
presentacion aquéllas en las que se produjo efectivamente la recepcién, constando como
fecha y hora de entrada las cero horas y un segundo del primer dia habil siguiente.

6. Los registros telematicos no realizardn ni anotaran salidas de escritos y comunicaciones
en dias inhabiles.
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Articulo 111. Certificados teleméaticos

1. Los certificados teleméticos expedidos por el Ayuntamiento contendran los datos objeto
de certificacion y la firma electrénica del Ayuntamiento.

2. La expedicién de un certificado telematico se realizara:

a) A solicitud del interesado, a quien le serd enviado o puesto a disposicidon para su
remision al 6rgano que lo requiere.

b) A instancia del érgano requirente, bien a iniciativa del interesado, o del propio érgano
requirente, siempre que cuente con el expreso consentimiento de aquél, salvo que el
acceso esté autorizado por una ley. En este supuesto, la peticidén de certificado identificara
el tramite o procedimiento para el que se requiere y hard constar que se dispone del
consentimiento expreso del interesado o la norma que lo exceptuie.

3. Los certificados telematicos produciran idénticos efectos a los expedidos en soporte
papel. A tal efecto, su contenido debera poder ser impreso en soporte papel, en el que la
firma manuscrita sera sustituida por un cédigo de verificacion generado electrénicamente
que permita en su caso contrastar su autenticidad accediendo por medios telematicos a los
archivos del Ayuntamiento.

Articulo 112. Transmisiones de datos

1. Las transmisiones de datos por el Ayuntamiento sustituyen a los documentos y los
certificados administrativos en soporte papel por el envio, a través de medios telematicos
seguros de aquellos datos, firmados electronicamente, necesarios para la tramitaciéon del
procedimiento administrativo y tributario.

2. La aportacion de certificados previstos en las vigentes normas reguladoras de
procedimientos y actuaciones administrativas se entenderan sustituidos, a todos los efectos
y con plena validez y eficacia, por las transmisiones de datos que se realicen con los
requisitos de autenticidad, integridad, confidencialidad y no repudio.

3. Para la sustitucién de un certificado por la transmisién de los correspondientes datos, el
titular de éstos deberd haber consentido expresamente la realizacion de la transmisidn,
salvo en los supuestos previstos en norma con rango de ley. Si no prestara su
consentimiento, el interesado debera solicitar y aportar el correspondiente certificado.

SUBSECCION Il — RELACIONES ENTRE EL AYUNTAMIENTO Y OTRAS
ADMINISTRACIONES

Articulo 113. Relaciones con la Agencia Estatal de Administracién Tributaria

1. El Ayuntamiento intercambiarad con la AEAT informaciéon con trascendencia tributaria en
las condiciones que establece la Administracién Estatal, o que resulten de los convenios
suscritos por la Federacidon Espanola de Municipios y Provincias a cuyo contenido se ha
adherido el Ayuntamiento.
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2. Sin perjuicio del intercambio de informacién periddico, a que se refiere el apartado
anterior, el Ayuntamiento solicitard la colaboracién de la AEAT cuando resulte
imprescindible para la efectividad de la recaudaciéon de los ingresos municipales. La
colaboracién solicitada podra referirse a la obtencion de datos con trascendencia tributaria
y a cualquier actuacidon recaudatoria que haya de efectuarse en un ambito territorial
diferente de la provincia.

3. Por lo que respecta a consultas de datos sobre la situacion tributaria con la Agencia
Estatal relativos a terceros, relacionados con las actuaciones que corresponden al
Ayuntamiento, se podran hacer por via telematica y por persona identificada y autorizada.

4. La Gestidn Tributaria del Impuesto sobre Actividades Econdmicas, se realiza de forma
virtual, el intercambio de datos se hara por los funcionarios habilitados, que dispondran de
la certificacion digital correspondiente.

Articulo 114. Relaciones con Trafico

1. Con el fin de gestionar eficazmente el Impuesto sobre vehiculos de traccion mecanica, el
Ayuntamiento impulsara las gestiones establecidas en el convenio vigentes con el fin de
actualizar los datos de transcendencia tributaria.

2. La informacién obtenida, por el funcionario habilitado, de la consulta a la base de datos
de Trafico, prevalecerd, salvo error notorio, sobre cualquier otra informacion.

Articulo 115. Relaciones con las Gerencias Territoriales del Catastro

El convenio de colaboracion en la gestion catastral, suscrito entre el Ayuntamiento y la
Gerencia Territorial del Catastro regula el ejercicio de las actuaciones propias en esa
materia. El intercambio de datos sobre bienes inmuebles y sujetos pasivos con la Gerencia
Territorial de Catastro con trascendencia para la gestion del Impuesto sobre Bienes
Inmuebles, se hard por medios informaticos y por los funcionarios habilitados que
dispondran de la certificacion digital necesaria.

Las actuaciones propias del Punto de Informacién Catastral se realizaran por los
funcionarios habilitados que dispondran de la certificacién digital necesaria. Como
responsables de la custodia de los datos protegidos, estos funcionarios dispondran de los
medios suficientes para salvaguardar la informacién y los datos.

SUBSECCION 3° — RELACIONES ENTRE EL AYUNTAMIENTO Y LOS
COLABORADORES SOCIALES

Articulo 116. Colaboracién con los Notarios

1. El Ayuntamiento a los efectos de mejorar la gestidn suscribird Convenio con el Colegio

de Notarios a los efectos de que los Notarios puedan realizar las actuaciones de
colaboracién siguientes:
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a) Facilitar la autoliquidacién del Impuesto sobre el incremento de valor de los terrenos de
naturaleza urbana, cuando lo solicite el sujeto pasivo. La autoliquidacién se hard mediante
conexion a la base de datos del Ayuntamiento. En caso que el contribuyente no solicite
que el Notario colabore en la realizacién de la autoliquidacion, el Notario debera enviar por
via telematica los datos precisos para que el Ayuntamiento practique la liquidacion
correspondiente.

b) Recaudar el Impuesto sobre el incremento de valor de los terrenos de naturaleza urbana
cuando se haya liquidado y el contribuyente desee satisfacer la cuota tributaria en la
Notaria.

En este supuesto, el Ayuntamiento ordenara el cargo en la cuenta bancaria designada por
el Notario y permitira la expedicion en la Notaria del documento acreditativo del pago.

c) Consultar la existencia de deudas por Impuesto sobre bienes inmuebles asociadas a la
referencia catastral de un inmueble que se trasmite, en orden a formular la advertencia
prevista en el articulo 64 del Real Decreto Legislativo 2/2004.

d) Transmitir al Ayuntamiento los datos sobre cambios de domicilio tributario que declaren
los otorgantes de documentos publicos formalizados en la Notaria.

2. Otros intercambios de informaciéon de datos con trascendencia tributaria se podran
realizar por medios telematicos que garanticen la identidad de quienes transmiten la
informacién, asi como la integridad y la confidencialidad de la trasmision.

3. Se faculta a la Alcaldia Presidencia para la firma del Convenio correspondiente que
implemente el presente articulo, previo dacion de cuenta del mismo a la Comisidon
Informativa de Hacienda.

Articulo 117. Colaboracién con los Registros de la Propiedad

1. Igualmente se suscribird Convenio con el Colegio de Registradores a los efectos de que
los Registros de la Propiedad transmitiran al Ayuntamiento datos sobre modificaciones de
titularidad dominical de los inmuebles, que haya sido inscritos en el Registro. La
transmisién de los datos se hara por medios telematicos siempre que sea posible.

2. La Tesoreria municipal solicitara al Registro de la Propiedad informacién precisa para la
practica de embargos de inmuebles, cuando resulte necesaria para la continuacién de los
expedientes de recaudacidén ejecutiva. Siempre que el Registrador lo autorice, la
comunicacion se realizara por medios telematicos.

3. Cuando esté previsto en la norma registral, los jefes de Unidad de Recaudacién remitiran
archivos informéticos firmados electronicamente, para sustituir el envio de documentacion
en soporte papel.

4. Se faculta a la Alcaldia Presidencia para la firma del Convenio correspondiente que
implemente el presente articulo, previa dacién de cuenta del mismo a la Comisién
Informativa de Hacienda.
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Articulo 118. Colaboracidn con los Gestores Administrativos

1. También se concertard Convenios con los gestores administrativos, a los efectos de que
éstos puedan realizar las siguientes funciones:

a) Liquidar el Impuesto sobre vehiculos de traccidn mecéanica en el caso de nuevas
adquisiciones de vehiculos, por cuenta del sujeto pasivo.

La declaracion-liquidacion se hard mediante conexién a la base de datos del Ayuntamiento.
Las personas que puedan conectarse y consultar los datos obrantes en el Ayuntamiento
seran las autorizadas por el responsable de la Gestoria y deberan identificarse a través de
su certificado digital.

b) Recaudar la cuota resultante de la declaracién-liquidacién a que se refiere este apartado.
El importe de todas las cuotas recaudadas en el dia por el conjunto de gestores adheridos
al Convenio, sera transferido en el mismo dia al Ayuntamiento por el Colegio de Gestores.
Si se comprobara que determinados ingresos habian sido inferiores a las cuantias
procedentes, se requerird al Colegio de Gestores para que efectie la liquidacion
complementaria que corresponda. En caso de que no se cumpliera este deber el
Ayuntamiento podra ejecutar el aval que el Colegio depositara para garantizar el correcto
cumplimiento de las obligaciones de los gestores.

c) Comunicar, tan pronto como sea posible, todos los cambios resultantes de expedientes
iniciados por el gestor que tengan repercusion en la base de datos del IVTM, tales como:
transferencias, bajas —temporales y definitivas- y cambios de domicilio.

2. Los gestores, actuando como representantes de tercero, debidamente identificados,
podran realizar tramites y gestiones con el Ayuntamiento por via telematica.

3. Se faculta a la Alcaldia Presidencia para la firma del Convenio correspondiente que
implemente el presente articulo, previo dacion de cuenta del mismo a la Comisién
Informativa de Hacienda.

SUBSECCION IV - COMUNICACIONES CON LOS CIUDADANOS
Articulo 119. Consultas de informacion general

1. El Ayuntamiento pone al alcance de las personas interesadas la consulta de la
informacién general sobre tramitacion de los procedimientos de gestidn, liquidacidn,
inspeccion y recaudacion de los ingresos de derecho publico municipales.

La consulta se habilitard& en la Sede Virtual que radica en la direccién
http://www.aytosanlorenzo.es

2. Tienen, entre otros, la consideracion de consultas de informacién general las siguientes:
a) Coeficientes, tipos impositivos, beneficios fiscales y otras determinaciones contenidas en
las Ordenanzas fiscales.

b) Calendario fiscal del Municipio.

c) Lugares y medios de pago.

d) Condiciones de concesion de los aplazamientos o fraccionamientos de pago.


http://www.aytosanlorenzo.es/
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3. Las consultas a que se refieren los apartados anteriores se pueden realizar en cualquier
momento y lugar, sin que sea necesaria ninguna acreditacion de identidad personal.

Articulo 120. Consultas de datos de caracter personal

1. Se habilitard que las personas provistas de certificado digital acreditativo de su
identidad, puedan realizar en la Sede Electronica, consultas sobre los datos de caracter
personal que les afecten.

2. A titulo indicativo, seran consultas posibles las siguientes:
a) Tributos que el consultante debe pagar al Ayuntamiento.
b) Deudas pendientes de pago en una fecha.

c) Domiciliaciones de tributos vigentes.

d) Situacién de los expedientes que le afecten.

Articulo 121. Solicitud de certificados

1. Se habilitard que el interesado provisto de certificado digital de identificacion
reconocido por el Ayuntamiento, podra solicitar en la Sede Electrdnica los certificados
siguientes:

a) No tener ninguna deuda pendiente de pago en la fecha de la solicitud, relativa a tributos
u otros conceptos de derecho publico.

b) Haber satisfecho un determinado tributo, u otro ingreso no tributario, en fecha anterior.

2. Cuando la solicitud del certificado se haya formulado por via telemética, ante la Sede
Electrénica, y el interesado lo solicite, se expedirad un certificado telematico, que sustituira
el certificado en soporte papel.

3. El certificado telematico producira los efectos establecidos en la Subseccién Primera de
esta Seccidon de la Ordenanza General.

Articulo 122. Realizacién de pagos

Si el obligado al pago dispone de documento expedido por el Ayuntamiento apto para
efectuar el pago, puede optar por una de estas modalidades:

a) Pago en cualquiera de las entidades bancarias colaboradoras aportando el documento
de pago.

b) Pago en la Sede Electréonica, mediante tarjeta de crédito.

c) Orden de cargo en cuenta, si es usuario de una entidad bancaria que tiene operativa la
funcionalidad de banca electrénica.

Las operaciones referidas a los puntos b) y c) se efectian en un entorno seguro.

Articulo 123. Solicitud de domiciliaciones
1. Se habilitara que el interesado podra solicitar en las oficinas fisicas del Ayuntamiento, en

su Sede Electrénica, o en las entidades bancarias colaboradoras de la recaudacion la
domiciliacién de los tributos de vencimiento periddico.
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2. La domiciliacién podra afectar a todos o algunos de los tributos y otros ingresos de
derecho publico que en el futuro liquide el Ayuntamiento.

3. Cuando la solicitud dirigida a la Sede Electrénica sea firmada electronicamente por el
interesado, la domiciliacidn tendra plenos efectos sin ulterior tramite.

4. Si la solicitud no estd acompanada de firma electrénica, el Ayuntamiento tomara nota de
la peticién, pero con caracter previo a su efectividad, se remitird una comunicacién al
domicilio del interesado.

5. Las domiciliaciones se podran revocar en cualquier momento desde la Sede Electrénica.
Articulo 124. Remision de escritos y comunicaciones por el interesado

1. Se habilitard que en la Sede Electrénica se podran presentar por los interesados
identificados por el certificado de usuario descrito en el articulo 123 de la presente
Ordenanza los tipos de documentos siguientes:

a) Instancias

b) Recursos administrativos

c) Declaraciones tributarias

d) Solicitud de aplazamientos y fraccionamientos de pago.

e) Peticidn de certificados, relativos a los ingresos de derechos publicos que los afecten.

2. Para cada escrito o comunicacién presentados se adjuntard la firma electrénica de la
misma, generada con los datos de firma del emisor, y todos los datos que permitan al
Ayuntamiento verificar la integridad de lo firmado y la autenticidad del firmante.

3. El Ayuntamiento verificara la firma del escrito presentado y la identidad del remitente,
asi como que el certificado utilizado para la generacién de la firma electrénica no haya
perdido su eficacia por revocacién, caducidad o cualquier causa establecida en el
ordenamiento juridico.

4. Los efectos de la presentacion de los documentos referidos en el apartado 1 seran los
propios de la presentacién con firma manuscrita.

Articulo 125. Solicitud de aplazamientos y fraccionamientos de pago

1. Se habilitard la posibilidad de poder presentar solicitudes a la Sede Electrénica del
Ayuntamiento.

Si la solicitud esta firmada electrénicamente, se generaran todos los efectos propios de la
solicitud con firma manuscrita.

2. La concesidén o denegacién se comunicara telematicamente al interesado, firmada por el
Ayuntamiento.

3. En todo caso, es necesario cumplir las condiciones previstas en la presente Ordenanza
para la efectividad de los aplazamientos de pago.
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4. Cuando se requiera aportar garantia, estd podra constituirse mediante aval transmitido
por via electrénica, en los términos regulados en el articulo siguiente.

Articulo 126. Correccidn de errores

1. Se habilitard que el interesado, identificado mediante certificado digital, pueda solicitar
en la Sede Electrénica Municipal la correccion de los datos tributarios que le afecten.

2. La solicitud producira los mismos efectos que la instancia con firma manuscrita.
Articulo 127. Notificaciones administrativas

1. Se habilitard que puedan practicarse la notificacion por medios telematicos a los
interesados cuando asi lo hayan manifestado expresamente, bien indicando el medio
teleméatico como preferente para la recepcidén de notificaciones en su solicitud, escrito o
comunicacioén, o bien consintiendo dicho medio.

2. A los efectos previstos en el apartado anterior, se facilitard que las personas obligadas al
pago de tributos y otros ingresos de derecho publico municipales, puedan disponer de una
direccién electrénica donde recibir las notificaciones que realice el Ayuntamiento.

3. La direccion electrénica donde se recibirdn las notificaciones deberd cumplir los
requisitos siguientes:

a) Poseer identificadores de usuario y claves de acceso para garantizar la exclusividad de su
uso.

b) Contar con mecanismos de autenticacidon que garanticen la identidad del usuario.

c) Contener mecanismos de cifrado para proteger la confidencialidad de los datos.

4. La direccidn electrénica, facilitada por el Ayuntamiento tendrd vigencia indefinida,
excepto en los supuestos en que se solicite su revocacion por el titular, por fallecimiento de
la persona fisica o extincion de la personalidad juridica, cuando una resolucion
administrativa o judicial asi lo ordene, o por el transcurso de tres afos sin que se utilice
para la practica de notificaciones, supuesto en el cual se inhabilitara la direccién electrénica
Unica, comunicandoselo asi al interesado.

5. El sistema de notificacion establecido por el Ayuntamiento acreditara la fecha y hora de
la notificacidon en la direccion electrénica asignada al interesado y el acceso de éste al
contenido del mensaje de notificacion, asi como cualquier causa técnica que imposibilite el
acceso. Cuando existiendo constancia de la recepcidén de la notificacion en la direccion
electréonica, transcurrieran diez dias naturales sin que se acceda a su contenido, se
entendera que la notificacion ha sido rechazada.

6. Cuando se deposite en la direccidn electrénica personalizada una notificacién, se enviara
al correo electrénico, o al teléfono mévil designados por el interesado, un mensaje que
informara al destinatario de la remisidn de la notificacion.
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Articulo 128. Consultas en el padrén de habitantes

Los funcionarios responsables de los Servicios de Gestidon y Recaudacién pueden efectuar
consultas en el padréon de habitantes, limitadas a los datos indispensables para la eficaz
gestion de los derechos de ingreso publicos de caracter municipal.

Tienen este caracter de datos con trascendencia en gestion y recaudacion los siguientes:

a) NIF, nombre y apellidos, o razén social y domicilio declarado de las personas que por
primera vez se han empadronado en el Municipio, o han solicitado la baja en el Padrén.

Los datos sefnalados resultan de imprescindible consulta para verificar la correcta
tributacion en el Ayuntamiento donde residen los contribuyentes, dado el principio de
territorialidad que rige la exaccién de los tributos municipales.

b) NIF, nombre y apellidos, o razén social y nuevo domicilio de los contribuyentes que
declaren cambios de direccidon dentro del Municipio. Estos datos son imprescindibles para
practicar correctamente la notificaciéon personal de los actos de liquidacién y recaudacion
de los tributos municipales.

DISPOSICION ADICIONAL. En todo lo no previsto en ésta Ordenanza se estard a lo
establecido en la Ley General Tributaria y el resto de las leyes del Estado, asi como las
demas disposiciones dictadas en desarrollo de las mismas.

DISPOSICION FINAL. El texto integro de esta ordenanza aprobada por el Ayuntamiento
Pleno en sesion de 27 de marzo de 2012 se ha publicado en el BOCM 89 de 14 de abril de
2012.

Esta Ordenanza ha sido modificada por el Ayuntamiento Pleno en sesidon de 12 de
Noviembre de 2012 y publicada en el BOCM 311 de 31 de diciembre de 2.012.

Esta Ordenanza ha sido modificada por el Ayuntamiento Pleno en sesidon de 29 de
Noviembre de 2013 y publicada en el BOCM 40 de 17 de febrero de 2.014.

Esta Ordenanza ha sido modificada por el Ayuntamiento Pleno en sesién de 27 de mayo de
2014 y publicada en el BOCM 196 de 19 de agosto de 2.014.

Esta Ordenanza ha sido modificada por el Ayuntamiento Pleno en sesiéon de 30 de
diciembre de 2020 y publicada en el BOCM n° 72 de 26 de marzo de 2.021 (correccién de
errores: BOCM n° 162, de 9 de julio de 2021.
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