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M.I. AYUNTAMIENTO
San Lorenzo DE EL EScoriaL

BASES PARA EL DESARROLLO DE LOS PRESUPUESTOS
PARTICIPATIVOS DEL AYUNTAMIENTO DE SAN LORENZO DE EL
ESCORIAL DE 2025

BASE 1. AMBITO OBJETIVO DE APLICACION

Las presentes Bases tiene por objeto regular el procedimiento para el desarrollo
de los Presupuestos Participativos de 2025, de conformidad con lo establecido
en el Reglamento de Participacion Ciudadana del Ayuntamiento de San Lorenzo
de El Escorial..

BASE 2. CREDITO PRESUPUESTARIO

El presupuesto total destinado a los Presupuestos Participativos de 2025 es de
100.000 euros que se financiaran con cargo a la aplicacién presupuestaria 9240 —
22699 (Participacion ciudadana-Otros gastos diversos) del Presupuesto General
Municipal del ejercicio 2025, para esta finalidad.

Las actuaciones seleccionadas durante el proceso no podran superar los 15.000
euros (incluido el IVA).

BASE 3. ORGANOS PARTICIPANTES EN EL PROCESO.

El ayuntamiento lidera y se responsabiliza, técnica y politicamente, del proceso
de los Presupuestos Participativos de 2025 y de la ejecucién de las propuestas.
En su desarrollo participaran los 6rganos que se describen a continuacion.

A.- Delegado de participacion ciudadana

El concejal delegado de Participacion Ciudadana tendra las siguientes funciones:
Representar al Ayuntamiento en su desarrollo y supervisar el correcto desarrollo
del proceso.

Impulsar las acciones de difusion de los Presupuestos Participativos.

Organizar la distribucién de las propuestas entre el personal técnico evaluador
que informara sobre la viabilidad técnica, como se describe en la Base 4 D.
Convocar a la Comisién Técnica de Evaluacion.

Modificar, en su caso, el contenido del modelo de ficha del Informe de Evaluacién
del Anexo I.

Dictar resolucién con los resultados de las votaciones y la relacion de actuaciones
que seran ejecutadas con cargo a los Presupuestos Participativos indicando el
presupuesto previsto para cada una de ellas.
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Trasladar al delegado de Hacienda las propuestas seleccionadas y su
presupuesto para que las incluya en el presupuesto municipal de 2025.
Modificar motivadamente, mediante resoluciéon, el cronograma fijado en estas
bases.

Dictar las instrucciones necesarias para el correcto desarrollo de los Presupuestos
Participativos ante situaciones no previstas en el Reglamento ni en estas bases.

B.- Departamento de Participacion Ciudadana

Corresponderan a este departamento las siguientes funciones:

Informar sobre el proceso de los Presupuestos Participativos. Las comunicaciones
con el departamento se realizaran a través del correo electrénico
participacion@aytosanlorenzo.es.

Publicar en la web de Participacién Ciudadana
https://participacion.aytosanlorenzo.es la informacién del proceso (resoluciones,
actas, memoria, etc.).

Verificar que las propuestas presentadas queden registradas en el Registro
General.

Distribuir al Personal Técnico Evaluador la documentacién de las propuestas que
le hayan sido asignadas para su evaluacion y recibir los Informes de Evaluacién
previamente a la celebracion de la Comision Técnica de Evaluacién.

Emitir informe con el resultado de las votaciones.

Elaborar una memoria de cada proceso de presupuestos participativos que se
celebre.

C.- Personal Técnico Evaluador

Sus funciones seran las siguientes:

Colaborar con la ciudadania en la definicion de propuestas de actuacion
coherentes, asistiendo en la formulacién y concrecion de las propuestas cuando
se lo requieran.

Garantizar que las propuestas cuenten con la informacién apropiada para ser
evaluadas técnicamente. A este respecto podran solicitar aclaraciones a las
personas proponentes y colaborar en la definicién de la actuacion.

Realizar la evaluacién técnica de las propuestas que le sean asignadas de
conformidad con los criterios establecidos en el apartado E de la Base 4 mediante
la cumplimentacién y firma del modelo que se reproduce en el Anexo.

Solicitar la colaboracion de la Intervencidon Municipal y de otro personal técnico
municipal para la elaboracién y firma del Informe de Evaluacién, incorporando la
informacion de cada firmante.

Participar en las reuniones de la Comision Técnica de Evaluacidn.
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D.- Comision Técnica de Evaluacion
La Secretaria General del Ayuntamiento se encargara de convocar las reuniones
de la Comision Técnica de Evaluacién, a peticion del delegado de Participacion
Ciudadana, y de elaborar las actas de sus reuniones.
Estara integrada por:
Alcaldesa, con voz, pero sin voto
Los delegados de Hacienda y de Participacion Ciudadana, con voz, pero sin voto.
El secretario general, el interventor, el técnico responsable de Participacién
Ciudadana y el Personal Técnico Evaluador de las propuestas ciudadanas, con
voz y voto.

La Comisién Técnica de Evaluacion tiene las siguientes funciones:
Evaluar de manera conjunta los Informes de Evaluacion.
Aprobar la viabilidad o no de las propuestas presentadas.
Emitir un acta que refleje la evaluacion de las propuestas, exponiendo, en su
caso, los motivos que justifiquen la viabilidad o la no viabilidad de las propuestas.
Cualquier otra que se determine en las instrucciones de desarrollo de estas
Bases.
La composicion y las actas de la Comisidn Técnica Evaluadora se haran publicas
en la web de Participacién Ciudadana.
La decision y responsabilidad Gltima sobre la aprobacién final de las propuestas
sera del delegado de Participacion Ciudadana.

BASE 4. PROCESO DE PRESUPUESTOS PARTICIPATIVOS

Los presupuestos participativos se desarrollaran conforme al siguiente
cronograma:

Convocatoria: 23 de abril

Divulgacién institucional: 24 de abril al 6 de mayo

Presentacion de propuestas ciudadanas: 7 de mayo al 27 de mayo
Evaluacion de las propuestas: 28 de mayo al 4 de junio

Comision Técnica de Evaluacion: 5 de junio

Presentacién publica de propuestas viables: 14 de junio

Votacién de las propuestas: 15 de junio al 6 de julio

Exposicién de los resultados de la votacién: desde el 7 de julio
Ejecucion de las propuestas: hasta el 30 de noviembre de 2025
Memoria final del proceso: al finalizar la ejecucién de las propuestas.

Cada una de las fases se regira de la forma que se describe a continuacion.

A.- Convocatoria
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Aprobaciéon por la Junta de Gobierno Local de las Bases de los Presupuestos
Participativos.

B.- Divulgacion institucional

El delegado de Participacion Ciudadana establecera e impulsara las acciones de
divulgacidon que estime conveniente para informar sobre el proceso, utilizando
los medios municipales disponibles, especialmente la pagina web de
Participacion Ciudadana (https://participacion.aytosanlorenzo.es)

C.- Presentacion de Propuestas

a) La presentacién de propuestas estarad abierta a todas las personas fisicas o
juridicas (empresas, asociaciones, etc.) que tengan propuestas de mejora del
municipio segun los términos de estas Bases. Las personas fisicas habran de
tener cumplidos los 18 anos el dia del inicio de la fase de presentacion de
propuestas.

b) Cada proponente podra realizar un maximo de 3 propuestas. El presupuesto
maximo estimado de cada una de ellas no podra sobrepasar los 15.000 euros
(incluido el IVA).

c) Para que las propuestas sean admitidas deberdn de tener la siguiente
informacion:
¢ Nombre, apellidos de la persona proponente
e Documento de identificacidon (NIF, NIE, etc.)

e Correo electrénico

e Teléfono

e Denominacion o de la propuesta

e Descripcidon de la propuesta (caracteristicas, necesidad que cubre,
destinatarios, etc.)

e Presupuesto aproximado.

e Otra documentacion que se quiera aportar (textos, imagenes, videos, etc.)

d) Las propuestas se presentaran a través de las siguientes formas:

e A través del Registro general:
o De forma presencial en la sede del ayuntamiento sita en la Plaza de
la Constitucion 3, en dias laborables de 9 a 14 h.
o A través de la Sede Electronica: https://sede.aytosanlorenzo.es/
e Por correo electrénico participacion@aytosanlorenzo.es
e La plataforma de Participaciéon Ciudadana:
https://participacion.aytosanlorenzo.es

D.- Admision de propuestas
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El departamento de Participacion Ciudadana se asegurara de que todas las
propuestas presentadas, tanto a través de internet como de forma presencial,
queden registradas en el Registro General.
Las propuestas no seran admitidas cuando:
¢ No contengan la informacién mencionada en apartado C.c) de estas Bases.
e Se presenten fuera de plazo.

E.- Evaluacion técnica de las propuestas

Determinadas las propuestas admitidas el delegado de Participacion Ciudadana
convocara una reunién para asignarlas al Personal Técnico Evaluador y establecer
la composicion de la Comisidn Técnica de Evaluacion.

La distribucidn se realizard por consenso, teniendo en cuenta la materia o
especialidad de la actuacién. En caso de discrepancia el delegado de
Participacién Ciudadana asignara la propuesta al Personal Técnico Evaluador que
considere mas apropiado.

En la realizaciéon del Informe de Evaluacidén participard el Personal Técnico
Evaluador encargado de la misma, el Interventor y, en su caso, otro personal
técnico evaluador complementario. El Informe de Evaluacidon se realizara
conforme al Anexo I. En él se dictaminara si la propuesta es viable o inviable.
Cuando la descripcion de las propuestas presentadas sea inexacta,
indeterminada, imprecisa y/o incompleta, el Personal Técnico Evaluador
asignado contactara con la persona proponente para que repare y/o modifique
aquellos aspectos que puedan considerarse para favorecer su viabilidad.

En ningln caso se admitiran cambios que alteren drasticamente el sentido de la
propuesta. La propuesta reformulada serd nuevamente presentada por escrito
por la persona fisica o juridica que la haya sugerido. La informacién sobre las
modificaciones incorporadas formara parte del Informe de Evaluacién que se
reproduce en el Anexo.

Se consideraran inviables aquellas propuestas que:

a) No sean de competencia municipal.

b) Sean contrarias al planeamiento urbanistico o a la legalidad vigente.

c) No puedan realizarse con cargo a la anualidad presupuestaria que
corresponda.

d) Que la descripcion de la propuesta presentada sea inexacta,
indeterminada, imprecisa y/o incompleta, una vez requerida informacién a
quién la proponga.

e) Propongan que la ejecucion de la propuesta sea realizada por quién
realice o se sugiera en la propuesta. La ejecucion de todas las propuestas
sera realizada por el Ayuntamiento con medios propios o mediante un
proceso de contratacion.
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f) Las propuestas que para su realizacién requieran la firma de un convenio
para su ejecucion.

g) Que para el desarrollo de la propuesta el Ayuntamiento precise de la
colaboracidon de voluntariado, entidades ciudadanas, instituciones, etc.

h) No sea una propuesta incluible en los capitulos de gastos corrientes o
inversiones del presupuesto municipal. No se admitiran las propuestas que
conlleven nueva contratacién de personal por parte del ayuntamiento. Se
excluye cualquier tipo de transferencia o subvencién

i) Que el importe del gasto anual de mantenimiento represente un gasto
superior al que el departamento pueda asumir en su presupuesto
ordinario.

j) Que se correspondan con actuaciones en desarrollo, o actuaciones
previstas en contratos o que estén en proceso de tramitacién en el
momento de realizarse la evaluacion.

k) Que el coste estimado de la inversion de la propuesta supere el limite
maximo establecido en la convocatoria.

) Que la propuesta afecte a una actuaciéon que haya sido ejecutada en los
tres Gltimos ejercicios presupuestarios anteriores.

m) Que la propuesta afecte a otra propuesta que se haya ejecutado
anteriormente con cargo a los Presupuestos Participativos de los dltimos
cinco anos.

n) Que sea inviable por otros motivos (técnicos, econémicos, legales, etc.)
motivados por el personal técnico municipal.

F.- Evaluacién de la Comisién Técnica de Evaluacién

Realizadas las evaluaciones, el Personal Técnico Evaluador remitira los Informes
de Evaluacién al Departamento de Participacion Ciudadana, dos dias antes de la
fecha de la reunién de la Comision Técnica de Evaluacion establecida en el
cronograma.

La Comision Técnica de Evaluacion serd convocada por el delegado de
Participacion Ciudadana con el objeto de realizar la evaluacion final de las
propuestas.

El Personal Técnico Evaluador expondra en la comision los aspectos mas
relevantes de los informes de las actuaciones que tengan asignadas, dando
cuenta de las reparaciones y/o modificaciones que se han producido y la
propuesta de evaluaciéon que propone.

La Comisién Técnica de Evaluacién dictaminard conjuntamente sobre la
viabilidad o no de las mismas.
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El acta de esta sesion serd expuesta al publico en la web de Participaciéon
Ciudadana, indicando los motivos de exclusion del proceso de las propuestas
rechazadas.

Mediante resolucion, el delegado de Participacion Ciudadana aprobara el listado
de propuestas que finalmente habran de ser sometidas a votacion.

G.- Presentacion piublica de propuestas viables

Al inicio del periodo de votaciones se convocara a quienes hayan presentado las
propuestas seleccionadas para que realicen una exposicidon de las mismas en un
acto publico, en la que podran utilizar presentaciones, videos, imagenes, etc.
Estas presentaciones seran retransmitidas en directo y grabadas para contribuir
a su difusion durante el proceso de votacion.

La presentacion de propuestas serd voluntaria. Las personas proponentes
consentiran la difusion de las imagenes a los efectos de la normativa vigente en
materia de proteccién de datos y de derechos de imagen.

Los videos grabados se subirdn a la web de Participacion ciudadana,
complementando la informacién disponible de cada propuesta.

H.- Votacién de las propuestas

Podran votar las propuestas las personas que hayan cumplido los 18 ainos antes
del inicio del periodo de votacidon, y que estén inscritas en el padron municipal
de habitantes con al menos un mes de antelacién a la fecha de inicio del mismo.
Las votaciones se realizaran de forma telematica o presencial siempre a través de
medios electrénicos. La votacidn presencial se realizard durante el plazo
establecido en el cronograma durante el horario de apertura de la Casa de
Cultura y contara con la asistencia del personal municipal.

Las propuestas apareceran en el listado de votaciones teniendo en cuenta el
orden de presentacion.

l.- Resultados de la votacién

El cdmputo de los votos se realizard de forma automatica a través de medios
telematicos.

El técnico de Participacion Ciudadana emitird un informe con el resultado de las
votaciones y la propuesta de actuaciones a ejecutar en funcién del presupuesto
disponible.

El delegado de Participacion Ciudadana dictara una resolucion al respecto y se
lo comunicarad al delegado de Hacienda, para su inclusion en el presupuesto
municipal.

El resultado se publicara en la web de Participacién Ciudadana.

J.- Ejecucion de los proyectos
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Se ejecutaran aquellos proyectos viables que hayan tenido mas votos, cuyo
presupuesto acumulado se aproxime, por defecto, al limite del presupuesto
disponible.

El delegado de Participacion Ciudadana convocard una reunién entre quienes
ostenten las delegaciones y los técnicos que tengan que ejecutar las propuestas
y los proponentes con el objeto de ponerles en contacto para que las acciones
se desarrollen conforme a la propuesta.

En el caso de producirse alguna anomalia en el desarrollo de las actuaciones,
quién ostente la delegacién encargada de su ejecucion convocara al delegado
de Participacion Ciudadana y a quien ha presentado el proyecto para informar al
respecto y adoptar las decisiones que sean mas convenientes.

Si se produjera algin cambio en la normativa vigente y alguna de las propuestas
resulta contraria a sus disposiciones, la propuesta se adaptara para cumplir con
las nuevas determinaciones. En caso de que no sea posible, el departamento
encargado de su ejecucion elaborard un informe técnico que comunicard al
delegado de Participacion Ciudadana. En este caso, la propuesta podria ser
sustituida por la siguiente en nimero de votos por resolucién del delegado de
Participacion Ciudadana.

K.- Memoria final del proceso

A la finalizacion de la ejecucion de las propuestas de los Presupuestos
Participativos de 2025, el técnico de Participacion ciudadana elaborarad una
memoria en la que se describa todo el proceso, se evalle su desarrollo, se
expongan las acciones ejecutadas y las incidencias destacables y, en su caso, se
propongan las propuestas de mejora que estime convenientes.

Esta memoria se publicara en la web de Participacion ciudadana.

BASE 5. APLAZAMIENTO, SUSPENSION O CANCELACION DEL
PROCESO.

Por circunstancias de urgencia o fuerza mayor y de manera motivada, la alcaldesa
podrd suspender, aplazar o cancelar los Presupuestos Participativos de 2025
mediante Resolucion dictada al respecto. De ella se darad cuenta al Pleno vy, si
procede, a las personas proponentes y a los miembros de la Comisién Técnica
de Evaluacién.

DISPOSICION FINAL

Las presentes Bases entraran en vigor a partir del dia siguiente de su aprobacién
por el érgano competente.
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FICHA DE EVALUACION DE PROYECTOS

PRESUPUESTOS PARTICIPATIVOS ANO:

ANEXO

TITULO DE LA PROPUESTA:

PROPONENTE:

TELEFONO:

EMAIL:

DNI:

Personal técnico evaluador:

Personal técnico evaluador
complementario:

Interventor/a:

Modificaciones de la propuesta (en su caso):

INFORME DE INTERVENCION:

VIABILIDAD FINANCIERA
(marcar con X la opcidon seleccionada) VIABLE NO VIABLE
INFORME TECNICO:
Razones que justifican la inviabilidad de la propuesta (marcar con una X segun a PTE PTE
quién corresponda cada razén esgrimida) complement
ario

No es competencia municipal

Es contraria al planeamiento urbanistico o a la legalidad vigente

No pueden realizarse en el tiempo de la anualidad presupuestaria

La informacion presentada sobre la propuesta es inexacta, indeterminada, imprecisa y/o
incompleta

La propuesta propone que sea ejecutada por quién realice la propuesta o por quién sugiera

Requiere la firma de un convenio para su ejecucion

Precisa de la colaboraciéon de voluntariado, entidades ciudadanas, instituciones, etc.

La inversidon no puede incluirse en el capitulo de gastos corrientes o inversiones del
presupuesto municipal

La propuesta conlleva la contratacion de personal por parte del Ayuntamiento

Asunto: Reglamento de Participacién Ciudadana del M.I. Ayuntamiento de San Lorenzo de El
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Consiste en una transferencia dineraria directa o subvencién

El importe de gasto anual de mantenimiento estimado es superior al 5% de la inversion
estimado

Se trata de una actuacién en desarrollo

Actuacion prevista por un contrato ya celebrado o en proceso de contratacion

Actuacion en proceso de estudio antes de iniciarse el proceso de los presupuestos
participativos de esta anualidad (se acredita con documentacion fechada que se adjunta:
registro de entrada, correo electrénico, etc.)

El coste estimado de la inversion supera el limite maximo establecido en la convocatoria

La propuesta afecta a una actuacién que ha sido ejecutada en los tres ultimos ejercicios
presupuestarios anteriores

La propuesta se ha ejecutado anteriormente con cargo a los Presupuestos Participativos
de los cinco ultimos afios

La propuesta es inviable por otros motivos (técnicos, legales, econdmicos, etc.). Especificar
cudles:

VIABILIDAD
(marcar con X la opcién seleccionada) VIABLE NO VIABLE

TECNICA
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